
Пятница, 28 августа  2020 года № 12                                              распространяется бесплатно 

 

 

 

БЮЛЛЕТЕНЬ                                               

«Успенские новости» 

Периодическое печатное средство массовой информации 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

От 04.08.2020 №79 
с.Успенское 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной    услуги 

 «Предоставление разрешения на Проведение земляных работ» 

 

В соответствии с  Градостроительным  кодексом  Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210 -
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Успенского сельского 
поселения от 05.06.2020 № 53 «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления му-

ниципальных услуг», Уставом Успенского сельского поселения Чудовского муниципального района Новгородской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на проведе-

ние земляных работ»; 
2.Считать утратившим силу  постановления администрации Успенского сельского поселения от 10.10.2019 № 143 «Об утвержде-

нии административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения проведение земляных ра-
бот»; 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенско-
го сельского поселения. 
 
        

Глава Успенского сельского поселения                       С.М.Шуткин  

 

 

Утвержден 

постановлением Администрации  
Успенского сельского поселения 

от 04.08.2020  № 79 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕ-
НИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги предоставления разрешения на проведение земляных 

работ (далее – административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) 
Успенского сельского поселения при предоставлении разрешения на проведение земляных работ (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Успенского 
сельского поселения (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа  физическими 
и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.  

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. В качестве заявителя при предоставлении муниципальной услуги может выступать физическое или юридическое лицо, обра-
тившееся в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель). 

1.2.2. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии  

с законодательством Российской Федерации либо в силу  наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, 
его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее –  сеть «Ин-
тернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  
(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=586B3D56-D620-48C8-BA31-498B81E2D7F8
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в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-

родской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр); 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  
и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  
Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном сайте Уполномо-
ченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация:  

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений;  
2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора; 
3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу; 
4) порядок получения консультаций (справок). 
1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 
1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформле-

нию указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.  
1.3.3.2. Круг заявителей. 
1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты.  

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося резуль-
татом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.  
1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 
1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного доку-
мента и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги. 
1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление разрешения на осуществление земляных работ . 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Успенского сельского поселения 
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муници-

пальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).  
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области; 
владельцами автомобильных дорог (в соответствии с пунктом 7 статьи 3 Федерального закона от 08.11.2007 № 257 -ФЗ «Об авто-

мобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-
сийской Федерации»). 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным ре-
гламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

предоставление заявителю разрешения на проведение земляных работ (далее – выдача разрешения); 
отказ в предоставлении заявителю разрешения на проведение земляных работ (далее – отказ в выдаче разрешения). 
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного документа единого пор-

тала, регионального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  

2.4.1. В случае предоставления заявителем полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(документы, указанные в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента) решение о выдаче разрешения принимается в 
течение 2 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего 

административного регламента. 
2.4.2. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 

административного регламента, решение о выдаче разрешения принимается в течение 7 рабочих дней со дня регистрации в 
Уполномоченном органе документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента.  
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2.4.3. Решение об отказе в выдаче разрешения принимается в течение  

2 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего административного 

регламента. 
2.4.4. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  способом, указанным в заявлении не 

позднее дня, следующего за днем принятия решения о выдаче или об отказе  
в выдаче разрешения: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифици-
рованной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномочен-
ным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по 

указанному в заявлении почтовому адресу. 
При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через  МФЦ по месту представле-

ния заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее двух рабочих дней со дня принятия Уполномоченным органом  
решения о выдаче либо об отказе в выдаче разрешения передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю.  

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использованием АИС 
МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. 
Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом 
электронного документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю.  

2.4.5. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе 
получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю 
посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.  

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном 
сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муницип аль-

ной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, поря-

док их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель  направляет (представляет): 
заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту; 

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обраща-
ется представитель заявителя; 

график производства земляных работ и полного восстановления разрытой территории и нарушаемых объектов благоустройства; 
проект на выполнение работ, в котором предусмотрены работы по выборке грунта с последующим его вывозом и обратной за-

сыпке песчаным грунтом, и ситуационный план производства земляных работ, согласованный с соответствующими организациями (инже-
нерными службами, управляющими компаниями, товариществами собственников жилья и т.д.), в ведении которых находятся инженерные  
коммуникации и сооружения, дороги, тротуары, государственными органами охраны памятников истории и культуры (на землях истори-
ко-культурного назначения), организацией, осуществляющей геодезическую деятельность; 

схема ограждения и организации движения транспорта и пешеходов, согласованная с органом, осуществляющим федеральный 
государственный надзор и специальные разрешительные функции в области безопасности дорожного движения; 

сведения о наличии заключенного договора (номер и дата заключения договора указываются в заявлении) на прокладку, перенос 

или переустройство инженерных коммуникаций и их эксплуатацию с владельцем автомобильных дорог (при проведении работ в границах 

полосы отвода автомобильных дорог). 
2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предо-

ставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-

ния и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в элек-

тронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного  взаи-

модействия  в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе: 
выписка из единого государственного реестра  юридических лиц; 
выписка из единого государственного реестра  индивидуальных предпринимателей; 
копия договора на строительство и ремонт инженерных коммуникаций и их эксплуатацию с владельцем автомобильных дорог 

(при проведении работ в границах полосы отвода автомобильных дорог местного значения) (запрашивается при необходимости);  

копия договора об эксплуатации инженерных коммуникаций с владельцем автомобильных дорог (при проведении работ в грани-
цах полосы отвода автомобильных дорог местного значения) (запрашивается при необходимости); 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не преду-

смотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услу-

ги; 
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услу-

гу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми акта ми 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
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- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 

не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 

в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносят ся 
извинения за доставленные неудобства. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги  

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 
непредставление заявителем документов, указанных в подпункта 2.6.1 настоящего административного регламента;  
представление документов ненадлежащим лицом. 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю в те-

чение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия такого решения. 
2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после 

устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муни-

ципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предостав-

ления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превыш ать 

15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение  

1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа,  ответственном за ведение делопро-
изводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявите-

лей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставле ния муниципаль-

ной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются 
информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцеляр-
скими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.  

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предостав-

ление муниципальной услуги. 
Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.  
Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в 

виде отдельных рабочих мест. 
Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с 

указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявите-

лей для личного представления документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым инфор-
мационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следую-
щую информацию: 

наименование; 
место нахождения; 
режим работы; 
адрес официального сайта; 
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телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла -коляски и собак-

проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также 

для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высад ки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к 
объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;  

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;  
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему 

обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 
2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения государ-

ственной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с ис-

пользованием информационно- коммуникационных технологий 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных па-
раметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.  

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими 
возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым от-
правлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ин-
формационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   
степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;  
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 
2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами 

Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать  

15 минут. 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особен-

ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной  услуги, в том 

числе с использованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документ ов, 
необходимых для получения муниципальной услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерритори-
альности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ».  

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявле-
ние на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 

634. 
 
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙ-

СТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРА-

ТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-

СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 
2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 
3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
4) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.  

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
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на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала.  

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется  в по-
рядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление 

и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента 
(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 

2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе, а также документ удостоверяющий 
личность 
и полномочия заявителя. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в 

ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее.  
По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного ор гана, специалистом 

МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписыв а-
ет в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;  

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоста-

вить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предо-

ставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает 
принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под 
индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие до-
кументов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;  
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоста-

вить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предо-
ставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устра-
нению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством 

информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (пред-
ставителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информаци-

онной системе МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ.  

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявите-
лем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии 
и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направле-
ния заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональны й 
портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством.  
Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой электронной подписью, че-

рез личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведом-
ляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электрон-
ной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 настоящего административно-
го регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;  
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся све-
дений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
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consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE1CF3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE1CF3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее од-

ного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-
мента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала,  

регионального портала. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 

через официальный сайт Уполномоченного органа; 
посредством единого портала, регионального портала  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов.  

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном 

приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в 

случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 

виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 
При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабо-
чего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, ука-

занному заявителем. 
При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный 

портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется 
через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего 
сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».  

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием документов: 
- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;  
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие до-
кументов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и 

документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.  

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уп ол-
номоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает его должностному лицу Уполномоче н-
ного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием до-

кументов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который 
в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов.  
3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, пред-

ставленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставле-
нии муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.  

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого 
портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения с татуса 
заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо 
Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.  

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.  
3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в 

пункте 2.7 настоящего административного регламента. 
3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги в день регистрации за-

явления формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находят-
ся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день, являющийся днем регистрации  
Уполномоченным органом заявления о предоставлении муниципальной услуги.  
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3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения 

о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные за-
просы.  

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услу-

ги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.3 настоящего ад-
министративного регламента межведомственный запрос. 

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после 

проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения о выдаче раз-
решения и согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после про-
верки заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в выда-

че разрешения и согласовывает его в установленном порядке. 
3.4.4. После согласования проекта решения о разрешении либо об отказе в разрешении, решение подписывается Главой Успен-

ского сельского поселения и регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.  
3.4.5. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе  в предоставлении муниципальной услуги является наличие 

или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного 
регламента. 

3.4.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного органа решение о предоставле-

нии либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 2 рабочих дней со дня получения 
Уполномоченным органом полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в соответствии с пунк-
том 2.4 настоящего административного регламента). 

3.5. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его заявителю  

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставл ении либо отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат  предоставления муниципальной 
услуги в течение 1 (одного) рабочего дней со дня принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения. 

3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муни-
ципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата 
предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о выдаче или 

об отказе в выдаче разрешения  способом, указанном в заявлении. 
Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального порта-

ла в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Дей-
ствие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, про-

изводит должностное лицо Уполномоченного органа. 
В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный 

орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано».  

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального 

портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 
3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (один) рабочий  день.  
3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регла-

ментом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муни-
ципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, 

иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 
Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте 

ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение 

ГОАУ «МФЦ». 
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) 

ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и 
(или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе  приобщить 

документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления 
по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществ-
ляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.  

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений.  

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 
услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответ-
ствующего заявления. 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL
https://mfc53.nov.ru/
consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
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В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, долж-

ностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполно-

моченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответст ву-
ющего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии 
со способом, указанным в заявлении. 

 
 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА  

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного 

органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-

пальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его 
замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внепла-
новых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административн ого регламента и других 

нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на  
решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основа-

нии планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по кон-

кретному обращению заинтересованных лиц. 
Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного ор-

гана. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. 
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт п од-

писывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.  
4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
-  соблюдение установленного порядка приема документов;  
-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
-  учет выданных документов;  
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам 

применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций  

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы кон-

троля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.  
4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государственной услуги  

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:  

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие пред-
ставленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведе-
ний, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих 

целях МФЦ Уполномоченным органом; 
за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, у станавливающе-

го особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 
4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализа-

ции функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом 

Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.  
 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае 

ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досу-

дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 

порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается руководителю органов 
местного самоуправления. 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществля-

ющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

единого портала и регионального портала  

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должност-
ных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном 
портале, официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.  
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц  

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, 

работников МФЦ осуществляется в соответствии с: 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 
Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале . 

 

                 Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на 

проведение земляных работ, утвержденному 

_______________________________ 

 
                                                     Форма заявления                                              

 

Главе ______________________________ 
     ____________________________________ 

                                                                                 Ф.И.О. Заявителя 
     ____________________________________ 

                                                почтовый адрес 
     ____________________________________ 

                                              телефон                                            
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на проведение земляных работ 
 
Заказчик: _______________________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование организации, ФИО руководителя организации, номер телефона) 

Юридический адрес: ____________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________Банковские реквизиты: 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________  

Подрядчик: ____________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование организации, ФИО руководителя) 
______________________________________________________________________________________________________________________ 

Юридический адрес: ____________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________Банковские реквизиты: 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________________________________ 
просят выдать разрешение на производство земляных работ по адресу: 
__________________________________________________________________, протяженность __________ м, ширина траншеи (котлована) 

_____ м, в том числе проезжая часть _______________ м, тротуар ________________ м, газон ______________ м, грунт ___________ м, 
для _______________________________________________________________ 

(цель работы) 
 

Земляные работы будут выполнены в срок с «____» _________ 20___ года по  
«___» ______________ 20___  года  с  полным  восстановлением в эти же сроки нарушенного благоустройства (полное  восстановлен ие 
проезжей части дорог, тротуаров, придомовых территорий с усовершенствованным (асфальтобетонным) покрытием, объектов озеленения и 

других объектов благоустройства). 
Подтверждаем, что производство земляных работ на данном объекте обеспечено финансированием, материалами, механизмами, ав-

тотранспортом и рабочей силой, типовыми щитами ограждений, пешеходными мостиками, дорожными знаками, информационным щитом. 
Полное восстановление нарушенного благоустройства произведут: 

__________________________________________________________________ (наименование организации, производящей восстановление 
покрытия дороги, тротуара, адрес) 

________________, на основании _________________ от «__» _______ 20__ г.  
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     (номер телефона) 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование организации, производящей восстановление объектов озеленения, адрес) 
________________, на основании _________________ от «__» _______ 20__ г.  

(номер телефона) 
Ответственным за производство работ назначен ______________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(ФИО, должность ответственного лица, номер телефона) 

Я, ___________________________________________________, обязуюсь 
(ФИО ответственного лица) 

соблюдать сроки производства работ, установленные разрешением, сроки производства работ и условия (предписания), выданные соо твет-
ствующими 
организациями (службами) при согласовании производства работ. 
«__» _______ 20___ года _________________________________________________________________________________________________ 

                                                     (подпись лица, ответственного за производство работ) 
Разрешение на производство работ доверяем получить __________________________________________________________________  

__________________________________________________________________. 
(ФИО, должность, место работы) 

 
Приложение:                                        
                   Заказчик                                                                                                                                                         Подрядчик 

______________________________                                                                                                            ____________________________ 

               (должность, ФИО)                                                                                                                                      (должность, ФИО) 
______________________________                                                                                                           ____________________________ 
______________________________                                                                                                             ____________________________ 
                    (подпись)                                                                                                                                                         (подпись) 

МП (при наличии)                                                                                                                                                     МП (при наличии) 
 

_________________________________________________________________________________________________ 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

От 04.08.2020 №80 
с.Успенское 

 

Об    утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам   местного значения 

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» 

 

 

В соответствии с  Градостроительным  кодексом  Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210 -
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Успенского сельского поселения, постановлени-
ем администрации Успенского сельского поселения  от 05.06.2020 №53 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администра-

тивных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача специальных разрешений на 
движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства». 

2. Считать утратившими силу  постановления администрации Успенского сельского поселения: 
       от 12.08.2016 № 202 «Об утверждении административного регламента Администрации Успенского сельского поселения по предостав-

лению муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения транспорт-
ного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»,  
       от 26.04.2018 № 76 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче спе-
циальных разрешений  на движение по автомобильным дорогам  местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки 

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов», 
        от 25.07.2018 № 131 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче 

специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевоз-
ки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов», 

      от 15.02.2019 № 27 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче 
специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевоз-
ки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов». 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенско-

го сельского поселения.  
        
Глава Успенского сельского поселения                       С.М.Шуткин  

http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=586B3D56-D620-48C8-BA31-498B81E2D7F8
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Утвержден 

постановлением Администрации 

Успенского  сельского поселения 

от 04.08.2020 № 80  
 

 

Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги 

«ВЫДАЧА СПЕЦИАЛЬНЫХ РАЗРЕШЕНИЙ НА ДВИЖЕНИЕ ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ 

ТЯЖЕЛОВЕСНОГО И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНОГО ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче  специальных разрешений на движение по 

автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства  (далее – административный 

регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администрации Успенского сел ь-
ского поселения  по выдаче специальных разрешений на движение тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средс тва по 
автомобильным дорогам местного значения в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транс-
портного средства не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам 

таких автомобильных дорог (далее – муниципальная услуга).  
Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями  Админи-

страции Успенского сельского поселении (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного 
органа с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.  

Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного  
транспортного средства выдается на одну поездку или на несколько поездок (не более десяти) транспортного средства по определе нному 
маршруту без груза или с аналогичным грузом, имеющим одинаковую характеристику (полное наименование, марка, модель, габариты ,  
масса). Специальное разрешение выдается на срок до трех месяцев.  

В случае выдачи специального разрешения в электронной форме  
в соответствии с частью 17 статьи 31 Федерального закона от 08.11.2007  
№ 257-ФЗ (далее – Федеральный закон № 257), специальное разрешение выдается на одну поездку и на срок до одного месяца.  

Специальное разрешение выдается на одну поездку или на несколько поездок (не более тридцати) крупногабаритной сельскохозяй-

ственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования. Сп еци-
альное разрешение выдается на срок до трех месяцев. 

В случае если срок выданного специального разрешения на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, 

трактор) не истек, при этом соответствующим транспортным средством совершено предельное количество поездок, указанное в специаль-

ном разрешении, владелец транспортного средства вправе подать повторное заявление на движение данной крупногабаритной сельско хо-
зяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах одного муниципального образования.  По 
такому заявлению специальное разрешение выдается в течение четырех рабочих дней со дня его регистрации на одну или несколько поез-

док (не более тридцати) на срок, не превышающий срок действия ранее выданного специального разрешения. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте (далее - заявитель), являются 

владельцы транспортных средств. 
1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться лица, имеющие такое право в  соответствии с за-

конодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российск ой 
Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, 

его структурных подразделений: 
на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее –  сеть «Ин-

тернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  
(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Н овго-

родской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр); 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  
и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 
1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном сайте Уполномо-

ченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация:  

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 
2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора; 
3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу; 
4) порядок получения консультаций (справок). 

consultantplus://offline/ref=C5FA7CF1AE852D67706F4DED2FC282106A0BC267D01AC51C7AD5C6005E5420896723C0F391B6088FFDA86819B9D8654D09F0AB24221Ee8I
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1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформле-

нию указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.  
1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 
1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося резуль-
татом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.  
1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 
1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного доку-
мента и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги. 
1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногаба-

ритного транспортного средства (далее – специальное разрешение). 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Администрацией Успенского сельского поселения 
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части  приема и (или) выдачи документов на предоставление муници-

пальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).  

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 
владельцами автомобильных дорог; 
Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области (в части предоставления информации о государственной 

регистрации получателя государственной услуги в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрирован-

ного на территории Российской Федерации); 
Управлением Федерального казначейства по Новгородской области (в части предоставления сведений (из Государственной ин-

формационной системы о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП)) об уплате государственной пошлины на  выдачу спе-

циального разрешения; платежей за возмещение вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным  средством,  автомобильным дорогам, а 

также расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или  их участ-
ков); 

органами управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской 

Федерации (далее - Госавтоинспекция) (в части согласования маршрута крупногабаритного и (или) тяжеловесного транспортного средства 

в случаях, указанных в настоящем административном регламенте); 
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным ре-
гламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
выдача специального разрешения; 
отказ в выдаче специального разрешения. 
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного документа единого пор-

тала, регионального портала. 
2.3.3. Выданное специальное разрешение в электронной форме должно быть распечатано на бумажном носителе. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  

2.4.1. Специальное разрешение в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии 

соответствующих согласований выдается в срок ,не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимо-
сти согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 
15 рабочих дней с даты регистрации заявления. 

В случае если для осуществления движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства требуется оценка 

технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, и х 
участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разреше-
ния увеличивается на срок проведения указанных мероприятий. 

Заявления по экстренному пропуску крупногабаритных и (или) тяжеловесных транспортных средств, направляемых для ликвида-

ции последствий чрезвычайных ситуаций, а также специализированных транспортных средств телевизионных компаний (передвижных 
телевизионных станций, состоящих из основного и вспомогательного транспортного средства (ПТС), груз которых составляет оборуд ова-
ние, необходимое для проведения съемок, и мобильных энергетических комплексов (МЭК)), направляемых на проведение съемок и транс-
ляций, рассматриваются уполномоченным органом в оперативном порядке в течение одного рабочего дня с возможностью предъявления  
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копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за воз-

мещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством.  

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении в 
течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче специального разрешения:  

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифици-
рованной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномочен-
ным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправлени я по 
указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представле-

ния заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня  принятия Уполномоченным органом  
решения о выдаче либо об отказе в выдаче специального разрешения передачу документа   в МФЦ для выдачи заявителю.  

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги с использование м АИС 
МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде. 

Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом 
электронного документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю.  

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе 
получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю 

посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.  
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, поря-

док их предоставления 

2.6.1. Для получения специального разрешения заявитель  направляет (представляет): 
1) заявление о выдаче специального разрешения по рекомендуемому образцу согласно приложению к настоящему администра-

тивному регламенту (соответствует приложению № 2 к Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным доро-
гам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, утвержденному приказом Минтранса России от 05.06.2019 № 1 67 

(далее – Порядок выдачи специального разрешения); 
2) копию документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транс-

портного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка; 
3) схему тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при 

наличии груза) по рекомендуемому образцу согласно приложению № 3 к Порядку выдачи специального разрешения;  
На схеме изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при наличии груза), 

количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного р аспре-
деления нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса, а также при наличии груза - габариты груза, расположение гр уза на 

транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль, сзади), способы, места крепления груза; 
4) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в случае перевозки груза ) - 

сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, содержащие информацию о весогабаритных параметрах гру-

за; 

5) копия ранее выданного специального разрешения, срок действия которого на момент подачи заявления не истек, - в случае по-
вторной подачи заявления на движение крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с мар-
та по сентябрь в пределах одного муниципального образования при наличии действующего специального разрешения на данное транс-

портное средство. 

В этом случае документы, указанные в подпунктах 2 – 4 пункта 2.6.1  настоящего пункта, к заявлению не прилагаются; 
6) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем 

перевозчика. 
В случае если заявление подается повторно в порядке, предусмотренном 1.1 настоящего административного регламента, докумен-

ты, указанные в подпунктах 2 - 4 настоящего подпункта, к заявлению не прилагаются. 
2.6.2. Заявление, схема транспортного средства (автопоезда)  а также копии документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего  

административного регламента заверяются подписью заявителя (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей), подписью 
руководителя или уполномоченного лица и печатью (при наличии) (для юридических лиц).  

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предо-

ставлении муниципальной услуги. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-

ния и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в элек-

тронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством информационного межведомственного взаи-
модействия в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе: 

копия документа, подтверждающего факт уплаты государственной пошлины; 

сведения о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя. 
2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного само-

управления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не преду-

смотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услу-
ги; 

consultantplus://offline/ref=8A17C20CAA7E96EFC6228537E7BE6FE5E7D48118AD87FC9D2D8A679BEB502ED04C2402645AAABAB4A0B54420C57A4974DA9F3B2EE9A1479161618EF5dAI
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представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услу-

гу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;  
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном от-

казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за  
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначально-

го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначаль-

ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги 

Основаниями  для отказа в приеме документов являются: 
1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления; 
2) заявление не содержит сведений, установленных пунктом 8 Порядка выдачи специального разрешения; 
3) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 2.6 настоящего административного регламента.  

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги  

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.  

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 
1) Уполномоченный орган не вправе согласно Порядку выдачи специального разрешения выдавать специальные разрешения по за-

явленному маршруту; 
2) информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица не совпада ет 

с соответствующей информаций, указанной в заявлении; 
3) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и 

груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки; 
4) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены; 
5) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения по заявленному маршруту тяжеловесного и 

(или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием авто-

мобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движе-
ния; 

6) отсутствует согласие заявителя на: 

проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 27 Порядка выдачи специального разрешения; 

принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, 
определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случ а-
ях; 

укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, опреде-

ленных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;  
7) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы 

были проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату;  
8) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересека-

ющих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявите-
лем и не предоставил копии платежных документов, подтверждающих такую оплату; 

9) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным сред-
ством; 

10) отсутствуют оригиналы заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрацион-

ных документов транспортного средства в случае, если заявление и документы направлялись в Уполномоченный орган с использовани ем 
факсимильной связи; 

11) отсутствует согласование владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций, если не требуется разработка специ-
ального проекта и (или) проекта организации дорожного движения; 

12) отсутствует специальный проект, проект организации дорожного движения (при необходимости); 
13) крупногабаритная сельскохозяйственная техника (комбайн, трактор)  в случае повторной подачи заявления в соответствии с 

2.6.1 настоящего административного регламента является тяжеловесным транспортным средством.  

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю в те-

чение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого решения, способом, указанным в заявлении.  
2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после 

устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муни-

ципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.  
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2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги 

2.12.1. За выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего 
перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, взимается государственная пошлина в соответствии с пунктом 111 статьи 

333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. 
2.12.2. При оформлении специального разрешения на движение тяжеловесных транспортных средств заявитель вносит плату в 

счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством. 
Расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством осу-

ществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934 «О возмещении вреда, причиня-
емого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорог ам Российской Федера-

ции». 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предостав-

ления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 
15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого 
портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня  поступления заявления в структурном 
подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства.  

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявите-

лей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются 

информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцеляр-
скими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.  

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предостав-
ление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.  

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в 
виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с  
указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявит е-
лей для личного представления документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым инфор-

мационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 
Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следую-

щую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 
режим работы; 
адрес официального сайта; 
телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла -коляски и собак-
проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к 
объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;  

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему 

обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения государ-

ственной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с ис-

пользованием информационно- коммуникационных технологий 
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2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных па-

раметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими  

возможностями; 
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме; 
возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым от-

правлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 
возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ин-

формационно-коммуникационных технологий. 
2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   
степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами 
Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 
15 минут. 

При направлении и получении документов, необходимых в рамках предоставления муниципальной услуги, по почте заявитель с 

должностными лицами Уполномоченного органа не взаимодействует. 

При направлении и получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием информа-
ционно-коммуникационных технологий заявитель с должностными лицами Уполномоченного органа не взаимодействует.  

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особен-

ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм заявлений и иных документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги. 
2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерритори-

альности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ».  
2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявле-

ние на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  допускается при обращении за по лу-
чением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙ-

СТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРА-

ТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-

СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) рассмотрение заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) выдача (направление) специального разрешения  заявителю. 
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги и иных документов: 
на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала.  
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется  в по-

рядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявле ние 
и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет доку-
менты, указанные в пункте 
2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в 
ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее.  

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом 

МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписыв а-

ет в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 
Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность; 
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоста-

вить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 
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в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предо-

ставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагае т 

принять меры по их устранению; 
принимает в течение 1 (одного) рабочего дня решение о приеме или об отказе в приеме у заявителя представленных документов.  

В случае принятия решения о приеме документов - регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным по-
рядковым номером в день их поступления и выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их при-

нятия, подтверждающую принятие документов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:  

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;  

проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель о бязан предоста-

вить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 
в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предо-

ставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах и предлагает принять меры по их  устра-
нению (о чем проставляется отметка в заявлении); 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством 
информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (пред-

ставителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 
Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информа ци-

онной системе МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ.  

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном но-

сителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ. 
При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявите-

лем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии 
и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направле-

ния заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный 
портал, электронную почту (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае 
удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством.  

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного электронной подписью, через лич-

ный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.  
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведо м-
ляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электрон-

ной форме заявления. 
При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 настоящего административно-

го регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;  

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся све-
дений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;  
возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее од-

ного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-

мента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала,  

регионального портала; 
- в электронном виде посредством электронной почты. 
Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 

через официальный сайт Уполномоченного органа; 

посредством единого портала, регионального портала  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 
номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов.  
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном 

приеме, предварительная запись аннулируется. 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в 

случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, регионального портала, офи-
циальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 
виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.  

При поступлении документов в форме электронных документов 
с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабо-
чего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,  ука-
занному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный 
портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляет ся 
через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего 

сервиса ЕСИА. 
При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».  
Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием документов:  

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;  
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие до-

кументов. 
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и 

документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Упол-

номоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномочен-
ного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием до-
кументов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который 

в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган.  
3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов, а также отсут-

ствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента. 
3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня  поступления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги от заявителя. 
3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, пред-

ставленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставле-
нии муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.  
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса 

заявления, поступившего в электронной форме с использованием  единого портала, регионального портала, производит должностное лицо 

Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.  
3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.  

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, у казанных в 
пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, сле-
дующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в 

распоряжении которого находятся необходимые сведения. 
3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего административного регламента.  
3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномо-

ченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения 
о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные за-
просы.  

3.4. Рассмотрение заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие пакета документов, предоставляемых заявителем 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 3 (трех) рабочих дней с момента регистрации заявления о получении 

специального разрешения проводит проверку: 
наличия полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту; 
соответствия сведений, указанных в заявлении и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соот-

ветствие техническим характеристикам транспортного средства и груза (при наличии груза), а также технической возможности  осуществ-

ления движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по заявленному маршруту; 
информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (для россий-

ских перевозчиков) с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия; 
соблюдение требований к перевозке делимого груза, установленных статьей 29 Федерального закона № 257.  
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3.4.3. По результатам проведения указанной проверки должностное лицо Уполномоченного органа не позднее 4 (четырех) рабо-

чих дней с момента регистрации заявления устанавливает: 

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 1 -3 подпункта 2.10.2 насто-
ящего административного регламента; 

наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 1 -3 подпункта 2.10.2 настояще-
го административного регламента. 

3.4.4. В случае установления наличия оснований для отказа в выдаче специального разрешения должностное лицо, от ветственное 
за предоставление муниципальной услуги, в течение 4 (четырех) рабочих дней с даты регистрации заявления уведомляет об этом за явите-
ля, способом, указанным в заявлении. 

3.4.5. В случае установления отсутствия оснований для отказа в выдаче специального разрешения должностное лицо, ответствен-

ное за предоставление муниципальной услуги, в течение 4 (четырех) рабочих дней с даты регистрации заявления:  
1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту; 
2) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута; 
3) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит маршрут, часть маршрута, запрос на со-

гласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее – запрос о согласовании), в котором ука-
зываются: 

наименование органа, направившего запрос; 
исходящий номер и дата запроса; 

вид перевозки; 
маршрут движения (участок маршрута); 
наименование и адрес владельца транспортного средства; 

марка и модель транспортного средства, государственный регистрационный номер транспортного средства; 

предполагаемый срок и количество поездок; 
характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, модель, габариты, масса); 
параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, количество осей, масса транспортно-

го средства (автопоезда) без груза/с грузом; габариты транспортного средства (автопоезда)); 

необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения); предполагаемая скорость движения, подпись должностного лица (в слу-
чае направления запроса на бумажном носителе); 

подпись должностного лица. 
Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства осуществляется владельцами автомо-

бильных дорог 
и Госавтоинспекцией в соответствии с главами IV и V Порядка выдачи специального разрешения. 

Согласование маршрута тяжеловесного транспортного средства осуществляется Уполномоченным органом с владельцами авто-
мобильных дорог, по которым проходит такой маршрут. 

Согласование маршрута крупногабаритного транспортного средства осуществляется Уполномоченным органом с владельцами 
автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут, и с Госавтоинспекцией.  

Согласование с Госавтоинспекцией проводится также в случаях, если для движения тяжеловесного транспортного средства тре-
буется: 

укрепление отдельных участков автомобильных дорог; 
принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций 

в пределах маршрута транспортного средства; 

изменение организации дорожного движения по маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства;  

введение ограничений в отношении движения других транспортных средств по требованиям обеспечения безопасности дорожно-
го движения. 

3.4.6. Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проводится владельцами авто-

мобильных дорог в течение 4 (четырех) рабочих дней с даты поступления от Уполномоченного органа запроса о согласовании.  

3.4.7. Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства владельцами автомобильных 
дорог осуществляется путем предоставления документа о согласовании, в том числе посредством факсимильной связи, или путем при ме-
нения единой системы межведомственного электронного взаимодействия с использованием электронной подписи или ведомственных 
информационных систем. 

При согласовании маршрута тяжеловесного транспортного средства владельцем автомобильной дороги в адрес Уполномоченного 
органа направляется расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным сред-
ством. 

3.4.8. В случае если установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, для движения тяжеловесного и (или) крупногаба-
ритного транспортного средства требуется разработка проекта организации дорожного движения, специального проекта, проведение об-

следования автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а 
также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций Уполномоченный орган в течение 1 (одного) ра-
бочего дня со дня установления соответствующих сведений способом, указанным в заявлении, информирует об этом заявителя (для з аяв-
лений, поступивших в Уполномоченный орган через единый или региональный портал информирование осуществляется через личный 

кабинет на соответствующем портале) и дальнейшее согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 
средства осуществляется в следующем порядке: 

3.4.8.1. В случае если для осуществления движения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства требуется 

принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, владелец 

автомобильной дороги (участка автомобильной дороги) направляет в течение 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации им запроса от 
Уполномоченного органа соответствующий запрос владельцам данных сооружений и инженерных коммуникаций и информирует об этом 
Уполномоченный орган. 

3.4.8.2. Владельцы пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций в течение 2 (двух) рабочих 

дней со дня регистрации ими запроса направляют владельцу автомобильной дороги и Уполномоченному органу информацию о предпола-
гаемом размере расходов на принятие указанных мер и условиях их проведения. 

3.4.8.3. Уполномоченный орган в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения информации от владельцев пересекающих ав-
томобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций информирует об  этом заявителя. 
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3.4.8.4. При получении согласия от заявителя Уполномоченный орган направляет такое согласие владельцу пересекающих автомо-

бильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций. 

3.4.8.5. В случае если маршрут тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходит через железнодорож-
ные переезды, владельцы автомобильных дорог направляют в течение 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации ими запроса соотв ет-

ствующий запрос владельцам инфраструктуры железнодорожного транспорта, в ведении которых находятся такие железнодорожные пе-
реезды, если: 

ширина транспортного средства с грузом или без груза составляет 5 м. и более и (или) высота от поверхности дороги 4,5 м. и бо лее; 
длина транспортного средства с одним прицепом превышает 22 м или автопоезд имеет два и более прицепа; 
скорость движения транспортного средства менее 8 км/ч. 
В этом случае согласование владельцами инфраструктуры железнодорожного транспорта осуществляется в течение 3 (трех) рабо-

чих дней с даты получения запроса. 
3.4.8.6. В случае если требуется оценка технического состояния автомобильных дорог (в соответствии с Приказом Минтранса РФ 

от 27.08.2009 № 150 «О порядке проведения оценки технического состояния автомобильных дорог»), в том числе в случае, когда ма сса 
транспортного средства (автопоезда) с грузом или без превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, 

расположенных по маршруту тяжеловесного транспортного средства, владельцы автомобильных дорог в течение 2 (двух) рабочих дней  с 
даты регистрации ими запроса, полученного от Уполномоченного органа, направляют в Уполномоченный орган информацию о необходи-
мости проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осуществление  
указанной оценки. 

В случае если требуется разработка проекта организации дорожного движения, владельцы автомобильных дорог в течение двух ра-
бочих дней с даты регистрации ими запроса, полученного от уполномоченного органа, направляют в уполномоченный орган информаци ю 
о необходимости разработки проекта организации дорожного движения. 

3.4.8.7. Уполномоченный орган в течение 2 (двух) рабочих дней с даты получения от владельца автомобильной дороги информации 

о необходимости и условиях проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расхо-
дах на осуществление указанной оценки уведомляет об этом заявителя.  

3.4.8.8. Заявитель в срок до 5 (пяти) рабочих дней направляет в Уполномоченный орган согласие на проведение оценки техническо-
го состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов (предоставляет лично, направляет почтовым отправлением, по 

электронной почте и через единый или региональный порталы). В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявител я в 
установленный срок) от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов уполно-

моченный орган принимает решение об отказе в оформлении специального разрешения, о чем в течение 3 (трех) рабочих дней сообща ет 
заявителю. 

3.4.8.9. Срок проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и (или) их участков не должен превышать 30 рабо-
чих дней. 

По результатам оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков определяется возможность движения  тяже-
ловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по заявленному маршруту, условия такого движения, а также необходи-

мость укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков и расходы 
на проведение указанных мероприятий. 

3.4.8.10. Заявитель возмещает юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим такую оценку и при-
нимающим такие меры, расходы на осуществление такой оценки и принятие таких мер до получения специального разрешения. 

3.4.8.11. Информация о результатах оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков направляется владель-
цами автомобильных дорог в адрес Уполномоченного органа. 

Уполномоченный орган в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения ответов от владельцев автомобильных дорог информиру-

ет об этом заявителя. 

3.4.8.12. Заявитель в срок до 5 (пяти) рабочих дней направляет  
в Уполномоченный орган согласие на проведение укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустро йству ав-
томобильных дорог или их участков (предоставляет лично, направляет почтовым отправлением, по электронной почте и через единый  или 

региональный порталы). 

В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от про ведения укрепления автомо-
бильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков Уполномоченный орган принимает  
решение об отказе в оформлении специального разрешения, о чем в течение 2 (двух) рабочих дней сообщает заявителю. 

3.4.8.13. Сроки и условия проведения укрепления автомобильных дорог и (или) принятия специальных мер по обустройству авто-

мобильных дорог или их участков определяются в зависимости от объема выполняемых работ владельцами автомобильных дорог и пере-
секающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций. 

3.4.8.14. Заявитель возмещает расходы на укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству авто-
мобильных дорог или их участков юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, принимающим такие меры. 

3.4.8.15. После проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и (или) укрепления автомобиль-

ных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков вл адельцы автомобильных дорог 
направляют в Уполномоченный орган согласование маршрута тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств по заявлен-
ному маршруту и расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством. 

3.4.8.16. В случае если характеристики автомобильных дорог или пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных 

коммуникаций не позволяют осуществить движение тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств по ука занному в за-
явлении маршруту, владельцы автомобильных дорог направляют в Уполномоченный орган мотивированный отказ в согласовании запроса. 

3.4.9. После согласования маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства всеми владельцами а втомо-

бильных дорог, по которым проходит маршрут, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций в 

случаях, установленных пунктом 19 Порядка выдачи специального разрешения, Уполномоченный орган оформляет специальное разреше-
ние по форме в соответствии с приложением № 1 к Порядку выдачи специального разрешения и в случаях, установленных подпунктом 
3.4.5 настоящего административного регламента, направляет в адрес подразделения Госавтоинспекции на региональном уровне по месту 
расположения Уполномоченного органа запрос на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного сре д-

ства с приложением оформленного специального разрешения, копий документов, указанных в подпунктах 2 – 4 пункта 2.6.1  настоящего 
административного регламента, копий согласований маршрута транспортного средства, и проекта организации дорожного движения  и 
(или) специального проекта (при необходимости). Запрос регистрируется Госавтоинспекцией в течение 1(одного) рабочего дня с да ты его 
поступления. 

consultantplus://offline/ref=D408B7CA19D5BB5DC066AE07569352A715DC371A917756DB3844326197066EE5D538EF636956E5FBD870D206672183F89AA6D36AA91A8A56H9V4L
consultantplus://offline/ref=D408B7CA19D5BB5DC066AE07569352A715DC371A917756DB3844326197066EE5D538EF636956E5FDD870D206672183F89AA6D36AA91A8A56H9V4L
consultantplus://offline/ref=D408B7CA19D5BB5DC066AE07569352A715DC371A917756DB3844326197066EE5D538EF636956E5FDD870D206672183F89AA6D36AA91A8A56H9V4L
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3.4.10. Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проводится Госавтоинспекцией в 

течение 4 (четырех) рабочих дней с даты регистрации запроса, полученного от Уполномоченного органа, а в случае повторной пода чи 

заявления в соответствии с абзацем четвертым пункта 4 Порядка выдачи специального разрешения - в течение 2 (двух) рабочих дней с 
даты регистрации запроса, полученного от Уполномоченного органа. 

При согласовании маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства Госавтоинспекция делает записи в 
специальном разрешении о согласовании (номер и дату согласования, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность сотрудника  

Госавтоинспекции), которые заверяются печатью, подписью должностного лица Госавтоинспекции, и направляет бланк специального раз-
решения в Уполномоченный орган. 

3.4.11. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления всех согласований  тако-
го маршрута или отказа в его согласовании, принимает решение о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче.  

3.4.12. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.4.13. Результат административной процедуры – принятие одного из решений, указанных в пункте 3.4.3 настоящего администра-
тивного регламента. 

3.4.14. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 4 (четырех) рабочих дней со дня ре-
гистрации Уполномоченным органом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.5. Выдача (направление) специального разрешения заявителю  

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении либо отказе в пре до-

ставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги). 
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Уполномоченного органа в те-

чение одного рабочего дня после принятия такого решения в письменной форме информирует заявителя об отказе в выдаче специального 

разрешения с указанием причин отказа. 

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Уполномоченного органа в течение 1 
(одного) рабочего дня после принятия такого решения: 

информирует заявителя посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, указанному в заявлении, о  
размере платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством; 

после подтверждения факта оплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения и расходов в счет возмеще-
ния вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством выдает специальное разрешение заявителю, 

способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. 
3.5.2. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муни-

ципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата 
предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю результата предостав-
ления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального порта-
ла в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Де й-
ствие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, про-
изводит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.5.4. В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномо-
ченный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального 

портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего  дня со дня 
принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ  

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регла-

ментом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муни-
ципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, 

иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.  
Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте 

ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение 

ГОАУ «МФЦ». 
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) 

ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и 
(или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить 

документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления з аявления 
по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осущес тв-
ляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.  

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 
услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответ-
ствующего заявления. 
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В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, долж-

ностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполно-

моченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответству-
ющего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии 
со способом, указанным в заявлении. 

 
 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного 

органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоста влению муници-

пальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответ-
ствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его 

замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.  
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внепла-

новых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других 
нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на  
решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основа-
нии планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по кон-
кретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного ор-
гана. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт п од-
писывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  
-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
-  учет выданных документов;  
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам 
применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы кон-
троля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.  

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государственной услуги  

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие пред-

ставленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 
за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведе-

ний, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в  этих 
целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающе-
го особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализа-

ции функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц. 

 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае 

ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления м униципальной 
услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 

порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги: 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается руководителю органов 

местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществля-

ющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 
5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

единого портала и регионального портала  

Уполномоченный орган обеспечивает: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должност-

ных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном 

портале, официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.  
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц  

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, 
работников МФЦ осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 
Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале. 
 

 

 

 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на получение специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного  

и (или) крупногабаритного транспортного средства 

 

 

Наименование - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность - для 
физических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес, телефон и адрес электронной почты (при наличии) владельца транспорт-

ного средства 

 

 

ИНН, ОГРН/ОГРНИП владельца транспортного сред-
ства 

 

Маршрут движения 

 Приложение 

к административному регламенту 

 

_________________________________ 
реквизиты заявителя:  (наименование, 
_________________________________ 

 адрес (местонахождение) – для  

_________________________________  
юридических лиц, фамилия, имя, 

_________________________________  
отчество (при наличии), адрес места   

_________________________________  
жительства - для физических лиц и  

_________________________________ 
индивидуальных предпринимателей 

 

Исх. от _______ № _______________ 
поступило в ________________________________  

(наименование уполномоченного     органа) 

                            дата ___________ № _____________ 
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Вид перевозки (межрегиональная, местная)  

На срок с  по  

На количество поездок  

Характеристика груза (при наличии 
груза): 

Делимый да нет 

Наименование*  Габариты (м) Масса (т) 

   

Длина свеса (м) (при наличии)  

Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный реги-

страционный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа) 

 

Параметры транспортного средства (автопоезда) 

Масса транспортного средства (автопо-
езда) без груза/с грузом (т) 

 Масса тягача (т) Масса прицепа (полуприцепа) (т) 

  

Расстояния между осями (м)  

Нагрузки на оси (т)    

Габариты транспортного средства (автопоезда): 

Длина (м) Ширина (м) Высо-
та (м) 

Минимальный радиус поворота с грузом (м) 

    

Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)  

Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства 
(автопоезда) (км/час) 

 

Банковские реквизиты  

 

Оплату гарантируем 

   

(должность) (подпись) (Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

<*> Указывается полное наименование груза, основные характеристики: марка, модель, описание индивидуальной и транспортной 
тары (способ крепления). 

 

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осуществлять посредством: 

__________________________________________________________________ 

                                                     (почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;  

- в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;  

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.  

 
Подпись заявителя _________________________________________________________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

От 04.08.2020 №81 
с.Успенское 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно   разрешенный    вид   использования земельного участка или объекта капитального строительства» 

 

 

В соответствии с  Градостроительным  кодексом  Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210 -

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Успенского сельского 
поселения от 05.06.2020 № 53 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления му-

ниципальных услуг», Уставом Успенского сельского поселения Чудовского муниципального района Новгородской области 
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

 1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разре-

шенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства». 
 2.Считать утратившими силу постановления администрации Успенского сельского поселения: 

 от 21.11.2017 № 250 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги « Предоставле-

ние разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»;  
 от 26.04.2018 № 66 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предо-

ставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»; 
 от 25.07.2018 №130 «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предо-

ставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»; 
3.Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского 

сельского поселения. 
 

 
 

        
Глава Успенского сельского поселения                       С.М.Шуткин 

 

Утвержден 

постановлением Администрации 
Успенского сельского поселения 

от 04.08.2020 № 81  
 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования зе-

мельного участка или объекта капитального строительства» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – административный регламент, 
муниципальная услуга) устанавливает сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администрации 
Успенского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги.  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Админи-
страции Успенского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного 
органа с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.  

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица, заин-

тересованные 
в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
(далее - разрешение на условно разрешенный вид использования),обратившиеся с заявлением о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования, а также уполномоченные в установленном порядке их представители (далее - заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, 

его структурных подразделений: 
на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее  –  сеть «Ин-

тернет»); 

http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=387507C3-B80D-4C0D-9291-8CDC81673F2B
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=BBA0BFB1-06C7-4E50-A8D3-FE1045784BF1
http://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocument.html?id=586B3D56-D620-48C8-BA31-498B81E2D7F8
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в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муни ципаль-

ных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 
в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-

родской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 
в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 
2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 
1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном сайте Уполномо-

ченного органа в сети «Интернет», на едином портале, в федеральном реестре, на региональном портале, в региональном реестре размеща-
ется информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений;  
2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора; 
3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу; 
4) порядок получения консультаций (справок). 
1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформл е-

нию указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.  
1.3.3.2. Круг заявителей. 
1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 
1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося резуль-
татом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.  
1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 
1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного доку-
мента и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме за явления о 

предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги. 
1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строи-
тельства. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 
Администрацией  Успенского сельского поселения; 
МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части  приема и (или) выдачи документов на предоставление муници-

пальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 
Управлением Росреестра по Новгородской области. 
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным ре-

гламентом. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

постановление Администрации Успенского сельского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – постановление о разрешении на условно 
разрешенный вид использования); 

постановление Администрации  Успенского сельского поселения  об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – постановление об отказе в разрешении  на 

условно разрешенный вид использования). 
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного документа единого 

портала или регионального портала. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
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2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу  

в срок не более двух месяцев со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, указанным в заявлении: 
в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифици-

рованной электронной подписи, не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в подпункте  2.4.1 настоящего административно-
го регламента; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, подписанного Уполномочен-
ным органом, посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее трех 
дней со дня истечения срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента посредством почтового отпра вле-
ния по указанному в заявлении почтовому адресу; 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представле-
ния заявления Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ посредством АИС МФЦ для выдачи заявителю не позд-
нее трех дней, следующих за днем истечения срока, установленного подпунктом 2.4.1 настоящего административного регламента. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе 

получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю 
посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале.  
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной  форме, поря-

док их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель подает заявление   в комиссию по  землепользованию  и застройке  
при Администрации Успенского сельского поселения  (далее – комиссия) по месту нахождения земельного участка или объекта капиталь-
ного строительства через Уполномоченный орган: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в Приложении № 1 к настоящему административному 
регламенту; 

согласие всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении которых запраши-
вается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя должен быть представлен документ, удо-
стоверяющий полномочия представителя заявителя. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предо-
ставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-

ния и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в элек-

тронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе: 
правоустанавливающие документы на земельный участок; 
правоустанавливающие документы на объект капитального строительства; 

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, в том числе о правооблада-

телях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на 
условно разрешенный вид использования, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участ-
ках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателях 

помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.  

Указанные в настоящем пункте документы (сведения) не запрашиваются Уполномоченным органом в случае, если они представ-
лены заявителем по собственной инициативе или находятся в распоряжении Уполномоченного органа.  

2.7.2. В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в подпункте 2.7.1 на стоящего админи-
стративного регламента, Уполномоченный орган запрашивает их посредством информационного межведомственного взаимодействия.  

2.7.3. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не преду-

смотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услу-
ги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услу-
гу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми акта ми 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном от-

казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной усл уги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначально-

го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
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- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном от-

казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначаль-

ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлени я муници-

пальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги  

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях: 
непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента; 
отсутствие заявленного условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства в 

перечне условно разрешенных видов использования, установленных для территориальной зоны, в пределах которой находится земельн ый 
участок или объект капитального строительства; 

рекомендации комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства (с указанием причин принятого решения); 

поступление в Уполномоченный орган уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа государ-
ственной власти, должностного лица, государственного учреждения, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения дан ного 
уведомления органом местного самоуправления в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное 

учреждение или орган местного самоуправления, от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что нали чие 

признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых 
требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями; 

заявитель не является правообладателем объекта недвижимости, в отношении которого запрашивается условно разр ешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не 
позднее, чем через 3 (три) дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке. 

2.10.4. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устра-
нения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муни-

ципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.  

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
Заявитель несет расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по про-

екту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу ги, 

не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получен ии результата предостав-

ления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 
15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме  

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления, в 
том числе в электронном виде,  в структурном подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства.  

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявите-

лей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются 
информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцеляр-
скими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предостав-
ление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.  

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в 
виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с 
указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика приема заявит е-

лей для личного представления документов и консультирования. 
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым инфор-

мационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 
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Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следую-

щую информацию: 

наименование; 
место нахождения; 

режим работы; 
адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-

проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная у слуга, а также 

для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к 
объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;  

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;  
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвал ида ему 
обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения государ-

ственной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с ис-

пользованием информационно- коммуникационных технологий 

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных па-
раметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.  

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими 

возможностями; 
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в  том 

числе в электронной форме; 
возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым от-

правлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 
возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ин-

формационно-коммуникационных технологий. 
2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   
степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;  

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб.  

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами 

Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать  
15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особен-

ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а так-
же копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием 
единого портала, регионального портала. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерритори-
альности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ».  

2.18.3. Заявители вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определе-
ния видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, исполь-
зование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».  

Предоставление муниципальной услуги с использованием единого портала, регионального портала осуществляется в отношении 
заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием ЕСИА.  

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙ-

СТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРА-

ТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-

СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 
2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 
3) организация общественных обсуждений или публичных слушаний;  
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4) принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования; 

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.  
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 
в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала.  
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется  в по-

рядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявле ние 
и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента 
(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 
2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе.  

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в 
ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее.  

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного ор гана, специалистом 
МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписыв а-

ет в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 
Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;  
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоста-

вить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предо-
ставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает 

принять меры по их устранению; 
принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под 

индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 
выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие до-

кументов. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;  
проверяет полномочия заявителя; 
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоста-

вить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 
в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предо-

ставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устра-

нению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством 
информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (пред-
ставителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информаци-

онной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ.  
При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявите-

лем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии 
и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 
Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направле-

ния заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональны й 
портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством.  
Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой электронной подписью, че-

рез личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 
из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведом-
ляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электрон-

ной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 настоящего административно-

го регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;  

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
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вающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся све-

дений, отсутствующих в ЕСИА; 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее од-
ного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-
мента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала,  
регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и необходимых документов. 
Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 
по телефону Уполномоченного органа; 

через официальный сайт Уполномоченного органа; 
посредством единого портала, регионального портала.  
При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов.  

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи,  документам, представленным заявителем при личном 

приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в 

случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 
Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, регионального портала, офи-

циальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется . 
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном 

виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.  
При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабо-
чего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,  ука-
занному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный 

портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляет ся 
через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего 
сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».  

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием документов:  

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;  
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие до-

кументов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и 
документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Упол-
номоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает его должностному лицу Уполномочен-

ного органа, ответственному за принятие решения. 
По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием до-

кументов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который 
в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган.  

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, пред-
ставленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставле-

нии муниципальной услуги. 
Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.  
Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса 

заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное л ицо 
Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 
3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.  

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в 
пункте 2.7 настоящего административного регламента. 



Бюллетень «Успенские новости» 28 августа 2020 года №12                                                                 33 

 

 
3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня, сле-

дующего за днем поступления заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию),  в 

распоряжении которого находятся необходимые сведения. 
3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего административного регламента.  
3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в Уполномо-

ченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решени я 

о предоставлении муниципальной услуги. 
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные за-

просы.  
3.4. Организация общественных обсуждений или публичных слушаний  

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.3 настоящего ад-

министративного регламента межведомственный запрос. 
3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа передает заявление и сформированный пакет документов секретарю комиссии 

для подготовки и проведения процедуры общественных обсуждений или публичных слушаний.  
Порядок организации и проведения публичных слушаний или общественных обсуждений осуществляется в соответствии с Гра-

достроительным кодексом РФ, муниципальным правовым актом о прядке проведения публичных слушаний или общественных обсужде-
ний по проектам в области градостроительной деятельности. 

3.4.3 Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Грузинского сельского поселения о 

назначении общественных обсуждений или публичных слушаний. 

Указанное постановление Администрации Успенского сельского поселения  в течение трех дней со дня его принятия  подлежит 
официальному  опубликованию в установленном порядке и размещению 
на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения в сети «Интернет». 

3.4.4. Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов 

и материалов к публичным слушаниям или общественным обсуждениям  
и осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных слушаний или общественных обсуждений по подлежащему рас-

смотрению проекту. 
По итогам проведения публичных слушаний или общественных обсуждений комиссия оформляет заключение о результатах пуб-

личных слушаний (общественных обсуждений) с рекомендациями. 
3.4.5. Результатом административной процедуры является подготовка заключения о результатах публичных слу шаний (обществен-

ных обсуждений) с рекомендациями комиссии. 
3.4.6. Максимальный срок административной процедуры составляет  

57 дней со дня принятия Уполномоченным органом заявления 
о предоставлении муниципальной услуги. 

3.5. Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предо-

ставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заключения о ре-
зультатах публичных слушаний или общественных обсуждений с рекомендациями комиссии.  

3.5.2. Глава Администрации  Успенского сельского поселения в течение трех дней со дня поступления заключения о результатах 

публичных слушаний или общественных обсуждений с рекомендациями комиссии принимает решение в форме постановления Админи-

страции Успенского сельского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участк а 
или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения. 

3.5.3. Подписанное Главой Администрации  Успенского сельского поселения  постановление опубликовывается (обнародуется) в 

порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, размещается на официальном сайте муници-

пального образования в сети «Интернет». 
3.5.4. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие 

или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного 
регламента. 

3.5.5. Результат административной процедуры – подписанное Главой Администрации Успенского сельского поселения решение о 
предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать двух месяцев со дня получения Упол-
номоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю  

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о предоставлении либо отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной услуги. 

3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат  предоставления муниципальной 
услуги в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о приватизации или об отказе в приватизации.  

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муни-
ципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результат а 
предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю решения о приватиза-

ции или об отказе в приватизации  способом, указанном в заявлении. 
Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального порта-

ла в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Дей-
ствие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, про-

изводит должностное лицо Уполномоченного органа. 
В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный 

орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 
Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального 
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портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие,  не должно превышать 3 (трех) рабочих  дней. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ  

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регла-

ментом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муни-
ципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 
формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, 

иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.  
Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте 

ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение 
ГОАУ «МФЦ». 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) 
ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и 

(или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 
К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить 

документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления 

по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осущес тв-
ляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.  

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся  результатом предоставления муниципальной 
услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответ-

ствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, долж-

ностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполно-
моченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответству-
ющего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии 

со способом, указанным в заявлении. 
 
 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного 

органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению м уници-

пальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответ-

ствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его 

замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.  
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внепла-

новых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других 
нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на  
решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основа-
нии планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по кон-
кретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного ор-

гана. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. 
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт п од-
писывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
-  учет выданных документов;  
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам 

применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.  
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций  

https://mfc53.nov.ru/
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Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы кон-

троля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.  

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государственной услуги  

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 
за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие пред-

ставленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 
за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведе-

ний, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в  этих 
целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающе-
го особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализа-
ции функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом 

Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц. 
 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ  

ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае 

ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досу-
дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 

порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги: 
Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органа местного самоуправления подается руководителю органа мест-

ного самоуправления. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществля-

ющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должност-

ных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном 
портале, официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц  

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, 

работников МФЦ осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале. 
 

 

Приложение № 1 
к административному регламенту  

 
 

В комиссию по землепользованию и застройке 

 При Администрации Успенского сельского поселения 

______________________________________________ 
(наименование муниципального образования) 

______________________________________________ 

  (Ф.И.О. физического лица, паспорт (серия, №, кем и когда выдан) 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

 (наименование, ОГРН юридического лица) 

______________________________________________ 

Зарегистрированного по адресу: 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 
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                                                     (контактные телефоны, электронная почта) 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного  участка, объекта 

капитального строительства (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу:  

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

кадастровый номер земельного участка: 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

кадастровый номер объекта капитального строительства при наличии: 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

площадь земельного участка: 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

установленный вид разрешенного использования земельного участка: 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

запрашиваемый условно разрешенный вид использования земельного участка: 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

Согласен  нести расходы,  связанные с  организацией  и  проведением публичных слушаний или  обществен ных  

обсуждений  (на основании пункта 10 статьи 39 Градостроительного кодекса РФ). 

 

«_____»_______________20_____г.   ________________________________                            
                         (подпись) 

 

_______________________________________________________________________________________________________________________  

 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

От 04.08.2020 №82 
с.Успенское 

 

Об утверждении отчета об исполнении бюджета Успенского сельского поселения за 1 полугодие  2020 года 

 

 

В соответствии со статьей 26 Положения о бюджетном процессе Успенского сельского поселения, утвержденного решением Совета де-

путатов Успенского сельского поселения от 12.09.2018 года № 164 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

  1.Утвердить прилагаемый отчет об исполнении бюджета  Успенского сельского поселения за 1 полугодие 2020 года. 

 2.Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского 
поселения в сети Интернет. 

                          

 

 
        
Глава Успенского сельского поселения                       С.М.Шуткин 

 

Утверждено 

постановлением Администрации 
 Успенского сельского поселение 

от  04.08.2020 № 82 
 

Отчет об исполнении бюджета Успенского сельского поселения  

за 1 полугодие 2020 года 

Наименование показателя 

Код 
стро

- 
ки 

Код дохода по бюджетной 
классификации 

Утвержден-
ные бюджет-
ные назначе-

ния 

Исполнено % выполнения 

1 2 3 4 5 6 
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Доходы бюджета - всего 010 х 12 890 626,00 

4 143 

267,12 32,14 

в том числе:           

НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДО-

ХОДЫ 010 000 10000000000000000 6 862 423,00 

1 313 

015,32 19,13 

НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 010 000 10100000000000000 216 700,00 94 124,04 43,44 

Налог на доходы физических лиц 010 000 10102000010000110 216 700,00 94 124,04 43,44 

Налог на доходы физических лиц с дохо-
дов, источником которых является налого-
вый агент, за исключением доходов, в от-

ношении которых исчисление и уплата 
налога осуществляются в соответствии со 
статьями 227, 227.1 и 228 Налогового ко-

декса Российской Федерации 010 000 10102010010000110 216 700,00 93 608,66 43,20 

Налог на доходы физических лиц с дохо-

дов, полученных от осуществления дея-
тельности физическими лицами, зареги-

стрированными в качестве индивидуаль-
ных предпринимателей, нотариусов, зани-

мающихся частной практикой, адвокатов, 
учредивших адвокатские кабинеты, и дру-
гих лиц, занимающихся частной практикой 
в соответствии со статьей 227 Налогового 

кодекса Российской Федерации 
 010 000 10102020010000110  505,38  

Налог на доходы физических лиц с дохо-
дов, полученных физическими лицами в 

соответствии со статьей 228 Налогового 

кодекса Российской Федерации 010 000 10102030010000110  10,00  

НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, 

УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИ-
ТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 010 000 10300000000000000 1 171 800,00 476 538,83 40,67 

Акцизы по подакцизным товарам (продук-

ции), производимым на территории Рос-
сийской Федерации 010 000 10302000010000110 1 171 800,00 476 538,83 40,67 

Доходы от уплаты акцизов на дизельное 

топливо, подлежащие распределению 
между бюджетами субъектов Российской 

Федерации и местными бюджетами с уче-
том установленных дифференцированных 

нормативов отчислений в местные бюдже-
ты (по нормативам, установленным Феде-

ральным законом о федеральном бюджете 
в целях формирования дорожных фондов 
субъектов Российской Федерации) 010 000 10302231010000110 536 970,00 225 774,94 42,05 

Доходы от уплаты акцизов на моторные 

масла для дизельных и (или) карбюратор-
ных (инжекторных) двигателей, подлежа-
щие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и мест-

ными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчис-
лений в местные бюджеты (по нормати-

вам, установленным Федеральным зако-

ном о федеральном бюджете в целях фор-
мирования дорожных фондов субъектов 

Российской Федерации) 010 000 10302241010000110 2 765,00 1 477,20 53,42 

Доходы от уплаты акцизов на автомобиль-
ный бензин, подлежащие распределению 

между бюджетами субъектов Российской 

Федерации и местными бюджетами с уче-
том установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюдже-

ты (по нормативам, установленным Феде-
ральным законом о федеральном бюджете 
в целях формирования дорожных фондов 
субъектов Российской Федерации) 010 000 10302251010000110 701 362,00 294 223,67 41,95 
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Доходы от уплаты акцизов на прямогон-

ный бензин, подлежащие распределению 
между бюджетами субъектов Российской 

Федерации и местными бюджетами с уче-
том установленных дифференцированных 
нормативов отчислений в местные бюдже-
ты (по нормативам, установленным Феде-

ральным законом о федеральном бюджете 
в целях формирования дорожных фондов 
субъектов Российской Федерации) 010 000 10302261010000110 -69 297,00 -44 936,98 64,85 

НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД 010 000 10500000000000000 600,00 459,60 76,60 

Единый сельскохозяйственный налог 010 000 10503010010000110 600,00 459,60 76,60 

НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО 010 000 10600000000000000 5 355 000,00 733 579,35 13,70 

Налог на имущество физических лиц 010 000 10601000000000110 356 000,00 70 735,20 19,87 

Земельный налог 010 000 10606000000000110 4 999 000,00 662 844,15 13,26 

Земельный налог с организаций, облада-
ющих земельным участком, расположен-
ным в границах сельских поселений 010 000 10606033100000110 3 335 000,00 416 175,82 12,48 

Земельный налог с физических лиц, обла-

дающих земельным участком, располо-

женным в границах сельских поселений 010 000 10606043100000110 1 664 000,00 246 668,33 14,82 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА 010 000 10800000000000000 3 000,00 650,00 21,67 

Государственная пошлина за совершение 
нотариальных действий должностными 
лицами органов местного самоуправления, 

уполномоченными в соответствии с зако-

нодательными актами Российской Федера-
ции на совершение нотариальных дей-
ствий 010 000 10804020010000110 3 000,00  650,00 21,67 

ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 010 000 11100000000000000 15 323,00 7 663,50 50,01 

Прочие поступления от использования 

имущества, находящегося в собственности 
сельских поселений (за исключением 

имущества муниципальных бюджетных и 
автономных учреждений, а также имуще-

ства муниципальных унитарных предпри-

ятий, в том числе казенных) 010 000 11109045100000120 15 323,00 7 663,50 50,01 

ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬ-
НЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 010 000 11400000000000000 100 000,00 0,00 0,00 

Доходы от реализации иного имущества, 
находящегося в собственности сельских 

поселений (за исключением имущества 
муниципальных бюджетных и автономных 

учреждений, а также имущества муници-
пальных унитарных предприятий, в том 

числе казенных), в части реализации ос-
новных средств по указанному имуществу 010 000 11402053100000410 100 000,00 0,00 0,00 

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 010 000 20000000000000000 6 028 203,00 
2 830 

251,80 46,95 

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ 

ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ 
СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 010 000 20200000000000000 5 928 203,00 

2 730 
251,80 46,06 

Дотации бюджетам бюджетной системы 
Российской Федерации 010 000 20210000000000150 1 964 200,00 

1 473 
040,00 74,99 

Дотации бюджетам сельских поселений на 

выравнивание бюджетной обеспеченности 010 000 20216001100000150 1 964 200,00 

1 473 

040,00 74,99 

Субсидии бюджетам бюджетной системы 
Российской Федерации (межбюджетные 
субсидии) 010 000 20220000000000150 3 617 903,00 

1 
181 403,00 32,65 

Субсидии бюджетам сельских поселений 
на обустройство и восстановление воин-

ских захоронений, находящихся в государ-
ственной собственности 010 000 2022529900000150 1 181 403,00 

1 
181 403,00 100,00 

Прочие субсидии бюджетам сельских по-
селений 010 000 20229999100000150 2 436 500,00 0,00 0,00 
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Субвенции бюджетам бюджетной системы 

Российской Федерации 010 000 20230000000000150 210 700,00 75 808,80 35,98 

Субвенции бюджетам сельских поселений 
на выполнение передаваемых полномочий 

субъектов Российской Федерации 010 000 20230024100000150 129 800,00 52 304,00 40,30 

Субвенции бюджетам сельских поселений 
на осуществление первичного воинского 

учета на территориях, где отсутствуют 

военные комиссариаты 010 000 20235118100000150 80 900,00 23 504,80 29,05 

Иные межбюджетные трансферты 010 000 20240000000000150 135 400,00 0,00  0,00 

Межбюджетные трансферты, передавае-
мые бюджетам сельских поселений из 
бюджетов муниципальных районов на 
осуществление части полномочий по ре-

шению вопросов местного значения в со-
ответствии с заключенными соглашениями 010 000 20240014100000150 135 400,00 0,00  0,00 

ПРОЧИЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУП-
ЛЕНИЯ 010 000 20700000000000000 100 000,00 100 000,00 100,00  

Прочие безвозмездные поступления в 

бюджеты сельских поселений 010 000 20705030100000150 100 000,00 100 000,00 100,00  

 

 

Расходы  

Наименование показателя 

Код 
стро

- 

ки 

Код расхода по бюджетной клас-
сификации 

Утвержден-
ные бюджет-
ные назначе-

ния 

Исполне-
но 

% исполнения 

1 2 3 4 5 6 

Расходы бюджета - всего 200 х 13 642 526,00 
4 789 

346,33 35,11 

в том числе:           

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВО-
ПРОСЫ 200 000 0100 0000000000 000 5 793 909,00 

 2 184 
080,96 37,70 

Функционирование высшего долж-

ностного лица субъекта Российской 

Федерации и муниципального обра-

зования 200 000 0102 0000000000 000 709 500,00 

331 

635,63 46,74 

Муниципальная программа " Создание 
комфортных условий проживания 
населению Успенского сельского посе-

ления на 2020-2022 годы" 200 000 0102 0100000000 000 709 500,00 

331 

635,63 46,74 

Реализация подпрограммы «Обеспече-
ние реализации муниципальной про-
граммы «Создание комфортных усло-

вий проживания населению Успенско-

го сельского поселения на 2020-2022 
годы» 200 000 0102 0110000000 000 709 500,00 

331 
635,63 46,74 

Финансовое обеспечение  Главы посе-
ления 200 000 0102 0110140001 000 709 500,00 

331 
635,63 46,74 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-

ми внебюджетными фондами 200 000 0102 0110140001 100 709 500,00 

331 

635,63 46,74 

Расходы на выплаты персоналу госу-
дарственных (муниципальных) органов 200 000 0102 0110140001 120 709 500,00 

331 
635,63 46,74 

Функционирование Правительства 
Российской Федерации, высших ис-
полнительных органов государствен-
ной власти субъектов Российской Фе-

дерации, местных администраций 200 000 0104 0000000000 000 4 261 400,00 

1 804 

845,33 42,35 
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Муниципальная программа " Создание 
комфортных условий проживания 
населению Успенского сельского посе-
ления на 2020-2022 годы" 200 000 0104 0100000000 000 4 261 400,00 

1 804 
845,33 42,35 

Реализация подпрограммы «Обеспече-

ние реализации муниципальной про-

граммы «Создание комфортных усло-
вий проживания населению Успенско-
го сельского поселения на 2020-2022 

годы» 200 000 0104 0110000000 000 4 261 400,00 

1 804 

845,33 42,35 

Финансовое обеспечение мероприятий 
на осуществление переданных полно-
мочий от муниципального района по 

градостроительной деятельности и 
внесение изменений в документы тер-
риториального планирования поселе-
ния 200 000 0104 0110240170 000 4 000,00 0,0 0,0 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-

ми внебюджетными фондами 200 000 0104 0110240170 100 4 000,00 0,0 0,0 

Расходы на выплаты персоналу госу-
дарственных (муниципальных) органов 200 000 0104 0110240170 120 4 000,00 0,0 0,0 

Финансовое обеспечение функций 

аппарата Администрации сельского 
поселения 200 000 0104 0110240200 000 4 119 000,00 

1 752 
542,05 42,55 

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 

органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами 200 000 0104 0110240200 100 3 548 500,00 

1 519 
883,97 42,83 

Расходы на выплаты персоналу госу-

дарственных (муниципальных) органов 200 000 0104 0110240200 120 3 548 500,00 

1 519 

883,97 42,83 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-

ципальных) нужд 200 000 0104 0110240200 200 548 500,00 

222 

185,91 40,51 

Иные закупки товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0104 0110240200 240 548 500,00 

222 
185,91 40,51 

Иные бюджетные ассигнования 200 000 0104 0110240200 800 22 000,00 10 472,17 47,60 

Уплата налогов, сборов и иных плате-
жей 200 000 0104 0110240200 850 22 000,00 10 472,17 47,60 
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Расходы на содержание штатных еди-
ниц, осуществляющих переданные 
отдельные государственные полномо-
чия области 200 000 0104 0110270280 000 129 300,00 52 303,28 40,45 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-

ми внебюджетными фондами 200 000 0104 0110270280 100 128 300,00 51 803,28 40,38 

Расходы на выплаты персоналу госу-
дарственных (муниципальных) органов 200 000 0104 0110270280 120 128 300,00 51 803,28 40,38 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0104 0110270280 200 1 000,00 500,00 50,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0104 0110270280 240 1 000,00 500,00 50,00 

Расходы на исполнение части переда-
ваемых полномочий согласно заклю-
ченным соглашениям (архив) 200 000 0104 0110270530 000 8 600,00 0,00  0,00 

Расходы на выплаты персоналу в целях 

обеспечения выполнения функций 

государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 
органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами 200 000 0104 0110270530 100 8 000,00 0,00  0,00 

Расходы на выплаты персоналу госу-
дарственных (муниципальных) органов 200 000 0104 0110270530 120 8 000,00 0,00  0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-

ципальных) нужд 200 000 0104 0110270530 200 600,00 0,00  0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0104 0110270530 240 600,00 0,00  0,00 

Расходы на исполнения переданных 
государственных полномочий по со-
ставлению протоколов административ-

ных правонарушений. 200 000 0104 0110270650 000 500,00 0,00 0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0104 0110270650 200 500,00 0,00 0,00 
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Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0104 0110270650 240 500,00 0,00 0,00 

Обеспечение деятельности финансо-

вых, налоговых и таможенных органов 

и органов финансового (финансово-
бюджетного) надзора 200 000 0106 0000000000 000 71 219,00 35 600,00 49,99 

 Финансовое обеспечение функций 
внешнего муниципального финансово-

го контроля 200 000 0106 1200040002 000 71 219,00 35 600,00 49,99 

Межбюджетные трансферты 200 000 0106 1200040002 500 71 219,00 35 600,00 49,99 

Обеспечение проведения выборов и 

референдумов 200 000 0107 0000000000 000 298 790,00 0,00 0,00 

Финансовое обеспечение расходов для 

подготовки и проведения выборов Гла-
вы поселения и депутатов 200 000 0107 1200040005 000 298 790,00 0,00 0,00 

Иные бюджетные ассигнования 200 000 0107 1200040005 800 298 790,00 0,00 0,00 

Специальные расходы 200 000 0107 1200040005 880 298 790,00 0,00 0,00 

Резервные фонды 200 000 0111 0000000000 000 5 000,00 0,00  0,00 

Муниципальная программа " Создание 

комфортных условий проживания 
населению Успенского сельского посе-

ления на 2020-2022 годы" 200 000 0111 0100000000 000 5 000,00 0,00  0,00 

Финансовое обеспечение расходов на 
обеспечение непредвиденных расхо-
дов, в том числе на проведение ава-

рийно-восстановительных работ и 

иных мероприятий, связанных с лик-
видацией последствий стихийных бед-
ствий и других чрезвычайных ситуа-

ций (резервный фонд) 200 000 0111 0100940140 000 5 000,00 0,00  0,00 

Иные бюджетные ассигнования 200 000 0111 0100940140 800 5 000,00 0,00  0,00 
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Резервные средства 200 000 0111 0100940140 870 5 000,00 0,00 0,00 

Другие общегосударственные вопросы 200 000 0113 0000000000 000 448 000,00 12 000,00 2,68 

Муниципальная программа " Создание 
комфортных условий проживания 
населению Успенского сельского посе-

ления на 2020-2022 годы" 200 000 0113 0100000000 000 448 000,00 12 000,00 2,68 

Финансовое обеспечение мероприятий 

по управлению и распоряжению муни-
ципальным имуществом и земельными 

участками. 200 000 0113 0100540120 000 100 000,00 12 000,00 12,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-

ципальных) нужд 200 000 0113 0100540120 200 100 000,00 12 000,00 12,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0113 0100540120 240 100 000,00 12 000,00 12,00 

Финансовое обеспечение мероприятий 
по градостроительной деятельности, 
внесению изменений в генеральный 

план, правила землепользования и опи-
сание границ населенных пунктов 200 000 0113 0100840050 000 300 000,00 0,00 0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0113 0100840050 200 300 000,00 0,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-

ниципальных) нужд 200 000 0113 0100840050 240 300 000,00 0,00 0,00 

Финансовое обеспечение деятельности 

старост населенных пунктов 200 000 0113 0101540160 000 48 000,00 0,00 0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0113 0101540160 120 48 000,00 0,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0113 0101540160 123 48 000,00 0,00 0,00 
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НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 200 000 0200 0000000000 000 80 900,00 23 504,80 29,05 

Мобилизационная и вневойсковая под-
готовка 200 000 0203 0000000000 000 80 900,00 23 504,80 29,05 

Муниципальная программа " Создание 
комфортных условий проживания 
населению Успенского сельского посе-

ления на 2020-2022 годы" 200 000 0203 0100000000 000 80 900,00 23 504,80 29,05 

Реализация подпрограммы «Обеспече-
ние реализации муниципальной про-
граммы «Создание комфортных усло-
вий проживания населению Успенско-

го сельского поселения на 2020-2022 
годы» 200 000 0203 0110000000 000 80 900,00 23 504,80 29,05 

Осуществление первичного воинского 
учета на территориях, где отсутствуют 
военные комиссариаты. 200 000 0203 0110251180 000 80 900,00 23 504,80 29,05 

Расходы на выплаты персоналу в целях 
обеспечения выполнения функций 
государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, 

органами управления государственны-
ми внебюджетными фондами 200 000 0203 0110251180 100 70 500,00 23 504,80 33,34 

Расходы на выплаты персоналу госу-
дарственных (муниципальных) органов 200 000 0203 0110251180 120 70 500,00 23 504,80 33,34 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0203 0110251180 200 10 400,00 0,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-

ниципальных) нужд 200 000 0203 0110251180 240 10 400,00 0,00 0,00 

НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ 
И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯ-
ТЕЛЬНОСТЬ 200 000 0300 0000000000 000 43 300,00 0,00 0,00 

Обеспечение пожарной безопасности 200 000 0310 0000000000 000 43 300,00 0,00 0,00 

Муниципальная программа " Создание 
комфортных условий проживания 
населению Успенского сельского посе-
ления на 2020-2022 годы" 200 000 0310 0100000000 000 43 300,00 0,00 0,00 
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Финансовое обеспечение мероприятий 
по пожарной безопасности 200 000 0310 0100640090 000 43 300,00 0,00 0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0310 0100640090 200 43 300,00 0,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-

ниципальных) нужд 200 000 0310 0100640090 240 43 300,00 0,00 0,00 

НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 200 000 0400 0000000000 000 3 804 800,00 

106 

615,28 2,80 

Дорожное хозяйство (дорожные фон-

ды) 200 000 0409 0000000000 000 3 804 800,00 

106 

615,28 2,80 

Муниципальная программа " Создание 
комфортных условий проживания 

населению Успенского сельского посе-
ления на 2020-2022 годы" 200 000 0409 0100000000 000 3 804 800,00 

106 
615,28 2,80 

Финансовое обеспечение на содержа-

ние и ремонт автомобильных дорог 
местного значения общего пользования 200 000 0409 0100440060 000 1 358 700,00 

106 
615,28 7,85 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0409 0100440060 200 1 358 700,00 

106 
615,28 7,85 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-

ниципальных) нужд 200 000 0409 0100440060 240 1 358 700,00 

106 

615,28 7,85 

Расходы на осуществление полномо-
чий  в части содержания автомобиль-

ных дорог местного значения вне гра-
ниц населенных пунктов на террито-

рии поселения 200 000 0409 0100440130 000 79 100,00 0,00 0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0409 0100440130 200 79 100,00 0,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0409 0100440130 240 79 100,00 0,00 0,00 
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Финансовое обеспечение мероприятий 
по содержанию и ремонту дорог 200 000 0409 0100471520 000 2 367 000,00 0,00 0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0409 0100471520 200 2 367 000,00 0,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-

ниципальных) нужд 200 000 0409 0100471520 240 2 367 000,00 0,00 0,00 

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХО-

ЗЯЙСТВО 200 000 0500 0000000000 000 3 582 803,48 

2 400 

476,53 67,00 

Коммунальное хозяйство 200 000 0502 0000000000 000 43 700,00 0,00 0,00 

Муниципальная программа " Создание 
комфортных условий проживания 

населению Успенского сельского посе-
ления на 2020-2022 годы" 200 000 0502 0100000000 000 43 700,00 0,00 0,00 

Расходы на осуществление полномо-

чий в части организации нецентрали-
зованного холодного водоснабжения 200 000 0502 0101440150 000 43 700,00 0,00 0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0502 0101440150 200 43 700,00 0,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-

ниципальных) нужд 200 000 0502 0101440150 240 43 700,00 0,00 0,00 

Благоустройство 200 000 0503 0000000000 000 3 539 103,48 

2 400 

476,53 67,83 

Муниципальная программа " Создание 

комфортных условий проживания 

населению Успенского сельского посе-
ления на 2020-2022 годы" 200 000 0503 0100000000 000 3 539 103,48 

2 400 
476,53 67,83 

Финансовое обеспечение мероприятий 

по уличному освещению и энергосбе-
режению 200 000 0503 0100140010 000 1 610 000,00 

1 091 
382,27 67,79 



Бюллетень «Успенские новости» 28 августа 2020 года №12                                                                 47 

 

 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0503 0100140010 200 1 610 000,00 

1 091 
382,27 67,79 

Иные закупки товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0503 0100140010 240 1 610 000,00 

1 091 
382,27 67,79 

Финансовое обеспечение мероприятий 

по содержанию мест захоронений 200 000 0503 0100240020 000 217 031,00 

104 

195,86 48,01 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-

ципальных) нужд 200 000 0503 0100240020 200 217 031,00 

104 

195,86 48,01 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-

ниципальных) нужд 200 000 0503 0100240020 240 217 031,00 

104 

195,86 48,01 

Финансовое обеспечение мероприятий 

на обустройство и восстановление во-
инских захоронений 200 000 0503 

01002L299
0 000 1 189 372,00 

1 

189 372,0
0 100,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0503 

01002L299
0 200 1 189 372,00 

1 189 372,
00 100,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0503 

01002L299
0 240 1 189 372,00 

1 189 372,
00 100,00 

Финансовое обеспечение мероприятий 

по благоустройству территории посе-
ления, озеленения,  содержанию мест 

массового отдыха 200 000 0503 0100340040 000 423 200,48 15 526,40 3,67 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-

ципальных) нужд 200 000 0503 0100340040 200 423 200,48 15 526,40 3,67 

Иные закупки товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0503 0100340040 240 423 200,48 15 526,40 3,67 

Финансовое обеспечение мероприятий 
на содействие и развитие ТОС 200 000 0503 0101072090 000 69 500,00 0,00 0,00 
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Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 0503 0101072090 200 69 500,00 0,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0503 0101072090 240 69 500,00 0,0 0,0 

 Финансовое обеспечение мероприятий 
на содействие и развитие ТОС (софи-

нансирование) 200 000 0503 01102S2090 000 30 000,00 0,00  0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-

ципальных) нужд 200 000 0503 01102S2090 200 30 000,00 0,0 0 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-

ниципальных) нужд 200 000 0503 01102S2090 240 30 000,00 0,00  0,00 

ОБРАЗОВАНИЕ 200 000 0700 0000000000 000 20 000,00 0,00 0,00 

Профессиональная подготовка, пере-

подготовка и повышение квалифика-
ции 200 000 0705 

 
0000000000 000 20 000,00 0,00 0,00 

Муниципальная программа " Создание 

комфортных условий проживания 
населению Успенского сельского посе-
ления на 2020-2022 годы" 200 000 0705 0100000000 000 20 000,00 1 602,00 8,01 

Реализация подпрограммы «Обеспече-
ние реализации муниципальной про-
граммы «Создание комфортных усло-
вий проживания населению Успенско-

го сельского поселения на 2020-2022 
годы» 200 000 0705 0110000000 000 20 000,00 1 602,00 8,01 

Организация профессионального обра-

зования и дополнительного професси-
онального образования выборных 

должностных лиц, служащих и муни-
ципальных служащих органов местно-
го самоуправления 200 000 0705 0110240300 000 20 000,00 1 602,00 8,01 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-

ципальных) нужд 200 000 0705 0110240300 200 20 000,00 1 602,00 8,01 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0705 0110240300 240 20 000,00 1 602,00 8,01 
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КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 200 000 0800 0000000000 000 75 000,00  29 660,00 39,55 

Другие вопросы в области культуры, 
кинематографии 200 000 0804 0000000000 000 75 000,00 29 660,00 39,55 

Муниципальная программа " Создание 
комфортных условий проживания 
населению Успенского сельского посе-

ления на 2020-2022 годы" 200 000 0804 0100000000 000 75 000,00 29 660,00 39,55 

Финансовое обеспечение мероприятий 

по проведению спортивных мероприя-
тий,  праздников, конкурсов местного 

значения 200 000 0804 0100740070 000 75 000,00 29 660,00 39,55 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-

ципальных) нужд 200 000 0804 0100740070 200 75 000,00 29 660,00 39,55 

Иные закупки товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 0804 0100740070 240 75 000,00 29 660,00 39,55 

СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 200 000 1000 0000000000 000 86 813,52 43 406,76 50,00 

Пенсионное обеспечение 200 000 1001 0000000000 000 86 813,52 43 406,76 50,00 

непрограмное направление деятельно-

сти 200 000 1001 1200000000 000 86 813,52 43 406,76 50,00 

Расходы на выплату пенсий муници-

пальным служащим 200 000 1001 1200040003 000 86 813,52 43 406,76 50,00 

Социальное обеспечение и иные вы-
платы населению 200 000 1001 1200040003 300 86 813,52 43 406,76 50,00 

Публичные нормативные социальные 
выплаты гражданам 200 000 1001 1200040003 310 86 813,52 43 406,76 50,00 
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ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 200 000 1100 0000000000 000  145 000,00 0,00 0,00 

Физическая культура 200 000 1101 0000000000 000 145 000,00 0,00 0,00 

Муниципальная программа " Создание 
комфортных условий проживания 
населению Успенского сельского посе-

ления на 2020-2022 годы" 200 000 1101 0100000000 000 145 000,00 0,00 0,00 

Финансовое обеспечение мероприятий 

по проведению спортивных мероприя-
тий,  праздников, конкурсов местного 

значения 200 000 1101 0100740070 000 5 000,00 0,00 0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-

ципальных) нужд 200 000 1101 0100740070 200 5 000,00 0,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 

для обеспечения государственных (му-
ниципальных) нужд 200 000 1101 0100740070 240 5 000,00 0,00 0,00 

Финансовое обеспечение мероприятий 

на участие в проекте поддержки мест-
ных инициатив (софинансирование) 200 000 1101 01012S0030 000 140 000,00 0,00 0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 
обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 1101 01012S0030 200 140 000,00 0,00 0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-

ниципальных) нужд 200 000 1101 01012S0030 240 140 000,00 0,00 0,00 

СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОР-

МАЦИИ 200 000 1200 0000000000 000  10 000,00 0,00  0,00 

Периодическая печать и издательства 200 000 1202 0000000000 000 10 000,00 0,00  0,00 

Муниципальная программа " Создание 
комфортных условий проживания 

населению Успенского сельского посе-
ления на 2020-2022 годы" 200 000 1202 0100000000 000 10 000,00 0,00  0,00 
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Финансовое обеспечение мероприятий 
по опубликованию муниципальных 
нормативно-правовых актов и иной 
официальной информации 200 000 1202 0101140080 000 10 000,00 0,00  0,00 

Закупка товаров, работ и услуг для 

обеспечения государственных (муни-
ципальных) нужд 200 000 1202 0101140080 200 10 000,00 0,00  0,00 

Иные закупки товаров, работ и услуг 
для обеспечения государственных (му-

ниципальных) нужд 200 000 1202 0101140080 240 0 000,00 0,00  0,00 

Результат исполнения бюджета (дефи-

цит / профицит) 450   - 751 900,00 

- 646 

079,21   

 

 

Сведения 
О численности лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих органов местного самоуправления, работников 

муниципальных учреждений с указанием фактических затрат на их денежное содержание за 1 полугодие 2020 года 
 

№ П.П. Наименование Численность (чел.) Фактические затраты (тыс. руб.) 

1 Лица, замещающие муниципальные должно-

сти 

1 226,7 

2 Муниципальные служащие органов местного 

самоуправления 

 3 530,8 

 

_______________________________________________________________________________________________________________________  

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

От 28.08.2020 №26-рп 

с.Успенское 
 

О публичных слушаниях 

  

В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления  
 1.Назначить публичные слушания по муниципальному правовому акту о внесении изменений и дополнений в Устав Успенского сель-

ского поселения на 18 сентября 2020 года, в 14 часов, в помещении Администрации Успенского сельского поселения. 
 2. Предложения и замечания по муниципальному правовому акту о внесении изменений и дополнений в Устав Успенского сельского 
поселения гражданами представляются в Администрацию Успенского сельского поселения. 
 3. Опубликовать настоящее распоряжение в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации 

Успенского сельского поселения. 
 
 
 Глава поселения                                           С.М.Шуткин   

 
 

Утвержден 
решением Совета депутатов Успенского сель-

ского поселения от 05.04.2006 № 6 (в редак-

ции решения Совета депутатов Успенского 
сельского поселения от 30.12.2014 № 190) 

 

Порядок 
участия граждан в обсуждении проекта Устава Успенского сельского поселения, муниципального правового акта о внесении из-

менений и дополнений в Устав и учета предложений по указанным проектам 

 

1. Общие положения 
1.1.Проект Устава Успенского сельского поселения, решения о внесении изменений и дополнений в Устав Успенского сельского 

поселения (далее - Проект) не позднее, чем за 30 дней до дня рассмотрения вопроса о принятии Устава, муниципального правового акта о 
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внесении изменений и дополнений в Устав подлежит официальному опубликованию (обнародованию). В течение данного периода населе-

ние может реализовать право на участие в процессе принятия Устава Успенского сельского поселения, муниципального правового ак та о 

внесении изменений и дополнений в Устав. 
1.2.Участие граждан в обсуждении Проекта предусматривается в следующих формах: 

внесение письменных предложений; 
публичные слушания. 

1.3.Предложения по Проекту (далее - предложения) могут быть внесены также Главой Успенского сельского поселения, д епута-
тами Совета депутатов Успенского сельского поселения, общественными организациями о объединениями.  
2.Письменные предложения 

2.1.Предложения принимаются не позднее 7 дней до дня рассмотрения вопроса о принятии Устава, муниципального правового 

акта о внесении изменений и дополнений в Устав. 
2.2.Предложения подаются в письменной форме в Администрацию Успенского сельского поселения. Они должны содержать, как 

правило, фамилию, имя, отчество и адрес места жительства обратившегося, дату составления и подпись обратившегося с предложением. 
Администрация Успенского сельского поселения вправе оставить предложение без рассмотрения в случае анонимного обращения. 

2.3.Все предложения регистрируются немедленно по поступлению в Администрацию Успенского сельского поселения. 
2.4.По мере поступления предложений Администрация Успенского сельского поселения в тот же день передает их председателю 

Совета депутатов Успенского сельского поселения. 
2.5.В течение 7 календарных дней с момента получения и регистрации предложений на них должен быть дан ответ за подписью 

председателя Совета депутатов Успенского сельского поселения. 
З.Публичные слушания 

3.1.Перед началом публичных слушаний ответственный за их проведение организует регистрацию участников.  

3.2.Председательствующий на публичных слушаниях открывает слушания и оглашает наименование Проекта, выносимого на 

публичные слушания, инициаторов проведения публичных слушаний, предложения по времени выступления участников публичных слу-
шаний, представляет себя и секретаря. 
3.3.В ходе проведения публичных слушаний ведется протокол. 

3.4.В протоколе обязательно указывается: номер, дата и время проведения, количество присутствующих, Ф.И.О. приглашенных 

на публичные слушания должностных лиц, повестка дня, Ф.И.О., должность инициаторов проекта, Ф.И.О. докладчиков и содокладчиков 
(если имеются), перечень поступивших устных и письменных обращений граждан, Ф.И.О. выступающих, результаты обсуждения.  

К протоколу прилагаются все поступившие письменные обращения граждан. 
3.5.После окончания прений председательствующий предоставляет слово секретарю для уточнения рекомендаций, внесенных в 

итоговый документ. Председательствующий уточняет: не произошло ли дополнительное изменение позиций участников перед оконча-
тельным принятием итогового документа. 

3.6.В итоговый документ публичных слушаний входят все, не отозванные их авторами рекомендации и предложения. 
3.7.Результаты публичных слушаний подлежат опубликованию в  бюллетене «Успенские новости» не позднее, чем 10 дней после 

проведения слушаний. 
 

ПРОЕКТ 
Российская Федерация 

Совет депутатов Успенского сельского поселения 
Чудовского района Новгородской области 

 

РЕШЕНИЕ 

 
 

от           2020  №  

с. Успенское 

  
О внесении изменений и дополнений в Устав 

Успенского сельского  поселения 

   

 В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года             № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Уставом Успенского сельского поселения 
 Совет депутатов Успенского сельского поселения 
РЕШИЛ: 

 1.Принять следующие изменения и дополнения в Устав Успенского сельского поселения: 

 1.1.Статью 4.1. изложить в новой редакции: 
 «Статья 4.1. Права органов местного самоуправления Успенского сельского поселения на решение вопросов, не отнесенных к 

вопросам местного значения поселений 

1.Органы местного самоуправления Успенского сельского поселения имеют право на: 

 1)создание музеев Успенского сельского поселения; 
  2)совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством в случае отсутствия в Успенском сельском поселении 
нотариуса; 

  3)участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;        

 4)создание условий для осуществления деятельности, связанной с реализацией прав местных национально -культурных  автономий 
на территории Успенского сельского поселения; 
  5)оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации  и мероприятий в сфере межнацио-
нальных отношений на территории Успенского сельского поселения; 

 6)участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке  муниципальных предприятий и учрежде-
ний, находящихся на территории Успенского сельского поселения; 
 7)создание муниципальной пожарной охраны;        
 8)создание условий для развития туризма; 
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 9) оказание поддержки общественным наблюдательным комиссиям, осуществляющим общественный контроль за обеспечением 

прав человека и содействие лицам, находящимся в местах принудительного содержания.  

 10)  оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объеди-
нениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181 -ФЗ «О социальной защите инва-

лидов в Российской Федерации» 
 11) предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых  помещений жи-

лищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством.  
 12) осуществление деятельности по обращению с животными без владельцев, обитающими на территории поселения;  
 13) осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом «Об основах 
системы профилактики правонарушений в Российской Федерации». 

 14) оказание содействия развитию физической культуры и спорта инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья, адап-
тивной физической культуры и адаптивного спорта. 

 15)осуществление мероприятий по защите прав потребителей, предусмотренных Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 
года     № 2300-1 «О защите прав потребителей». 

16) предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жи-

лого помещения на период замещения сотрудником указанной должности.  

  Органы местного самоуправления Успенского сельского поселения вправе решать вопросы, указанные в части 1 настоящей статьи, 
участвовать в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных им в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 

6 октября 2003 года       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»), если это уча-
стие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправ-
ления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными и об-

ластными законами, за счет доходов бюджета Успенского сельского поселения, за исключением межбюджетных трансфертов, предостав-

ленных из бюджетов  бюджетной системы Российской Федерации, и поступлений налоговых доходов  по дополнительным нормативам 
отчислений». 
 1.2. Статью 23 изложить в новой редакции: 
 «Статья  23.  Депутат  Совета  депутатов  Успенского  сельского  поселения 

1. Депутатом Совета депутатов Успенского сельского поселения может быть избран гражданин Российской Федерации, достиг-
ший на день выборов 18 лет и обладающий пассивным избирательным правом в соответствии с федеральным законодательством.  

Депутату Совета депутатов Успенского сельского поселения гарантируются условия для беспрепятственного осуществления пол-
номочий, обеспечивается защита прав, чести и достоинства в установленном законом порядке.  

2. Полномочия депутата Совета депутатов Успенского сельского поселения начинаются со дня его избрания и прекращаются со 
дня начала работы Совета депутатов Успенского сельского поселения нового созыва.  

3. Депутат Совета депутатов Успенского сельского поселения осуществляет свои полномочия на непостоянной основе без отрыва 
от основной деятельности (работы). 

3.1.Депутату Совета депутатов Успенского сельского поселения для осуществления своих полномочий на непостоянной основе 
гарантируется сохранение места работы (должности) на период, продолжительность которого составляет в совокупности два рабочих  дня 
в месяц. 

4. Формами осуществления депутатом Совета депутатов Успенского сельского поселения своих полномочий являются: 

участие в заседаниях Совета депутатов Успенского сельского поселения; 
участие в работе комиссий Совета депутатов Успенского сельского поселения; 
подготовка и внесение проектов решений на рассмотрение Совета депутатов Успенского сельского поселения; 

участие в выполнении поручений Совета депутатов Успенского сельского поселения. 

5. Статус депутата Совета депутатов Успенского сельского поселения и ограничения, связанные с депутатской деятельностью, 
устанавливаются федеральным законом. 

6. Полномочия депутата Совета депутатов Успенского сельского поселения прекращаются досрочно в случаях: 

1) смерти - со дня смерти; 

2) отставки по собственному желанию - со дня подачи депутатом заявления об отставке в Совет депутатов Успенского сельского 
поселения. Совет депутатов Успенского сельского поселения обеспечивает официальное опубликование информации об отставке депута-
та; 

3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным - со дня вступления в силу соответствующего решения суда; 

4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим - со дня вступления в силу соответствующего решения 
суда; 

5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда - со дня вступления в силу обвинительного при-
говора суда;  

6) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства - со дня такого выезда; 

7) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника междуна-
родного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы мес т-
ного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного доку-
мента, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства,  

не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федера-
ции, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;  

8) отзыва избирателями со дня опубликования итогов голосования по отзыву депутата; 

9) досрочного прекращения полномочий Совета депутатов Успенского сельского поселения - со дня прекращения полномочий 

Совета депутатов Успенского сельского поселения; 
10) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу - со дня наступления 

фактов, указанных в настоящем пункте; 
11) в иных случаях, установленных Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» и иными федеральными законами. 
В случае обращения Губернатора Новгородской области с заявлением о досрочном прекращении полномочий депутата представи-

тельного органа муниципального образования днем появления основания для досрочного прекращения полномочий является день поступ-
ления в представительный орган муниципального образования данного заявления.  

http://budget.1gl.ru/#/document/99/420361608/
http://budget.1gl.ru/#/document/99/420361608/
consultantplus://offline/ref=18FE3CACCB62A41B80D1FF7E5296393C2C94294AB08AAAFBA522A4EF6AaEc7H
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7. Решение Совета депутатов Успенского сельского поселения о досрочном прекращении полномочий депутата Совета депутатов  

Успенского сельского поселения принимается не позднее чем через 30 дней со дня появления основания для досрочного прекращения 

полномочий, а если это основание появилось в период между сессиями представительного органа муниципального образования - не позд-
нее чем через три месяца со дня появления такого основания. 

Решение о досрочном прекращении полномочий депутата Совета депутатов Успенского сельского поселения принимается боль-
шинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов Успенского сельского поселения, если иное не предусмот-

рено Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации». 

8. Депутат Успенского сельского поселения должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установ-
лены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами. Пол-

номочия депутата Успенского сельского поселения прекращаются досрочно в случае несоблюдения ограничений, запретов, неисполнен ия 
обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным 
законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных 
лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета 

(вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской 
Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами», если иное не предусмотрено Федеральным зако-
ном от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» - со дня 
установления уполномоченным органом соответствующих фактов. 

9. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, 
представляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции депутатом Успенского сель-
ского поселения, проводится по решению Губернатора Новгородской области в порядке, установленном законом субъекта Российской 

Федерации. 

 10. При выявлении в результате проверки, проведенной в соответствии с частью 9 настоящей статьи, фактов несоблюдения огра-
ничений, запретов, неисполнения обязанностей, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О проти-
водействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещаю-
щих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным ка-

тегориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных 
за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами», Губернато р 

Новгородской области обращается с заявлением о досрочном прекращении полномочий депутата или применении в отношении указанно-
го лица иной меры ответственности в орган местного самоуправления, уполномоченный принимать соответствующее решение, или в су д. 

 11. Порядок принятия решения о применении к депутату Успенского сельского поселения мер ответственности, указанных в части 7.3-
1. статьи 40 Федерального закона от 06октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», определяется муниципальным правовым актом в соответствии с областным законом. 

 12. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные депутатами  Успен-

ского сельского поселения, размещаются на официальных сайтах органов местного самоуправления в информационно -
телекоммуникационной сети «Интернет» и (или) предоставляются для опубликования средствам массовой информации в порядке, опреде-
ляемом муниципальными правовыми актами». 

1.3. Статью 26 изложить в новой редакции: 

 «Статья  26.  Глава Успенского  сельского  поселения 

1. Глава Успенского сельского поселения является высшим должностным лицом Успенского сельского поселения и Главой Админи-
страции Успенского сельского поселения, наделяется настоящим Уставом в соответствии со статьей 36 Федерального закона   от 06 октября 

2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» собственными полномочиями по 

решению вопросов местного значения. 
 2. Глава Успенского сельского поселения исполняет полномочия председателя Совета депутатов Успенского сельского поселения на 

общественных началах. 

3. Глава Успенского сельского поселения избирается гражданами Российской Федерации, место жительства которых расположено в 

пределах Успенского сельского поселения, на муниципальных выборах на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при 
тайном голосовании сроком на 5 лет.  

4. Глава Успенского сельского поселения вступает в должность в течение 10 дней после официального опубликования общих ре-
зультатов выборов. 

Дата и порядок вступления в должность определяется нормативным правовым актом Совета депутатов Успенского сельского посе-
ления. 

Глава Успенского сельского поселения принимает присягу, утвержденную Советом депутатов Успенского сельского поселения.  
5. Полномочия Главы Успенского сельского поселения начинаются со дня его вступления в должность и действуют до дня вступле-

ния в должность вновь избранного Главы Успенского сельского поселения. 

6. Глава Успенского сельского поселения руководит деятельностью Администрации Успенского сельского поселения на принципах 
единоначалия. 

7. Глава сельского поселения должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федер аль-
ным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами. Полномочия главы 

сельского поселения прекращаются досрочно в случае несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных 
Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года 
№ 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным 

законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денеж-

ные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользо-
ваться иностранными финансовыми инструментами», если иное не предусмотрено Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 -
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».  

8. Глава Успенского сельского поселения подконтролен и подотчетен населению и Совету депутатов Успенского сельского поселе-

ния. 
9. Глава Успенского сельского поселения не может одновременно исполнять полномочия депутата представительного органа иного 

муниципального образования или выборного должностного лица местного самоуправления иного муниципального образования, за исключе-
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нием случаев, установленных Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации». 

10. Глава Успенского сельского поселения не может быть депутатом Государственной Думы Федерального Собрания Российской 
Федерации, членом Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатом Новгородской областной Думы, занимат ь 

иные государственные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, а также должности 
государственной гражданской службы и муниципальные должности муниципальной службы. 

11. Глава Успенского сельского поселения, осуществляющий свои полномочия на постоянной основе, не вправе: 
1) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц; 
2) участвовать в управлении коммерческой или некоммерческой организацией, за исключением следующих случаев: 
а) участие на безвозмездной основе в управлении политической партией, органом профессионального союза, в том числе выборным 

органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муници-
пального образования, участие в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно -
строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости; 

б) участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией (кроме участия в управлении политической партией, 

органом профессионального союза, в том числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного само-
управления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования, участия в съезде (конференции) или общем собрании иной об-
щественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости) с 
предварительным уведомлением Губернатора Новгородской области в порядке, установленном областным законом; 

в) представление на безвозмездной основе интересов муниципального образования в совете муниципальных образований субъекта 
Российской Федерации, иных объединениях муниципальных образований, а также в их органах управления; 

г) представление на безвозмездной основе интересов муниципального образования в органах управления и ревизионной комиссии ор-

ганизации, учредителем (акционером, участником) которой является муниципальное образование, в соответствии с муниципальными п раво-

выми актами, определяющими порядок осуществления от имени муниципального образования полномочий учредителя организации либо 
порядок управления находящимися в муниципальной собственности акциями (долями в уставном капитале); 

д) иные случаи, предусмотренные федеральными законами; 
3) заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При 

этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностра нных 
государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено междуна-

родным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации; 
4) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих 

неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не преду-
смотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. 
 12. Глава Успенского сельского поселения не вправе заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательск ой, 
научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться 

исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без граж-
данства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. 

13. Глава Успенского сельского поселения не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных со-
ветов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации 

их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Р ос-
сийской Федерации. 

 14. Глава Успенского сельского поселения представляет Совету депутатов Успенского сельского поселения ежегодные отчеты о ре-

зультатах своей деятельности, о результатах деятельности Администрации Успенского сельского поселения, в том числе о решении вопросов, 

поставленных Советом депутатов Успенского сельского поселения. 
  15. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характе-

ра, представляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции Главой Успенского сель-

ского поселения, проводится по решению Губернатора Новгородской области в порядке, установленном законом субъекта Российской 

Федерации. 
 16. При выявлении в результате проверки, проведенной в соответствии с пунктом 15 настоящей статьи, фактов несоблюдения ограни-
чений, запретов, неисполнения обязанностей, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О противо-
действии коррупции", Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих 

государственные должности, и иных лиц их доходам", Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ "О запрете отдельным категори-
ям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за  пре-
делами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами", Губернатор Нов-
городской области обращается с заявлением о досрочном прекращении полномочий Главы Успенского сельского поселения или примене-
нии в отношении указанного лица иной меры ответственности в орган местного самоуправления, уполномоченный принимать соответ-

ствующее решение, или в суд. 
  17. Порядок принятия решения о применении к Главе Успенского сельского поселения мер ответственности, указанных в части 7.3 -1. 
статьи 40 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», определяется муниципальным правовым актом в соответствии с областным законом.  

 18. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного  характера, представленные Главой Успенского 
сельского поселения, размещаются на официальных сайтах органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» и (или) предоставляются для опубликования средствам массовой информации  в порядке, определяемом муниципальными 

правовыми актами». 

1.4. Статью 4.1. изложить в новой редакции: 
 «Статья 33.1. Порядок подготовки, принятия, официального опубликования (обнародования) и вступления в силу муници-

пальных правовых актов 

1. Проекты муниципальных правовых актов могут вноситься депутатами Совета депутатов Успенского сельского поселения, Гла-

вой Успенского сельского поселения, Ассоциацией «Совет муниципальных образований Новгородской области», прокурором Чудовского 
муниципального района, избирательной комиссией Успенского сельского поселения, инициативными группами граждан, органами терри-
ториального общественного самоуправления. Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов, перечень и форма прилагаемых 

consultantplus://offline/ref=B218650D7004B0087110662B4E28E897F07075D9592CA0711B4B3BA115B0301EB678DF35W5fCH
consultantplus://offline/ref=B218650D7004B0087110662B4E28E897F07075D9592CA0711B4B3BA115WBf0H
consultantplus://offline/ref=B218650D7004B0087110662B4E28E897F37979D25B2EA0711B4B3BA115WBf0H
consultantplus://offline/ref=B218650D7004B0087110662B4E28E897F37978D4552BA0711B4B3BA115WBf0H
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к ним документов устанавливаются нормативным правовым актом органа местного самоуправления Успенского сельского поселения или 

должностного лица местного самоуправления, на рассмотрение которых вносятся указанные проекты.  

2. Муниципальные правовые акты вступают в силу в следующем порядке:  
2.1. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, уста-

навливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает Успенское сельское поселение, а также соглашения, заклю-
чаемые между органами местного самоуправления, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования). 

Официальным опубликованием муниципального правового акта или соглашения, заключенного между органами местного само-
управления, считается первая публикация его полного текста в периодическом печатном издании, распространяемом в соответствующем 
муниципальном образовании. 
 Дополнительным источником официального опубликования муниципальных правовых актов и соглашений органов местного само-

управления Успенского сельского поселения является портал Минюста России «Нормативные правовые акты в Российской Федерации» 
(http://pravo-minjust.ru, http://право-минюст.рф, регистрация в качестве сетевого издания Эл № ФС77-72471 от 05.03.2018). В случае опуб-
ликования (размещения) полного текста муниципального правового акта в официальном сетевом издании объемные графические и таб-
личные приложения к нему в печатном издании могут не приводиться. 

Иные муниципальные правовые акты вступают в силу в день их подписания уполномоченными должностными лицами местного 
самоуправления сельского поселения, за исключением случаев, если в самом правовом акте не указан иной срок вступления в силу муни-
ципального правового акта. 

2.2. Нормативные правовые акты Совета депутатов Успенского сельского поселения о налогах и сборах вступают в силу в соот-

ветствии с Налоговым кодексом Российской Федерации. 
3. Муниципальные правовые акты, которые в соответствии с настоящим Уставом подлежат официальному опубликованию, пуб-

ликуются в бюллетене «Успенские новости», за исключением муниципальных правовых актов или их отдельных положений, содержащих 

сведения, распространение которых ограничено федеральным законом. 

Официальным опубликованием муниципального правового акта считается первая публикация его полного текста в бюллетене 
«Успенские новости».  

Муниципальный правовой акт, подлежащий обязательному опубликованию (обнародованию), направляется Главой Успенского  
сельского поселения в бюллетень «Успенские новости». 

4. Муниципальные правовые акты органов местного самоуправления сельского поселения и должностных лиц местного само-
управления Успенского сельского поселения обязательны для исполнения на всей территории Успенского сельского поселения.  

5. Муниципальный правой акт действует в течение указанного в нем срока, а если такой срок не указан - до его отмены или при-
знания утратившим силу. 

6. Проекты муниципальных нормативных правовых актов, устанавливающие новые или изменяющие ранее предусмотренные 
муниципальными нормативными правовыми актами обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, 
могут подлежать оценке регулирующего воздействия, проводимой органами местного самоуправления Успенского сельского поселения  в 
порядке, установленном муниципальными нормативными правовыми актами в соответствии с областным законом, за исключением: 

1) проектов нормативных правовых актов представительных органов муниципальных образований, устанавливающих, изменяю-
щих, приостанавливающих, отменяющих местные налоги и сборы; 

2) проектов нормативных правовых актов представительных органов муниципальных образований, регулирующих бюджетные пра-
воотношения. 

Оценка регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов проводится в целях выявления по-
ложений, вводящих избыточные обязанности, запреты и ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельно-
сти или способствующих их введению, а также положений, способствующих возникновению необоснованных расходов субъектов пред-

принимательской и инвестиционной деятельности и бюджета Успенского сельского поселения. 

Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной 
деятельности, в целях выявления положений, необоснованно затрудняющих осуществление предпринимательской и инвестиционной дея-
тельности, могут подлежать экспертизе, проводимой органами местного самоуправления Успенского сельского поселения в порядке, уста-

новленном муниципальными нормативными правовыми актами в соответствии с областным законом».  

 
2. Представить изменения в Устав Успенского сельского поселения на государственную регистрацию в Управление Министер-

ства юстиции Российской Федерации по Новгородской области. 
 3. Изменения в Устав Успенского сельского поселения вступают в силу после государственной регистрации и официального опубли-

кования в бюллетене «Успенские новости». 
4. Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Успенские  новости» и разместить на официальном сайте Администрации 

Успенского сельского поселения. 
 
Проект подготовила и завизировала                           Е.В.Филиппова  
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