
 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от  09.06.2022 №86 

с. Успенское 

 

Об утверждении Порядка проведения оценки эффективности реализации муниципальных программ Успенского сельского посе-

ления 

 

 

В соответствии с пунктом 3 статьи 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях проведения оценки эффективности ре-

ализации муниципальных программ Успенского сельского поселения администрация Успенского сельского поселения  

Постановляет: 

 

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения оценки эффективности реализации муниципальных программ Успенского сельско-

го поселения. 

2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации 

Успенского сельского поселения. 

 

 

 

Глава поселения                                                 В.А. Кострюков 

 

Утвержден 

постановлением Администрации 

Успенского сельского поселения 

от 09.06.2022 № 86 

 

ПОРЯДОК 

 

ПРОВЕДЕНИЯ ОЦЕНКИ ЭФФЕКТИВНОСТИ РЕАЛИЗАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРОГРАММ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

1. Настоящий Порядок проведения оценки эффективности реализации муниципальных программ Успенского сельского поселе-

ния разработан в соответствии с пунктом 3 статьи 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации для оценки результативности реализа-

ции муниципальных программ Успенского сельского поселения (далее – муниципальные программы). 

2. Оценка эффективности реализации муниципальных программ проводится ежегодно до 1 марта года, следующего за отчетным, 

администрацией Успенского сельского поселения (далее – администрация) на основании информации, содержащейся в годовых отчетах о 

ходе реализации муниципальных программ, представленных ответственными исполнителями в соответствии с требованиями порядка раз-

работки и реализации муниципальных программ. 

3. Оценка эффективности реализации муниципальной программы осуществляется по итогам ее реализации за отчетный период. 

4. Оценка эффективности реализации муниципальной программы проводится на основе: 

1) оценки степени достижения целей и решения задач муниципальной программы в целом путем сопоставления фактически до-

стигнутых значений показателей (индикаторов) муниципальной программы, подпрограмм и основных мероприятий и их плановых значе-

ний по формуле: 

 

д ф пС З / З 100%,=   

 

где: 

дС  - степень достижения целей (решения задач); 

фЗ  - фактическое значение показателя (индикатора) муниципальной программы, подпрограммы и основного мероприятия; 

пЗ  - плановое значение показателя (индикатора) муниципальной программы, подпрограммы и основного мероприятия (для по-

казателей (индикаторов), желаемой тенденцией развития которых является рост значений), или 

 

Пятница, 1 июля 2022 года № 9                                               распространяется бесплатно 

 

 

 

БЮЛЛЕТЕНЬ                                               

«Успенские новости» 

Периодическое печатное средство массовой информации 
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д п фС З / З 100%=   

 

(для показателей (индикаторов), желаемой тенденцией развития которых является снижение значений); 

2) степени соответствия запланированного уровня затрат и эффективности использования средств бюджета Успенского сельского 

поселения и иных источников ресурсного обеспечения муниципальной программы путем сопоставления фактических и плановых объемов 

финансирования муниципальной программы в целом и ее подпрограмм (основных мероприятий) за счет средств бюджетов всех уровней и 

внебюджетных источников по формуле: 

 

ф ф пУ Ф / Ф 100%,=   

 

где: 

фУ  - уровень финансирования реализации мероприятий муниципальной программы (подпрограмм, основных мероприятий); 

фФ  - фактический объем финансовых ресурсов, направленный на реализацию мероприятий муниципальной программы (под-

программ, основных мероприятий); 

пФ  - плановый объем финансовых ресурсов на реализацию муниципальной программы (подпрограмм, основных мероприятий) 

на соответствующий отчетный период. 

5. При оценке эффективности реализации муниципальной программы устанавливаются следующие критерии: 

5.1. Муниципальная программа считается реализуемой с высоким уровнем эффективности, если: 

значения 95 процентов и более показателей (индикаторов) муниципальной программы и ее подпрограмм (основных мероприя-

тий) равны или больше 100%; 

уровень финансирования реализации муниципальной программы ( )фУ  составил не менее 95 процентов, уровень финансирова-

ния реализации мероприятий всех подпрограмм (основных мероприятий) муниципальной программы составил не менее 90 процентов; 

не менее 95 процентов мероприятий, запланированных на отчетный год, выполнены в полном объеме. 

5.2. Муниципальная программа считается реализуемой с удовлетворительным уровнем эффективности, если: 

значения 80 процентов и более показателей (индикаторов) муниципальной программы и ее подпрограмм (основных 

мероприятий) равны или больше 90%; 

уровень финансирования реализации муниципальной программы ( )фУ  составил не менее 70 процентов; 

не менее 80 процентов мероприятий, запланированных на отчетный год, выполнены в полном объеме. 

5.3. Если реализация муниципальной программы не отвечает приведенным выше критериям, уровень эффективности ее реализа-

ции признается неудовлетворительным. 

6. По результатам указанной оценки администрацией Успенского сельского поселения может быть принято решение о необходи-

мости прекращения или об изменении, начиная с очередного финансового года ранее утвержденной муниципальной программы, в том 

числе необходимости изменения объема бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение реализации муниципальной программы. 

__________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от  09.06.2022 №87 

с. Успенское 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение, аннулирование адреса» 

В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации  

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Внести изменения в регламент по предо-

ставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса»; 

2.Признать утратившими силу постановления Администрации Успенского сельского поселения: 

 от 30.10.2019 № 158  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение 

адреса объекту адресации, изменения, аннулирование адреса»; 

от 24.03.2021 № 39 «О внесении изменений в административный регламент «Присвоение адреса объекту адресации, изменения, 

аннулирование адреса». 

Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского 

сельского поселения в сети «Интернет». 

 

Глава поселения                                                   В.А. Кострюков 
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Утвержден 

 Постановлением Администрации  

Успенского сельского поселения  

от 09.06.2022   № 87 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ, ИЗМЕНЕНИЕ, АННУЛИРОВАНИЕ АДРЕСА» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению, 

аннулированию адреса (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки, состав и последовательность 

административных процедур (действий) Администрации Успенского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги.  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Админи-

страции Успенского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного 

органа физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать физические лица, юридические лица, 

индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками объектов адресации, либо лица, обладающие в отношении объекта адре-

сации правом хозяйственного ведения, оперативного управления, пожизненного наследуемого владения, постоянного (бессрочного) поль-

зования (далее – заявители). 

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу 

полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании 

федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - также 

заявитель). 

От имени  собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственни-

ков, уполномоченный на подачу заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением об-

щего собрания указанных собственников. 

От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества с заявлением вправе обратиться предста-

витель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества. 

От имени собственника объекта адресации вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 

предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные 

кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, 

его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Ин-

тернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новго-

родской области» (далее - региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на официальном сайте Уполномо-

ченного органа в сети «Интернет», в региональном реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформле-

нию указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося резуль-

татом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

consultantplus://offline/ref=D8B0FE74CCC8281E82BA9BF043A1A4071E305047C3303AAA026A925254FA4F7E54FDFC9996A991EE71891FD176n0O
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1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании 

адреса. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании ад-

реса в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о 

присвоении адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме электронного документа и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Специалистами Администрации Успенского сельского поселения МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части: 

информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги 

(при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

оператором федеральной информационной адресной системы (оператор ФИАС); 

федеральной налоговой службой 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (управление 

Росреестра по Новгородской области); 

министерством строительства, архитектуры и имущественных отношений Новгородской области; 

органами местного самоуправления. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, не 

предусмотренных настоящим административным регламентом. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:  

постановление Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации; 

 

постановление Уполномоченного органа об изменении  адреса объекту адресации 

постановление Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекту адресации; 

решение Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса согласно 

форме, утвержденной Приказом Минфина России от 11.12.2014 № 146н. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 

в Уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 

в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

почтовым отправлением; 

через единый или региональный порталы или портал федеральной информационной адресной системы (портал адресной систе-

мы), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу в срок не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявле-

ния в Уполномоченном органе. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  способом, указанным в заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифици-

рованной электронной подписи, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего админи-

стративного регламента; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (ор-

ганизацией), посредством выдачи заявителю лично под расписку, в многофункциональном центре либо направления документа не позднее 

рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного подпунктом 2.4.1 настоящего административного ре-

гламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу; 

информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федера-

ции. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представле-

ния заявления Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ посредством АИС МФЦ для выдачи заявителю не позд-
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нее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного подпунктом 

2.4.1 настоящего административного регламента. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, отсутствует информация о способе 

получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю 

посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, поря-

док их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) направляет (представляет): 

- заявление согласно форме, утвержденной Приказом Минфина России от 11.12.2014 № 146н (далее – заявление); 

правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса 

зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) 

правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение), если право 

на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН); 

копию документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона «О кадастровой деятельности», на основа-

нии которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объек-

та недвижимости, являющегося объектом адресации (в случае подачи заявления кадастровым инженером). 

Указанные документы заявитель (представитель заявителя) направляет (представляет): 

в Уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вру-

чении; 

лично в Уполномоченный орган или МФЦ; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала, портала адресной системы; 

Заявление должно быть подписано заявителем или представителем заявителя. 

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю 

заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усилен-

ной квалифицированной электронной подписи, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2(1) Правил определения видов элек-

тронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвер-

жденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование ко-

торых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается 

надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) дове-

ренность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

(в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности). 

В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удо-

стоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его 

личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица 

предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого доку-

мента, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица. 

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпункте 2.7 насто-

ящего административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местно-

го самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предо-

ставлении муниципальной услуги. 

2.6.3. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при 

наличии оригиналов.  

2.6.4. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-

ния и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в элек-

тронной форме, порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе: 

правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса 

зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) 

правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение), если право 

на него зарегистрировано в ЕГРН (управление Федеральной служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгород-

ской области (далее - Росреестр); 

- выписки из ЕГРН об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объек-

та адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации) (Росреестр); 

- разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением 

случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строе-

consultantplus://offline/ref=96CEE6A343D8C63714CD4272B1E6A357FE276901C346239923B16EB109CCDA267DF3613D3E8D002522211F1587IEiCM
consultantplus://offline/ref=72A3A54A2A37D81D48BB1F8717BA8F50CC96217E3C3C58128D2139B83E94536754B9770140922BCDC5DC1A441C1E38024312755059B0EB0CxFvFM
consultantplus://offline/ref=72A3A54A2A37D81D48BB1F8717BA8F50CC96217E3C3C58128D2139B83E94536754B977034794239A92931B1859422B024A12765045xBv2M
consultantplus://offline/ref=880CD9CF3344EC3CA7BD0FC9C1299E74A0EB1E142FF1DFFC31C91B4BFEB87765097351373B515D75EA83479C78ACB55F62A9B5DB2A4965O
consultantplus://offline/ref=A6D4032966F053F8D5AC959D1AB9EF7226C88DD61C99B382339CC3A655AB9D160FA5EBB5CD31B06B6DE3DBEDE505D286C016367CvFO
consultantplus://offline/ref=96CEE6A343D8C63714CD4272B1E6A357FE276901C346239923B16EB109CCDA267DF3613D3E8D002522211F1587IEiCM
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ния), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в 

эксплуатацию; 

- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае 

присвоения земельному участку адреса) (Росреестр); 

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, 

поставленному на кадастровый учет) (Росреестр); 

- решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жи-

лое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более 

новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов 

адресации); 

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адре-

сации 

(в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил присвоения, изменения и 

аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221) (Росреестр); 

- уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в 

случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «б» пункта 14 Правил присвоения, изменения и 

аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221) (Росреестр). 

2.7.2. В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административ-

ного регламента, Уполномоченный орган запрашивает их посредством информационного межведомственного взаимодействия. 

2.7.3. Непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, находящихся в распоряжении государственных орга-

нов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не преду-

смотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услу-

ги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услу-

гу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном от-

казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначально-

го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 

не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном от-

казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 

в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначаль-

ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответ-

ствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие доку-

менты либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги 

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

являются: 

неполное заполнение полей в форме заявления; 

представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента; 

представленные заявителем документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать ин-

формацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном зако-

нодательством Российской Федерации; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 

заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги. 

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обра-

щению заявителя 

за предоставлением муниципальной услуги. 
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего административно-

го регламента; 

ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения 

объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем 

заявителя) по собственной инициативе; 

документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса 

возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Феде-

рации; 

отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 

- 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федера-

ции от 19.11.2014 № 1221. 

2.10.3. Заявители (представители заявителя) имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муници-

пальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муни-

ципальной услуги 

В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг 

Администрацией Успенского сельского поселения и предоставляются организациями, участвующими в представлении муниципальных 

услуг, утвержденным решением Совета депутатов Успенского сельского поселения от 29.06.2016 № 60, необходимыми и обязательными 

услугами для предоставления муниципальной услуги являются:  

Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование адреса 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предостав-

ления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не должно превышать 

15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 

1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопро-

изводства. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за 

днем его получения. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявите-

лей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются 

информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцеляр-

скими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предостав-

ление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в 

виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками (вывес-

ками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, графика 

приема заявителей для личного представления документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым инфор-

мационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следую-

щую информацию: 

наименование; 
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место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-

проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также 

для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к 

объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-

формации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему 

обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения государ-

ственной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с ис-

пользованием информационно- коммуникационных технологий 

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных па-

раметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими 

возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым от-

правлением, через МФЦ, посредством единого портала/регионального портала, портала адресной системы); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ин-

формационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами 

Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особен-

ности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. При направлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных докумен-

тов, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, в том числе сети «Интернет», включая единый портал, региональ-

ный портал, используется усиленная квалифицированная электронная подпись. 

Заявители – физические лица вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Пра-

вил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и му-

ниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

Предоставление муниципальной услуги с использованием единого портала, регионального портала осуществляется в отношении 

заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием ЕСИА. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по принципу экстерритори-

альности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, 

zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использова-

ние копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 

1:1): 

с  сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка); 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графиче-

скую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечивается: 

consultantplus://offline/ref=A6D4032966F053F8D5AC959D1AB9EF7226C88DD61C99B382339CC3A655AB9D160FA5EBB5CD31B06B6DE3DBEDE505D286C016367CvFO
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получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование запроса; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и документов; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления. 

При направлении заявления физическим лицом используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя 

установлена при активации учетной записи. 

 

II. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР В МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий):   

1) прием и регистрация заявления и иных документов для предоставления муниципальной услуги; 

2) направление межведомственных запросов; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

3.2. Прием и регистрация заявления и иных документов для предоставления муниципальной услуги 

 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала или портала адресной системы. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется  в по-

рядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление 

и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента 

(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по собственной 

инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в 

ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом 

МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписыва-

ет в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего лич-

ность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоста-

вить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов отказывает в приеме документов и информирует заявителя (предста-

вителя заявителя) о выявленных фактах. 

В зависимости от требования заявителя отказ в приеме документов осуществляется в устной либо в письменной форме. 

Отказ в письменной форме может быть оформлен в качестве отметки Уполномоченного органа (его должностного лица) на заявле-

нии с указанием основания для отказа в приеме документов или по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному 

регламенту; 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и 

регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие до-

кументов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего лич-

ность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоста-

вить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

в случае установления оснований для отказа в приеме документов информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах и 

предупреждает заявителя  о возможных  последствиях предоставления документов, не отвечающих требованиям административного ре-

гламента; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством 

информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (пред-

ставителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информаци-

онной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявите-

лем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии 

и инициалов. 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE1CF3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направле-

ния заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный 

портал или портал адресной системы (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью (простой электронной подписью в соответствии с подпунктом 2.17.1 настоящего административного регламента), 

через личный кабинет единого портала, регионального портала, портала адресной системы без необходимости дополнительной подачи 

заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого 

из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведом-

ляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электрон-

ной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 настоящего административно-

го регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-

вающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся све-

дений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее од-

ного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регла-

мента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого порта-

ла/регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном 

приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в 

случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, регионального портала, офи-

циальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляетсяУполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем 

таких документов на бумажном носителе. 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный портал, осуществляется в системе межведом-

ственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ). 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый  портал, осуществляется в системе межведомственного 

взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС). 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направля-

ется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления на оказание муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в 

Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя  осуществляется через 

личный кабинет указанных порталов

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего 

сервиса ЕСИА. 

При поступлении заявления на предоставление муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный 

портал, портал адресной системы, днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является день присвоения заявле-

нию статуса «отправлено в ведомство». 

Если при приеме документов, направленных через единый или региональный портал, установлены основания для отказа в приеме 

документов, должностное лицо Уполномоченного органа не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, информи-

рует заявителя об отказе в приеме документов с указанием конкретных причин такого отказа. Информация об отказе в приеме документов 

направляется заявителю через личный кабинет единого или регионального портала. 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием документов: 
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- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов при отсутствии оснований для 

отказа в приеме документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие до-

кументов; 

- отказывает в приеме документов при наличии оснований и уведомляет о принятом решении заявителя. 

Уведомление о приеме документов или об отказе в приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следую-

щего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Упол-

номоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает его должностному лицу Уполномочен-

ного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием до-

кументов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который 

в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и отсутствие или наличие оснований для от-

каза в приеме документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, пред-

ставленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставле-

нии муниципальной услуги или уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса 

заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо 

Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

 

3.3. Направление межведомственных запросов  

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом Уполномоченного органа, от-

ветственным за предоставление муниципальной услуги, заявления  без документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административно-

го регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее дня реги-

страции заявления, оформляет и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении кото-

рого находятся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день, являющийся днем регистрации в 

Уполномоченном органе заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом административной процедуры является получение документов, необходимых для принятия решения о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных ответов на межведомственные за-

просы.  

 

3.4. Принятие решения о предоставлении  (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

 

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие (отсутствие) полного пакета документов, 

указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, и необходимых для принятия решения. 

3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, 

проверяет заявление, документы на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответ-

ствия указанных документов установленным требованиям. 

При рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного ор-

гана, ответственное за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, устанавливает соответствие заявителя критериям, не-

обходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, по ре-

зультатам проверки принимает одно из следующих решений: 

при присвоении адреса объекту адресации на территории муниципального образования: 

- о выдаче заявителю решения о присвоении адреса объекту адресации; 

- об отказе в выдаче решения о присвоении адреса объекту адресации (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 

2.10.2 настоящего административного регламента). 

при изменении адреса объекту адресации на территории муниципального образования: 

- о выдаче заявителю решения об изменении адреса объекту адресации; 

- об отказе в выдаче решения об изменении адреса объекту адресации (в случае наличия оснований, предусмотренных 2.10.2 насто-

ящего административного регламента). 

при аннулировании адреса объекту адресации на территории муниципального образования: 

- о выдаче заявителю решения об аннулировании адреса объекту адресации; 
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- об отказе в выдаче решения об аннулировании адреса объекту адресации (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 

2.10.2 настоящего административного регламента). 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в тече-

ние 

1 рабочего дня осуществляет оформление решения о предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги (далее - документ, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги), в трех экземплярах и передает 

их ответственному лицу на подпись. 

Ответственное лицо в течение 1 рабочего дня  подписывает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 

услуги, и передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения о предоставлении муници-

пальной услуги. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги вносится в государственный адресный реестр в день подписания документа, яв-

ляющегося результатом предоставления муниципальной услуги сотрудником Уполномоченного органа. 

3.4.3. Критерием принятия решения является установление факта соответствия или несоответствия заявления и документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям действующего законодательства, в том числе  настоящего администра-

тивного регламента. 

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней со дня получения полного 

комплекта документов, необходимых для принятия решения. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является оформление документа, являющегося результатом предоставления муни-

ципальной услуги. 

3.4.6. Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота с пометкой «исполнено». 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный ор-

ган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». Действие 

изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа. 

 

3.5. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является оформленное решение о предоставлении муници-

пальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - результат предоставления муниципальной услу-

ги). 

При поступлении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномочен-

ного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента поступления информирует 

заявителя о дате, когда заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителя осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заяви-

телем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через единый портал, региональный портал, портал адресной 

системы, то информирование осуществляется, также через личный кабинет указанных порталов. 

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет должностное лицо Уполномо-

ченного органа, специалист МФЦ,  при личном приеме заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя. 

Если документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, был подготовлен в электронной форме, то такой 

электронный документ направляется должностным лицом Уполномоченного органа в личный кабинет заявителя на едином портале, реги-

ональном портале, портале адресной системы. 

В случае поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи,  результат предоставления 

муниципальной услуги направляется почтовым отправлением в адрес заявителя, указанный в заявлении. 

3.5.2. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или направлении результата муни-

ципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, выдачи результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день с момента оформления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, 

подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется и направляется заявителю через единый или региональный портал 

либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя в единый или ре-

гиональный. 

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном административным регламентом с уче-

том особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, 

иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте 

ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение 

ГОАУ «МФЦ». 
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3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) 

ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и 

(или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить 

документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления 

по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществ-

ляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной 

услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответ-

ствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, долж-

ностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполно-

моченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответству-

ющего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии 

со способом, указанным в заявлении. 

 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного 

органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-

пальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответ-

ствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его 

замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внепла-

новых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других 

нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основа-

нии планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по кон-

кретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного ор-

гана. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт под-

писывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам 

применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы кон-

троля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие пред-

ставленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведе-

ний, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих 

целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающе-

го особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализа-

ции функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом 

Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц. 

consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОР-

ГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

 
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае 

ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досу-

дебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) поряд-

ке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципаль-

ной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается руководителю органов 

местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается Главе администрации город-

ского округа. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

 Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществляющий 

функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием еди-

ного портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должност-

ных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном 

портале, официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, его долж-

ностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 

 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, 

работников МФЦ осуществляется в соответствии с: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб или решения и действия (бездействие) Администрации Успенского 

сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Успенского сельского поселения, при предоставлении 

муниципальных (государственных) услуг утвержденное Постановлением Администрации Успенского сельского поселения от 21.06.021 № 

90. 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале. 

 

Приложение  

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по присвоению адреса объекту адресации, 

 изменению, аннулированию адреса  

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адреса-

ции, изменению, аннулированию адреса 

 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирова-

ние адреса», поданных 

___________________________________________________________________________ 

кем, когда 

 

отказано по следующим основаниям (указать нужное): 

неполное заполнение полей в форме заявления; 

представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента; 

представленные заявителем документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать ин-

формацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном зако-

нодательством Российской Федерации; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 

заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги. 

Дополнительная информация: _______________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в су-
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дебном порядке. 

 

 

(должность)              (подпись)                                                                    (ФИО) 

 

Дата 

 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от  22.06.2022 №96 

с. Успенское 

 

 

 

Об определении мест массового отдыха населения на водных объектах в летний купальный сезон 2022 года 

 

 

В соответствии со ст.1 Областного закона от 23.10.2014 № 637-ОЗ «О закреплении за сельскими населениями Новгородской об-

ласти вопросов местного значения», ст.4 ч.2 Устава Успенского сельского поселения, 

  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Установить места массового отдыха населения Успенского сельского поселения на водных объектах: 

- река Волхов: ст.Волхов Мост, ул.Набережная. 

 2. Ответственность за организацию работ по обустройству мест массового отдыха населения на водных объектах возложить на 

старшего служащего Администрации Успенского сельского поселения Бадичеву Ю.М. 

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 

         4. Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и  разместить на официальном сайте Администрации Успенского 

сельского поселения в сети «Интернет». 

 

 

Глава Успенского сельского поселения   В.А. Кострюков 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

РЕШЕНИЕ 

 

от 24.06.2022 №100 

с.Успенское 

 

 

О внесении изменений в Порядок проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы Администра-

ции Успенского сельского поселения 

 

 

Совет депутатов Успенского сельского поселения 

РЕШИЛ: 

1. Внести изменения и дополнения в Порядок проведения конкурса на замещение должности муниципальной службы в Админи-

страции Успенского сельского  поселения, утвержденный решением Совета депутатов успенского сельского поселения от 26.02.2021 №30 

следующие изменения: 

1.1. изложить абзац второй подпункта «г» пункта 7 Порядка в следующей редакции: 

«копию трудовой книжки, заверенную кадровой службой по месту службы (работы) или специалистом органа местного 

самоуправления Успенского сельского поселения, принимающим документы на конкурс (в случае, если трудовая деятельность на момент 

подачи документов гражданином не осуществляется), и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке, и (или) иные документы, подтверждающие служебную (трудовую) деятельность 

гражданина (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые);»; 

           1.2. исключить подпункт «е» пункта 7 Порядка. 

           2.Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации 

Успенского сельского поселения в сети «Интернет». 

Глава поселения                                                   В.А. Кострюков 
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

РЕШЕНИЕ 

 

от 24.06.2022 №101 

с.Успенское 

 

О внесении изменений в Порядок организации   и   проведения   публичных слушаний на территории Успенского сельского поселения 

 

 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.2022 № 101 «Об утверждении Правил использования 

Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в целях органи-

зации и проведения публичных слушаний»,  статьей 13 Устава Успенского сельского поселения Совет депутатов Успенского сельского поселе-

ния  

РЕШИЛ:  

 

1. Внести в Порядок организации и проведения публичных слушаний на территории Успенского сельского поселения, 

утвержденный решением Совета депутатов Успенского сельского поселения от 27.04.2022 № 93 следующие изменения: 

1.1. В пункте 2 после слов «проведения собраний» дополнить словами «или с использованием федеральной государственной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - единый портал) в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.2022 № 101 «Об утверждении Правил использования федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в целях организации и 

проведения публичных слушаний,»; 

1.2.Дополнить пункт 2 абзацем следующего содержания: 

«Единый портал используется в целях размещения материалов и информации, указанных в абзаце первом части 4 статьи 28 Фе-

дерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-

ции», для заблаговременного оповещения жителей Успенского сельского поселения о времени и месте проведения публичных слушаний, 

обеспечения возможности представления жителями Успенского сельского поселения  своих замечаний и предложений по вынесенному на 

обсуждение проекту муниципального правового акта, а также для участия жителей Успенского сельского поселения в публичных слуша-

ниях по проекту муниципального правового акта и для опубликования (обнародования) результатов публичных слушаний, включая моти-

вированное обоснование принятых решений». 

1.3.Абзац четвертый пункта 5 дополнить словами: «, а в случае проведения публичных слушаний с использованием единого 

портала - с использованием единого портала». 

1.4. Дополнить пункт 8 абзацем следующего содержания: 

«При проведении публичных слушаний с использованием единого портала решение о проведении публичных слушаний и проект 

соответствующего муниципального правового акта размещаются уполномоченным должностным лицом Администрации  Успенского 

сельского поселения  на едином портале с использованием личного кабинета Администрации Успенского сельского поселения  в соответ-

ствующем разделе платформы обратной связи единого портала (далее - личный кабинет Администрации) в срок, установленный абзацем 

первым настоящего пункта». 

1.5. абзац пятый пункта 12 изложить в новой редакции: 

прием предложений и замечаний по проектам, выносимым на публичные слушания, проводимых в форме собраний.  

1.6. дополнить пункт 13 после слов «публичных слушаний» словами      «, проводимых в форме собрания,» 

1.7. дополнить пункт 14 после слов «публичных слушаниях» словами    «, проводимых в форме собрания,» 

1.8. пункт 16 изложить в следующей редакции: 

«16. В протоколе публичных слушаний, проводимых в форме собрания, обязательно указываются: номер, дата и время проведения 

публичных слушаний, количество присутствующих, фамилия, имя, отчество (при наличии) приглашенных на публичные слушания долж-

ностных лиц, повестка дня, инициатор публичных слушаний, фамилия, имя, отчество (при наличии) докладчиков и содокладчиков (если 

имеются), перечень поступивших устных и письменных предложений и замечаний по проекту муниципального правового акта, фамилия, 

имя, отчество (при наличии) выступающих, результаты обсуждения. 

В протоколе публичных слушаний, проводимых с использованием единого портала, обязательно указываются: номер, дата и время 

проведения публичных слушаний, повестка дня, инициатор публичных слушаний, перечень поступивших предложений и замечаний по 

проекту муниципального правового акта, фамилия, имя, отчество (при наличии) лиц их направивших. 

К протоколу прилагаются все поступившие предложения и замечания по проектам муниципальных правовых актов, вынесенных на 

публичные слушания». 

1.9. пункт 17 изложить в новой редакции: 

Граждане, принимающие участие в публичных слушаниях, проводимых в форме собрания, вправе задавать вопросы, а также вно-

сить свои предложения и замечания по проекту муниципального правового акта, обсуждаемого на публичных слушаниях, проводимых в 

форме собрания. 

1.10. пункт 19 изложить в следующей редакции: 

«19. При проведении публичных слушаний с использованием единого портала замечания и предложения по вынесенному на об-

суждение проекту могут быть представлены жителем Успенского сельского поселения  с использованием единого портала с даты опубли-

кования Администрацией  Успенского сельского поселения документов, указанных в пункте 8 настоящего Порядка путем направления 

замечаний и предложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, а также сведений о своих фамилии, 

имени, отчестве (при наличии), реквизитах основного документа, удостоверяющего личность гражданина, дате рождения и адресе реги-

страции по месту жительства жителя Успенского сельского поселения. Замечания и предложения по вынесенному на обсуждение проекту 

муниципального правового акта направляются в личный кабинет Администрации Успенского сельского поселения. Лицо, ответственное за 

проведение публичных слушаний обрабатывает поступившие замечания и предложения по вынесенному на обсуждение проекту муници-

пального правового акта с использованием личного кабинета Администрации  Успенского сельского поселения. 

В итоговый документ публичных слушаний входят все не отозванные их авторами предложения и замечания, мотивированное 

обоснование принятых решений». 

1.12. дополнить пункт 20 абзацем следующего содержания: 

consultantplus://offline/ref=F602FCA2F0B92065B42172222EE2D1E8A7994C9CCB8F2EAA88C0A744F02743D7A3C829349EFEBAC939F0B07F542DB6B0A8FB2FE60F8Cc4Y6J
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«Результаты публичных слушаний и мотивированное обоснование принятых решений, проведенных с использованием единого 

портала публикуются уполномоченным сотрудником Администрации Успенского сельского поселения в соответствующем разделе плат-

формы обратной связи единого портала для ознакомления жителей Успенского сельского поселения в срок, установленный абзацем пер-

вым настоящего пункта». 

2. Опубликовать решение в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского сель-

ского поселения в сети «Интернет». 

 

 

Глава поселения                                                             В.А. Кострюков 

 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

РЕШЕНИЕ 

 

от 24.06.2022 №102 

с.Успенское 

 

О внесении изменений в Порядок учета   предложений   по   проекту Устава Успенского сельского поселения, проекту решения Совета 

депутатов Успенского сельского поселения «О внесении изменений и дополнений в Устав Успенского сельского поселения» 

 

 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.2022 № 101 «Об утверждении Правил использования 

Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в целях органи-

зации и проведения публичных слушаний»,  статьей 13 Устава Грузинского сельского поселения Совет депутатов Успенского сельского поселе-

ния  

РЕШИЛ:  

 

3. Внести  в Порядок учета   предложений   по   проекту Устава  Успенского  сельского поселения,  проекту  решения Совета 

депутатов   Успенского  сельского поселения «О  внесении изменений и дополнений в Устав Успенского сельского поселения», 

утвержденный решением Совета депутатов Успенского сельского поселения от 30.11.2021 № 64 следующие изменения: 

1.1. в абзаце первом пункта 1  дополнить после слов «в Администрацию Успенского сельского поселения» словами «с даты 

официального опубликования муниципального правового акта о назначении публичных слушаний, проекта Устава Успенского сельского 

поселения, проекта решения Совета депутатов Успенского сельского поселения «О внесении изменений и дополнений в Устав Успенского 

сельского поселения» и размещения его на официальном сайте Администрации  Успенского сельского поселения в информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» и»; 

1.2. в абзаце первом пункта 1  слова «7 дней» заменить словами «7 календарных дней»; 

1.3. дополнить пункт 1 абзацем следующего содержания: 

   «При проведении публичных слушаний с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый пор-

тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал) предложения по вынесенному на обсуждение проекту 

Устава Успенского сельского поселения, проекту решения Совета депутатов Успенского сельского поселения «О внесении изменений и 

дополнений в Устав Успенского сельского поселения» (далее - проект муниципального правового акта), могут быть представлены жите-

лем  Успенского сельского поселения  с использованием единого портала с даты опубликования Администрацией Успенского сельского 

поселения  проекта Устава Успенского сельского поселения, проекта решения Совета депутатов Успенского сельского поселения «О вне-

сении изменений и дополнений в Устав  Успенского сельского поселения», и не позднее 7 календарных дней до проведения публичных 

слушаний путем направления предложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, а также сведений о 

своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), реквизитах основного документа, удостоверяющего личность гражданина, дате рождения 

и адресе регистрации по месту жительства жителя Успенского сельского поселения. Предложения по вынесенному на обсуждение проекту 

муниципального правового акта направляются в личный кабинет Администрации Успенского сельского поселения. Лицо, ответственное за 

проведение публичных слушаний обрабатывает поступившие предложения по вынесенному на обсуждение проекту Устава Успенского 

сельского поселения, проекту решения Совета депутатов Успенского сельского поселения «О внесении изменений и дополнений в Устав 

Успенского сельского поселения» с использованием личного кабинета Администрации Успенского сельского поселения». 

1.4. дополнить пункт 5 абзацем следующего содержания: 

 «При проведении публичных слушаний с использованием единого портала, ответ направляется гражданину в подсистеме единого 

личного кабинета на едином портале и по электронной почте, указанной в подсистеме единого личного кабинета на едином портале». 

1.5. в пункте 10 слова «7 дней» заменить словами «7 календарных дней». 

2. Опубликовать решение в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского сель-

ского поселения в сети «Интернет». 

 

 

Глава поселения                                                       В.А. Кострюков 
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

РЕШЕНИЕ 

 

от 24.06.2022 №103 

с.Успенское 

 

О внесении изменений в решение Совета депутатов Успенского сельского поселения от 29.03.2022 № 84 «Об утверждении Положе-

ния о материальном поощрении старост сельских населенных пунктов Успенского сельского поселения» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года  

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», областным законом от 01.10.2018 № 

304-ОЗ «О некоторых вопросах, связанных с деятельностью старосты сельского населенного пункта на территории муниципального обра-

зования в Новгородской области», Совет депутатов Успенского сельского поселения  

РЕШИЛ: 

1. Внести в Положение о материальном поощрении старост сельских населенных пунктов Успенского сельского поселения, утвер-

жденное Советом депутатов Успенского сельского поселения 29.03.2022 № 84 следующие изменения:  

Дополнить пункт 2.8 части 2 подпунктом 2.8.1. 

«2.8.1. Решение комиссии по материальному поощрению старост, в том числе по определению окончательной величины каждого из оце-

ниваемых критериев, указанных в подпунктах пункта 2.10 настоящего Положения, принимается открытым голосованием, простым боль-

шинством голосов. В случае равенства голосов, голос председателя, а в его отсутствие – заместителя председателя комиссии, является 

решающим.»  

2. Опубликовать решение в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского 

поселения в сети Интернет. 

 

Глава поселения                                                       В.А. Кострюков 

 

______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

РЕШЕНИЕ 

 

от 24.06.2022 №104 

с.Успенское 

 

О признании утратившим силу решения Совета депутатов Успенского сельского поселения от 29.06.2016 №60 

 

Совет депутатов Успенского сельского поселения  

РЕШИЛ: 

 

1. Признать утратившим силу решение Совета депутатов Успенского сельского поселения от 29.06.2016 №60 «Об услугах, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Администрации Успенского сель-

ского поселения муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг». 

2. Опубликовать решение в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского 

сельского поселения. 

 

Глава поселения                                                       В.А. Кострюков 

 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 

 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

РЕШЕНИЕ 

 

от 24.06.2022 №105 

с.Успенское 

 

Об утверждении Индикаторов риска нарушения обязательных требований, используемые для определения необходимости прове-

дения внеплановых контрольных (надзорных) мероприятий при осуществлении муниципального контроля на территории Успен-

ского сельского поселения 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном кон-

троле в Российской Федерации» 

 Совет депутатов Успенского сельского поселения 

РЕШИЛ: 
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 1. Утвердить прилагаемые: 

1.1. Индикаторы риска нарушения обязательных требований, используемые для определения необходимости проведения внепла-

новых контрольных (надзорных) мероприятий при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории 

Успенского сельского поселения; 

 1.2. Индикаторы риска нарушения обязательных требований, используемые для определения необходимости проведения внеплановых 

контрольных (надзорных) мероприятий при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте и в дорожном хозяй-

стве на территории Успенского сельского поселения. 

2. Решение вступает в силу с даты подписания и распространяется на правоотношения возникшие с 1 января 2022 года. 

3. Опубликовать решение в бюллетене «Успенские новости»» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского 

сельского поселения. 

 

Глава поселения                                                       В.А. Кострюков      

        Утверждены 

       решением Совета депутатов 

                                     Успенского сельского поселения         

от 24.06.2022 № 105 

 

Индикаторы риска нарушения обязательных требований, используемые для определения необходимости проведения внеплано-

вых контрольных (надзорных) мероприятий при осуществлении муниципального контроля 

в сфере благоустройства на территории Успенского сельского поселения 

 

1. Наличие мусора и иных отходов производства и потребления на прилегающей территории или на иных территориях общего 

пользования.  

2. Наличие на прилегающей территории карантинных, ядовитых и сорных растений, порубочных остатков деревьев и кустарни-

ков.  

3. Несоблюдение требований к содержанию элементов благоустройства, в том числе требований к видам покрытий, ограждениям, 

водным устройствам, уличному коммунально - бытовому и техническому оборудованию, игровому и спортивному оборудованию, элемен-

там озеленения, элементам освещения, средствам размещения информации и рекламным конструкциям, малым архитектурным формам и 

городской мебели, некапитальным нестационарным сооружениям, элементам объектов капитального строительства, в том числе к фасадам 

зданий. 

4. Размещение объявлений и иной информации, не являющейся рекламой, в местах, не предназначенных для этих целей, наличие 

самовольно нанесенных надписей или рисунков на фасадах нежилых зданий, строений, сооружений, на других стенах зданий, строений, 

сооружений, а также на иных элементах благоустройства и в общественных местах.  

5. Непроведение мероприятий по очистке от снега, наледи и сосулек кровель зданий, строений, сооружений и крыш их подъездов 

(входов), а также прилегающих к ним территорий.  

6. Выявление признаков нарушений обязательных требований к обеспечению доступности для инвалидов объектов социальной, 

инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, установленных федеральными законами и иными нормативными 

правовыми актами.  

7. Осуществление земляных работ без разрешения на их осуществление либо с превышением срока действия такого разрешения.  

8. Создание препятствий для свободного прохода к зданиям и входам в них, а также для свободных въездов во дворы, обеспече-

ния безопасности пешеходов и безопасного пешеходного движения, включая инвалидов и другие маломобильные группы населения, при 

осуществлении земляных работ. 

9. Размещение транспортных средств на газоне или иной озелененной или рекреационной территории. 

10. Удаление (снос), пересадка деревьев и кустарников без порубочного билета или разрешения на пересадку деревьев и кустар-

ников, в случаях, когда удаление (снос) или пересадка должны быть осуществлены исключительно в соответствии с такими документами.  

11. Выпас сельскохозяйственных животных и птиц на территориях общего пользования. 

 

                            Утверждены 

       решением Совета депутатов 

         Успенского сельского поселения      от 24.06.2022 № 105 

 

Индикаторы риска нарушения обязательных требований, используемые для определения необходимости проведения внеплано-

вых контрольных (надзорных) мероприятий при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте 

 и в дорожном хозяйстве на территории Успенского сельского поселения 

 

 1. Различное толкование содержания обязательных требований подконтрольными субъектами, которое может привести к нарушению 

ими отдельных обязательных требований; 

 2. Нарушение подконтрольными субъектами обязательных требований, что может повлечь за собой совершение дорожно-

транспортных происшествий, причинение вреда жизни и здоровью граждан, причинение материального вреда автотранспортным сред-

ствам. 
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