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	БЮЛЛЕТЕНЬ                                               «Успенские новости»


	Периодическое печатное средство массовой информации


АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.10.2014 № 84

с. Успенское
Об утверждении муниципальной программы «Создание комфортных условий проживания населения Успенского сельского поселения на 2015-2017 годы»
В целях эффективного и качественного исполнения полномочий органов местного самоуправления Успенского сельского поселения, в соответствии с Положением «О бюджетном процессе в Успенском сельском поселении» утвержденным решением Совета депутатов Успенского сельского поселения 28.03.2012 № 65

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить муниципальную программу «Создание комфортных условий проживания населению Успенского сельского поселения на 2015-2017 годы» (прилагается).  


2.Признать утратившими силу постановление Администрации Успенского сельского поселения от 10.01.2014 № 1 «Об утверждении муниципальной программы «Создание комфортных условий проживания населения Успенского сельского поселения на 2014-2016 годы».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит официальному опубликованию в бюллетене «Успенские новости» и размещению на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава поселения

 
Е.В. Филиппова

Утверждена

                                                                                                                                Постановлением Администрации Успенского

                                                                                                                                 сельского поселения

                                                   от 31.10.2014г №84

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«СОЗДАНИЕ КОМФОРТНЫХ УСЛОВИЙ ПРОЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЮ УСПЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

  НА  2015-2017 ГОДЫ»

ПАСПОРТ

муниципальной  программы  

«Создание комфортных условий проживания населению Успенского сельского поселения на 2015-2017 годы»

 (наименование муниципальной программы)

1. Ответственный исполнитель муниципальной программы: Администрация Успенского сельского поселения

2. Подпрограмма муниципальной программы: «Обеспечение реализации муниципальной программы «Создание комфортных условий проживания населению Успенского сельского поселения на 2015-2017 годы».

3. Цели, задачи и целевые показатели* муниципальной программы:

	№
п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и
единица измерения целевого показателя
	Значения целевого показателя по годам

	
	
	2015
	2016
	2017

	1
	2
	3
	4
	5

	Цель 1: Создание комфортных условий проживания населению Успенского сельского поселения
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	1.
	Цель: Повышение уровня удовлетворенности населения Успенского сельского поселения качеством работы органов местного самоуправления

	1.1.
	Показатель: Доля населенных пунктов с населением более 50 человек с организованным уличным освещением.
	100%
	100%
	100%

	1.2.
	Показатель: Снижение расходов на освещение населенных пунктов с населением более 50 человек
	10%
	15%
	20%

	1.3.
	Показатель: Доля гражданских захоронений, охваченная мероприятиями по содержанию и благоустройству
	30%
	50%
	90%

	1..4..
	Показатель: Количество воинских захоронений находящихся в собственности сельского поселения
	20%
	50%
	90%

	1.5.
	Показатель: Доля населенных пунктов, охваченная мероприятиями по благоустройству
	30%
	40%
	50%

	1.6.
	Показатель: Доля мест массового отдыха, оборудованная в соответствии с нормативами
	20%
	30%
	40%

	1.7.
	Показатель: Увеличение количества мест массового отдыха
	1
	1
	1

	1.8.
	Показатель: Охват автомобильных дорог местного значения общего пользования работами по содержанию
	50%
	70%
	100%

	1.9.
	Показатель: Доля дорог общего пользования местного значения требующих ремонта
	50%
	20%
	10%

	1.10.
	Показатель: Охват жителей населенных пунктов услугами культуры 
	10%
	20%
	30%

	1.11
	Показатель: Доля жителей поселения приобщенных к регулярным занятиям физической культурой и спортом
	10%
	15%
	20%

	1.12.
	Показатель: Снижение количества пожаров на территории сельского поселения
	1
	1
	1

	1.13
	Показатель: Оснащенность рабочих мест компьютерами и лицензированным программным продуктом
	1
	1
	1

	1.14.
	Показатель: Количество зарегистрированных объектов недвижимости (ед)
	1
	1
	1

	1.15.
	Показатель: Увеличение неналоговых доходов
	10%
	15%
	20%

	1.16
	Показатель: Доля жителей населенных пунктов с численностью более 100 человек участвующих в территориальном общественном совете
	10 %
	15 %
	20 %

	1.17
	Показатель: Доля муниципальных служащих получивших дополнительное профессиональное образование в установленные сроки
	100%
	100%
	100%

	1.18
	Показатель: Доля муниципальных служащих отвечающих требованиям прохождения муниципальной службы
	100%
	100%
	100%

	1.19
	Показатель: Доля бюджетных средств затраченных на освещение населенных пунктов %  к предыдущему году
	99
	99
	99

	1.20
	Показатель: Динамика расходов на содержание муниципального имущества (% к предыдущему году)
	100
	95
	90

	Цель 2: Обеспечение реализации муниципальной программы

	2.1
	Показатель: Оценка деятельности Главы поселения и Администрации Советом депутатов Успенского сельского поселения
	уд.
	уд.
	уд.

	2.2
	Показатель: Укомплектованность Администрации Успенского сельского поселения муниципальными служащими и служащими
	100%
	100%
	100%



	2.3
	Показатель: Доля муниципальных служащих не старше 35 лет
	20 %
	50%
	50%

	2.4
	Показатель: Доля муниципальных служащих подлежащих аттестации и прошедших ее в установленные сроки
	100%
	100%
	100%

	2.5
	Показатель: Своевременная сдача отчета по воинскому учету
	100%
	100%
	100%

	2.6
	Показатель: Оценка финансовой деятельности Администрации поселения. 
	удовл.
	удовл.
	удовл.


4. Сроки реализации муниципальной программы: 2015 – 2017 годы

5. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):

	Год
	Источник финансирования

	
	районный бюджет
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	бюджеты поселений
	внебюджетные средства
	всего
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	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2015
	-
	432.0
	
	11237,6
	
	11669,6

	2016
	-
	
	
	6450.1
	
	6450.1

	2017
	-
	
	
	7008,0
	
	7008,0

	ВСЕГО
	-
	432.0
	
	24695.7
	
	25127,7


6. Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной 
программы:

-Увеличение налоговых и неналоговых доходов в бюджет поселения;

- Улучшение уровня социальной жизни населения Успенского сельского поселения;

- Повышение уровня удовлетворенности населения работой органов местного самоуправления;

-Эффективная реализация органами местного самоуправления поселения полномочий по решению вопросов местного значения.
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	№ 
п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок 
реализации
	Целевой 
показатель (номер 
целевого показателя из паспорта муниципальной программы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2015
	2016
	2017

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Задача 1. Повышение уровня удовлетворенности населения Успенского сельского поселения качеством работы органов местного самоуправления
	1
	Мероприятия по организации уличного освещения.
	 
	 
	 1.1


	 
	1420,0
	1200,0 
	1200,0 

	2
	Мероприятий по содержанию гражданских мест захоронения
	
	
	1.3
	
	863,0
	0
	0

	3
	Мероприятия по реконструкции, обустройству воинских захоронений и увековечению памяти погибших воинов в годы Великой Отечественной войны.
	
	
	1.4
	
	63,0
	0
	0

	4
	Мероприятия по благоустройству территории населенных пунктов поселения
	
	
	1.5
	
	800,0
	100,0
	100,0

	5
	Мероприятия по обустройству и содержанию мест массового отдыха
	
	
	1.6

 1.7
	
	10,0
	0,0
	0,0

	6
	Мероприятия по содержанию и ремонту автомобильных дорог местного значения общего пользования
	
	
	1.8

1.9
	
	2315,7
	893,7
	893,7

	7
	Мероприятия по проведению праздников, конкурсов местного значения
	
	
	1.10
	
	16,0
	0
	0

	8
	Организация и  проведение спортивных мероприятий
	
	
	1.11
	
	3,0
	0
	0

	9
	Мероприятия по пожарной безопасности
	
	
	1.12
	
	55,0
	
	

	10
	Мероприятия по энергосбережению
	
	
	1.2
	
	1500,0
	0
	272,8

	11
	Мероприятия по информатизации и защите персональных данных
	
	
	1.13
	
	90,0
	45,0
	90,0

	12
	Мероприятия по регистрации права собственности на объекты недвижимого имущества, бесхозяйные объекты.
	
	
	1.14
	
	200,0
	10,0
	10,0

	13
	Мероприятия обеспечивающие управление, продажу и аренду муниципального имущества и земельных участков.
	
	
	1.15
	
	50,0
	40,0
	50,0
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	14
	Мероприятия по обеспечению непредвиденных расходов, в том числе на проведение аварийно-восстановительных работ и иных мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций (резервный фонд)
	
	
	1.12
	
	5,0
	0,0
	0,0

	15
	Мероприятия по развитию и популяризации инициатив граждан в решении вопросов
	
	
	1.16
	
	0
	0
	0

	16
	Мероприятия по реформированию и развитию муниципальной службы
	
	
	1.17

1.18
	
	10,0
	0
	0

	17
	Мероприятия по содержанию муниципального имущества
	
	
	1.20
	
	69,0
	45,6
	45,6

	Задача 2 :Обеспечение реализации муниципальной программы.

 Реализация подпрограммы «Обеспечение реализации муниципальной программы «Создание комфортных условий проживания населению Успенского сельского поселения на 2015-2017 годы»

	1
	Финансовое обеспечение  Главы поселения
	
	
	2.1


	
	583,3 
	583,3
	583,3

	2
	Финансовое обеспечение функций аппарата Администрации сельского поселения
	
	
	2.2

2.3

2.4
	
	3616,1
	3532,0
	3762,1

	
	
	
	
	
	
	11669,6
	6450,1
	7008,0


* Объемы финансирования, задачи и мероприятия могут корректироваться в течение текущего года про внесении изменений в бюджет и после принятия бюджета на финансовый год и плановый период.
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I. Характеристика текущего состояния 
В соответствии с Федеральным законом № 131 – ФЗ от 06 октября 2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  в составе Чудовского муниципального района в 2005 году было образовано Успенское сельское поселение на территориях Успенского и Лезненского сельсоветов. Успенское сельское поселение – муниципальное образование, статус которого установлен областным законом от 22 декабря 2004 года № 368 – ОЗ  «Об установлении границ муниципальных образований, входящих в состав территории Чудовского муниципального района, наделении их статусом городских и сельских поселений и определении административных центров». 
Площадь поселения составляет 76860 гектаров. 

Успенское сельское поселение отличает удачное географическое положение: оно располагается в непосредственной близости к районному центру г. Чудово, через Успенское поселение проходят автомагистраль федерального значения М-10 «Россия», железнодорожная магистраль Москва – Санкт-Петербург.

В составе поселения 28 населенных пунктов.

Административный центр село Успенское, населенные пункты: д. Водосье, д.Деделево, д. Дмитровка, д. Зеленцы, д. Зуево, д. Иваньково, д. Карловка, д Корпово, д.Кочково, д. Курников Остров, д. Лезно, д. Лука-2, д. Марьино, д.Нечанье, д. Пертечно, д. Потапов Хутор, д. Придорожная, д. Слобода, д. Сябреницы, д. Торфяное, д. Тушино, железнодорожные станции: Водос, Волхов Мост, Волхово, Зеленцы, Торфяное, Чудово-3.

Численность постоянного населения в поселении на 01.01.2014 г. составила 2209 человек. 

На территории поселения располагается много исторических памятников культуры и старинных архитектурных сооружений, в том числе объект культурного наследия федерального значения знаменитый дом – музей, в котором жил писатель Глеб Успенский (1843-1902гг.) с1881 года по 1893 год. 

С г. Чудово населенные пункты поселения связаны автобусным и железнодорожным сообщением. 

Отражением темпов экономического развития Успенского сельского поселения является бюджет, который в основном дотационный.

 В структуре источников доходов бюджета Успенского сельского поселения преобладают налоговые и неналоговые доходы. 

Наибольший удельный вес в доходной части бюджета сельского поселения составляет земельный налог. В 2013 году основным источником доходов бюджета была продажа земельных участков, к сожалению это носит разовый характер.

 Другими существенными источниками доходов бюджета являются неналоговые доходы: аренда и продажа земельных участков.

Расходуются бюджетные средства сельского поселения на дальнейшее развитие поселения и повышение качества жизни населения. 

Расходование бюджетных средств проводится в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» путем размещения муниципального заказа.

2. Краткое описание цели муниципальной программы, 

обоснование состава и значений соответствующих целевых 

показателей 

      Создание условий для устойчивого развития сельских территорий является одной из важнейших стратегических целей государственной политики, достижение которой позволит обеспечить продовольственную безопасность, повысить конкурентоспособность российской экономики и благосостояние граждан. 

Важнейшей составляющей социально ориентированной экономики является широко развитая и успешно функционирующая система отраслей социальной сферы. Социальная сфера – это самостоятельная сфера общественной жизни, в которой реализуются многообразные социальные интересы в отношениях социальных субъектов. 

Рассматривая структуру социальной сферы, можно выделить следующие её основные компоненты:

-  культура;

-  физическая культура и спорт;

-  духовно-нравственное воспитание.

      Культура – это исторически сложившийся уровень развития общества, выраженный в типах и формах реализации творческих сил и способностей человека, а также в создаваемых людьми ценностях. Отрасль культуры призвана сохранять исторические, национальные памятники культуры, приобщать людей к творениям культуры.

В развитии и формировании личности большое значение имеет его нравственное воспитание и развитие, роль моральных принципов, а также физическое воспитание, укрепление сил и здоровья.

              Социальная сфера охватывает все пространство жизни человека – от условий его труда и быта, охраны здоровья, досуговой деятельности до социально-культурных и национальных отношений.  Для стабильного развития  социальной сферы в поселении в ближайшее время необходимо решить ряд существующих проблем:

Благоустройство территорий поселения – важнейшая составная часть его развития и одна из приоритетных задач органов местного самоуправления.

На территории поселения:  6 населенных пунктов с численностью населения более 100 человек,  от 50 до 100 человек – 1, от 10 до 50 человек – 7, менее 10 человек – 10, нет населения – 4.

На территории поселения находятся объекты благоустройства: детские и спортивные площадки, открытые водоемы; пруды; зеленые насаждения; места массового пребывания людей; малые архитектурные формы; водоразборные колонки, средства наружной рекламы; тротуары;  места захоронения.

В населенных пунктах поселения обслуживаются  объекты  уличного освещения, устройства наружного освещения.

Повышение уровня качества среды проживания и временного нахождения, является необходимым условием стабилизации и подъема экономики и повышения уровня жизни населения сельского поселения.

Имеющиеся объекты благоустройства, расположенные на территории поселения, не обеспечивают растущие потребности и не удовлетворяют современным требованиям, предъявляемым к качеству среды проживания и временного пребывания, а уровень их износа продолжает увеличиваться.

Существующие финансово – экономические механизмы, обеспечивающие восстановление и ремонт существующих объектов благоустройства и инфраструктуры и строительство новых, недостаточно эффективны.

Низкий уровень благоустройства отдельных населенных пунктов и состояние инфраструктуры на территории поселения  вызывает дополнительную социальную напряженность в обществе.
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Без реализации неотложных мер по  повышению   уровня   благоустройства   территории  сельского   поселения   нельзя добиться существенного  повышения  имеющегося потенциала  поселения   и  эффективного обслуживания населения  поселения, а также обеспечить в полной мере безопасность жизнедеятельности  и  охрану окружающей среды.

Сферой реализации муниципальной программы также является обеспечение пожарной безопасности.

Наибольшую угрозу для населения сельского поселения представляют природные чрезвычайные ситуации, обусловленные засухами и ландшафтными пожарами.

Для ликвидации пожаров на территории  сельского поселения создана добровольная пожарная дружина общей численностью  5 человек в д. Карловка.  

В 22 населенных пунктах поселения установлены системы тревожной сигнализации (звонок-ревун) типа ЗВРП 220. В 7 населенных пунктах с численностью населения более 50 человек оборудованы пожарные водоемы с подъездными путями к ним. Закуплено 15 мотопомп и оборудование к ним. 

На территории сельского поселения сложилась система правового регулирования и организации муниципальной службы в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством. В частности, нормативными правовыми актами сельского поселения урегулированы вопросы организации и прохождения муниципальной службы в рамках полномочий, предоставленных муниципальным образованиям.

Низкий уровень обеспеченности села объектами социально-инженерной инфраструктуры является одним из основных факторов, обусловливающих непривлекательность сельской местности и рост миграционных настроений, особенно среди сельской молодежи.

Существуют следующие риски, которые могут повлиять на достижение конечных результатов:

макроэкономические риски, связанные с возможностью ухудшения внутренней и внешней экономической конъюнктуры, замедлением темпов роста экономики и повышением уровня инфляции; 

финансовые риски, связанные с возможностью возникновения бюджетного дефицита и вследствие этого недостаточным уровнем бюджетного финансирования;

природные риски, связанные с воздействием на жизнедеятельность сельского населения опасных природных явлений.

Управление указанными рисками предполагается осуществлять на основе постоянного мониторинга хода реализации Программы и разработки при необходимости предложений по ее корректировке.  

3. Перечень подпрограмм. 

Для решения поставленной цели Программы реализуется одна  подпрограмма «Обеспечение реализации муниципальной программы «Создание комфортных условий проживания населению Успенского сельского поселения на 2015-2017 годы».
4. Краткое описание этапов и сроков реализации муниципальной программы  

Сроки реализации Программы охватывают период 2015 – 2017 годов без выделения этапов.
Результатом реализации Программы является создание к 2017 году благоприятных условий для повышения благосостояния и качества жизни населения на территории поселения.

К ожидаемым конечным результатам выполнения Программы в 2017 году относятся:

-Увеличение налоговых и неналоговых доходов в бюджет поселения на %

- Улучшение уровня социальной жизни населения Успенского сельского поселения;

- Повышение уровня удовлетворенности населения работой органов местного самоуправления.

Эффективность реализации Программы оценивается по целевым показателям,  характеризующим позитивные изменения в развитии Успенского сельского поселения.

Паспорт подпрограммы

«Обеспечение реализации муниципальной программы «Создание комфортных условий проживания населению Успенского сельского поселения на 2015-2017 годы».

 (наименование подпрограммы)
1. Исполнители подпрограммы: Администрация Успенского сельского поселения

2. Задачи и целевые показатели* подпрограммы муниципальной 
программы:

	№
п/п
	Задачи подпрограммы, наименование и единица измерения целевого 
показателя
	Значение целевого показателя по годам

	
	
	2015
	2016
	2017

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Показатель: Оценка деятельности Главы поселения и Администрации Советом депутатов Успенского сельского поселения
	уд.
	уд.
	уд.

	2.
	Показатель: Укомплектованность Администрации Успенского сельского поселения муниципальными служащими и служащими
	 100%
	 100%
	 100%

 

	3.
	Показатель: Доля муниципальных служащих не старше 35 лет
	 20 %
	 50%
	50%

	4.
	Показатель: Доля муниципальных служащих подлежащих аттестации и прошедших ее в установленные сроки
	100%
	100%
	100%
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	5
	Показатель: Своевременная сдача отчета по воинскому учету
	100%
	100%
	100%

	6
	Показатель: Оценка финансовой деятельности Администрации поселения. 
	удовл.
	удовл.
	удовл.


3. Сроки реализации подпрограммы: 2015-2017 годы

4. Объемы и источники финансирования подпрограммы в целом и по годам реализации (тыс. рублей):

	Год


	Источник финансирования

	
	районный бюджет
	областной              бюджет
	федеральный бюджет
	бюджеты поселений
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2015
	
	
	
	4199,9
	
	4199,9

	2016
	
	
	
	4115,8
	
	4115,8

	2017
	
	
	
	4345,9
	
	4345,9

	ВСЕГО
	
	
	
	12661,6
	
	12661,6
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Мероприятия подпрограммы 

«Обеспечение реализации муниципальной программы «Создание комфортных условий проживания населению Успенского сельского поселения на 2015-2017 годы».

 (наименование подпрограммы)

	№ 
п/п
	Наименование 
мероприятия
	Исполнитель 
мероприятия
	Срок реализации
	Целевой 
показатель 
(номер целевого показателя из паспорта подпрограммы)
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам (тыс.руб.)

	
	
	
	
	
	
	2015
	2016
	2017

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Обеспечение деятельности Главы Успенского сельского поселения.
	
	
	1
	
	583,8
	583,8
	583,8

	2
	Обеспечение деятельности аппарата управления Администрации Успенского сельского поселения.
	
	
	2

3

4


	
	3616,1
	3532,0 
	3762,1

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	4199,9
	4115,8
	4345,95
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Администрация Успенского сельского поселения исполнительно-распорядительный орган муниципального образования, наделенный Уставом Успенского сельского поселения полномочиями по решению вопросов местного значения  и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных федеральными и областными законами.
В результате исполнения мероприятий по реализации муниципальной программы будет достигнуто бесперебойное обеспечение деятельности Администрации.
Основной целью является  создание условий для повышения качества и эффективности муниципального управления в Администрации за счет внедрения и усовершенствования информационных и коммуникационных технологий.

Особую важность приобретает информатизация сферы управления, так как она не только повышает эффективность управления на всех его уровнях, но и позволяет повысить эффективность целенаправленной деятельности в других сферах.
В настоящее время все специалисты Администрации поселения используют в своей деятельности компьютерную технику, сформирован единый механизм обмена данными в электронной форме, установлены программные продукты, обучены сотрудники.

Для информирования населения создан официальный интернет - сайт Администрации, на котором размещается информация о деятельности органов местного самоуправления. В соответствии с законодательством на сайте публикуются нормативные правовые акты, принятые Администрацией и Советом Успенского сельского поселения. 

Проблема реализации права граждан на получение полной, достоверной и своевременной информации актуальна и требует принятия мер со стороны органов местного самоуправления. Средства массовой информации в реализации этого права имеют исключительное значение. Решением Совета депутатов Успенского сельского поселения  учреждено периодическое печатное средство массовой информации – бюллетень «Успенские новости».
Эффективность управления - одна из важнейших составляющих социально-экономического развития Успенского сельского поселения, которая напрямую зависит от компетентности муниципальных служащих, специалистов Администрации.

В последние время в Новгородской области активно проводится работа,  направленная на усиление роли муниципальных служащих как субъектов  исполнения полномочий органов местного самоуправления. В этой связи в разряд первоочередных выдвинулись такие задачи, как переподготовка и повышение квалификации руководителей, муниципальных служащих и специалистов Администрации.

В настоящее время муниципальные служащие и специалисты Администрации проходят повышение квалификации и профессиональную переподготовку в соответствии с планом. 

Территориальное общественное самоуправление является одной из важных форм участия населения в решении вопросов местного значения. Под территориальным общественным самоуправлением понимается самоорганизация граждан по месту жительства на части территории поселения для самостоятельного и под свою ответственность осуществления собственных инициатив по вопросам местного значения поселения.
Мероприятия по реализации функций, связанных с муниципальным управлением способствуют повышению активности  органов территориального общественного самоуправления по привлечению населения в решении вопросов местного значения. В частности, к ним относятся вопросы благоустройства и озеленения, организации досуга населения, поддержания чистоты и санитарного порядка дворовых и придомовых территорий, охраны правопорядка и другие. Территориальное общественное самоуправление не заменяет органы местного самоуправления, их целью является помощь населению в осуществлении собственных инициатив по вопросам местного значения. 

Развитие муниципального образования, управление им может быть эффективным только в том случае, если имеется заинтересованность населения в общественно-значимых вопросах, их решении. 

Похозяйственные книги являются документами первичного административного учета населения, наличия у него земли, скота и другого имущества.

Сведения из похозяйственной книги являются единственным источником информации о наличии и деятельности личного подсобного хозяйства. Данная информация используется органами исполнительной власти, официальной статистикой.

Цель, задачи и целевые показатели подпрограммы.

Основной целью муниципальной программы является повышение эффективности исполнения муниципальных функций Администрацией за счет:

1) создание условий для повышения качества и эффективности муниципального управления в Администрации за счет внедрения и усовершенствования информационных и коммуникационных технологий;

2) обеспечение конституционного права жителей Успенского сельского поселения на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления и обеспечения гласности и открытости деятельности органов местного самоуправления;

3) создание условий для устойчивого социально-экономического развития Успенского сельского поселения путем обеспечения Администрации квалифицированными специалистами;
4) содействие развитию  территориального общественного самоуправления в Успенском сельском поселении. Обеспечение учета личных подсобных хозяйств.

2.2. Достижение основной цели Программы обеспечивается за счет решения следующих основных задач:

1) совершенствование деятельности Администрации Успенского сельского поселения на основе использования информационных и коммуникационных технологий, включая использование систем электронного документооборота, связи и локально вычислительной сети;

2) информирование населения Успенского сельского поселения

о принятых муниципальных правовых актах органов местного самоуправления Успенского сельского поселения, опубликование официальных материалов органов местного самоуправления Успенского сельского поселения; 
3) повышение профессионального уровня муниципальных служащих и специалистов администрации Успенского сельского поселения путем профессиональной переподготовки и повышения квалификации, участия в научно-практических  семинарах, обучающих семинарах, стажировках, конференциях;
4) привлечение населения к решению вопросов местного значения, содействие развитию территориального общественного самоуправления в Успенском сельском поселении.

5) повышение качества ведения бухгалтерского учета, способствование наиболее эффективному и рациональному использованию бюджетных средств

_______________________________________________________________________________________________________________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.11.2014   № 89

с. Успенское

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Успенского сельского поселения

 В связи с приведением в соответствие с действующим законодательством и на основании протеста прокуратуры от 19.09.2014 №7-3-2014/1042 на отдельные пункты Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Успенского сельского поселения, утвержденного постановлением Администрации Успенского сельского поселения от 20.04.2011 № 22»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Успенского сельского поселения
      2.Признать утратившими силу постановления Администрации Успенского сельского поселения:

 от 20.04.2011 № 22 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Успенского сельского поселения»;
от 10.10.2011 № 68 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Успенского сельского поселения от 20.04.2011 № 22»; 

 от 02.05.2012 № 44 «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Успенского сельского поселения»;

от 04.07.2014 № 36 «О внесении изменений и дополнений в постановление от 20.04.2011 № 22 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Успенского сельского поселения».
    3.Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения в сети «Интернет»

Глава поселения



Е.В. Филиппова
                                                                                               Утвержден

                                                                            постановлением Администрации
                                                                             Успенского сельского поселения






       от 12.11.2014 № 89 

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Успенского сельского поселения

I. Общие положения


1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан  в  целях  повышения  качества  исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма (далее – муниципальная услуга),  создания  комфортных  условий  для  получателей  муниципальной  услуги (далее – заявители),  и  определяет  порядок,  сроки  и  последовательность  действий (административных процедур) Администрации Успенского сельского поселения при предоставлении  муниципальной услуги. 

2. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются:

          юридические лица;


граждане Российской Федерации, проживающие и зарегистрированные по месту жительства на территории Чудовского муниципального района;

           иностранные граждане;

           лица без гражданства.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги


3. Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Успенского сельского поселения. В Администрации Успенского сельского поселения предоставление муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом поселения.

5. Почтовый адрес: 174213, Новгородская область, Чудовский район, с. Успенское, ул. Советская, д.3.

6. График работы: 

Понедельник:

Начало рабочего дня – 8-30

Конец рабочего дня – 17-30

Перерыв на обед – с 12-00 по 13-00

Вторник-пятница:

Начало рабочего дня – 8-30

Конец рабочего дня – 16-30

Перерыв на обед – с 12-00 по 13-00
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	    Суббота
	-
	выходной;

	    Воскресенье
	-
	выходной.


      7. Справочные телефоны: 8 (816 65) 41-323, 8(816 65) 41-345.

      8. Адрес интернет-сайта: www.усренское -сп.рф;

Адрес электронной почты: uspenskoe_adm@mail.ru

9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно специалистом Администрации Успенского сельского поселения при личном обращении;


- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;


- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации;


10. Основными требованиями к информированию заявителей являются:


- достоверность предоставляемой информации;


- четкость изложения информации;


- полнота информирования;


- наглядность форм предоставляемой информации;


- удобство и доступность получения информации;


- оперативность предоставления информации;

11. Порядок проведения специалистом Администрации Успенского сельского поселения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги представлен в пункте   6 настоящего Административного регламента.


12. Заявители, направившие в Администрацию Успенского сельского поселения документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом поселения по вопросам, указанным в пункте 3 настоящего Административного регламента.


13. В любое время с момента приема документов, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Администрации Успенского сельского поселения.

14. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
   Особенности предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг


Административные действия должностных лиц Администрации Успенского сельского поселения, в части приема и выдачи документов, настоящего административного регламента, могут предоставляться на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального района (МФЦ) на основании подписанных соглашений между Администрацией Успенского сельского поселения и МФЦ.

Результат предоставления муниципальной услуги

           15. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги 

является выдача заявителю уведомления. 


Сроки предоставления муниципальной услуги


16. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги тридцать календарных дней со дня подачи заявления. 


Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации; 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;


Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»


иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов муниципальной власти Новгородской области.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги


18. Для получения муниципальной услуги заявители представляют: 


Заявление, а также следующие документы:


а) для физического лица:


заявление (Приложение № 1) к настоящему Административному регламенту);


б) для юридического лица:


заявление (Приложение № 2) к настоящему Административному регламенту);

Заявители подписывают заявление о получении муниципальной услуги и указывают дату его составления. Заявление, выполненное машинописным способом или посредством электронных печатных устройств, подписывается заявителями в присутствии специалиста, осуществляющего прием данного заявления (если это необходимо). 


Специалист Администрации Успенского сельского поселения не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.


Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: Новгородская область Чудовский район, с. Успенское, ул. Советская, д.3.      

      В соответствии с действующим законодательством Администрация Успенского сельского поселения запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия документы (их копии, сведения, содержащиеся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся необходимые документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.    

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- непредставление документов, указанных в настоящем Административном регламенте;

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
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Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги


20. Требования к размещению и оформлению помещений.


- помещение Администрации Успенского сельского поселения должны соответствовать санитарно- эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно- вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;


- каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.


21. Требования к оформлению входа в здание:


- здание (строение), в котором расположен отдел, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

22. Требования к местам приема заявителей:


- кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками с указанием:


- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;


23. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги


24. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.


25. Документы, могут быть направлены в отдел почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке. 


При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты отдела обязаны:


- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;


- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;


- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 


- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;


- соблюдать права и законные интересы заявителей;


26. Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- времени приема и выдачи документов;


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;


27. Консультации и приём специалистами Администрации поселения осуществляется в соответствии с режимом работы Администрации Успенского сельского поселения, указанным в пункте 6 настоящего Административного регламента.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:


28. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 


достоверность предоставляемой информации;


четкость изложения информации;


полнота информирования;


наглядность форм предоставляемой информации;


удобство и доступность получения информации;


оперативность предоставления информации;


соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;


отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.  

29. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты. 


Требования к оформлению документов, представляемых заявителями

30. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:


а) для физического лица:


- реквизиты лица (фамилия, имя, отчество физического лица);  


б) для юридического лица:


- реквизиты лица (полное наименование юридического лица);  


31. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

III. Административные процедуры


Последовательность административных действий (процедур)


32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  

административные процедуры:


- прием и регистрация документов; 


- выдача документов или письма об отказе.

33. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.


Приём и регистрация документов 

34. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, направленных заявителем по почте или доставленных в Администрацию.


35. Направление документов по почте.

Специалист Администрации, ответственный за предоставление услуги, вносит запись о приеме документов, в том числе:

- регистрационный номер;


- дату приема документов;
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       - наименование заявителя;


- наименование входящего документа;


- дату и номер исходящего документа заявителя.

На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления документов. 


36. Представление документов заявителем при личном обращении.


Специалист поселения, ответственный за предоставление услуги:


- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.


- фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи входящих документов, указывая:


регистрационный номер;


дату приема документов;


наименование заявителя;


наименование входящего документа;


дату и номер исходящего документа заявителя.


- на заявлении проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;


- передает заявителю второй экземпляр заявления (копия), а первый экземпляр помещает в дело документов;


Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента


37. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется заведующей отделом.


38. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.


39. Специалист несет персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги.


40. Контроль за предоставлением услуги осуществляет заместитель комитета в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок заместитель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.


Периодичность осуществления текущего контроля составляет  - 7 дней.

41. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов Администрации Чудовского муниципального района и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

42. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

43. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).


44. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом Администрации Успенского сельского поселения формируется комиссия, председателем которой является заместитель Главы администрации, курирующий вопросы предоставления муниципальной услуги. В состав комиссии включаются муниципальные служащие и служащие поселения,

Комиссия имеет право:


разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;


привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.


Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


Справка подписывается председателем комиссии. 

45. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством.


V. Досудебный (внесудебный ) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего:


46. Жалоба подается в Администрацию Успенского сельского поселения, предоставляющую муниципальные услуги (далее - органы, предоставляющие муниципальные услуги), в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

      47. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

48. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
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в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности49. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

50. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

51. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 4 настоящих Правил, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

52. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с действующим законодательством.

53. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 8, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

54. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с действующим законодательством, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

55. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации; нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги.  
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации; нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом.  

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации; нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом.  

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

56. В органах, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего законодательства;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 9 настоящего Регламента.

57. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

58. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

59. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока
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таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

60. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

61. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

62. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения63. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

64. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

65. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение № 1

к Административному регламенту


Главе Успенского сельского поселения

от_____________________________

проживающего (ей) по адресу: 

_______________________________

_______________________________

паспорт __________________________

выдан ___________________________

_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации об очередности предоставления

жилых помещений на условиях социального найма

Прошу предоставить информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма ________________________

__________________________________________________________________
(ФИО, дата рождения)

Информация  необходима для предоставления _____________ _______

__________________________________________________________________

(организация, куда необходима информация)

Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления муниципальной услуги.
Подпись:
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Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	Рассмотрение заявления и документов


	Предоставление 

запрашиваемой информации



_______________________________________________________________________________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.11.2014   № 90

с. Успенское

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Успенского сельского поселения»
      В связи с приведением в соответствие с действующим законодательством и   на основании протеста прокуратуры от 19.09.2014 №7-3-2014/1042 на отдельные пункты Административного регламента, Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Успенского сельского поселения»

утвержденного постановлением Администрации Успенского сельского поселения от 15.02.2011 № 6»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Успенского сельского поселения» 

      2.Признать утратившими силу постановления Администрации Успенского сельского поселения:

 от 15.02.2011 № 6 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Успенского сельского поселения»

от 10.10.2011 № 70 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Успенского сельского поселения от 15.02.2011 № 6»; 

 от 16.03.2012 № 24 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Успенского сельского поселения от 15.02.2011 № 6»; 

от 02.05.2012 № 52 «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент по исполнению муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Успенского сельского поселения»;

от 23.05.2012 № 65 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Успенского сельского поселения от 02.05.2012. № 51»; 

     3.Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения в сети «Интернет».

Глава поселения




Е.В. Филиппова

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Успенского сельского поселения

от 12.11.2014    №90
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории 

Успенского сельского поселения» 
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I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Успенского сельского поселения» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов
предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Получателями муниципальной услуги являются

граждане Российской Федерации, проживающие и зарегистрированные по месту жительства на территории Успенского сельского поселения.

От имени заявителя может действовать лицо, являющееся в соответствии с законодательством Российской Федерации его законным представителем либо полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Успенского сельского поселения».

4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Успенского сельского поселения (долее- Администрация), расположенной по адресу: с. Успенское ул. Советская, д.3.

5. График работы: 

Понедельник:

Начало рабочего дня – 8-30

Конец рабочего дня – 17-30

Перерыв на обед – с 12-00 по 13-00

Вторник-пятница:

Начало рабочего дня – 8-30

Конец рабочего дня – 16-30

Перерыв на обед – с 12-00 по 13-00
	        Суббота
	-
	выходной;

	       Воскресенье
	-
	выходной.


6. Справочные телефоны: телефон: 8 (816 65) 41-323, 8 (816 65) 41=345.

7. Адрес интернет-сайта: www.усренское -сп.рф;

Адрес электронной почты: uspenskoe_adm@mail.ru.

8. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление:

о признании заявителя малоимущим и принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

о принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

об отказе в принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

об отказе заявителю в признании его малоимущим и принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

9. Сроки предоставления муниципальной услуги

Решения о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или об отказе в признании малоимущими и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, рассматриваются и принимаются в один день органом местного самоуправления не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня поступления последнего запрашиваемого органом местного самоуправления документа из перечня документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.

10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.93 № 237);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года        № 188-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации» от 03.01.2005 № 1 (часть 1), ст.14);

Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах» («Российская газета» от 05.01.2000 №№ 1-3);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета» от 29.07.2006 № 165);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2008 года № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны                    1941-1945 годов» («Собрание законодательства РФ», 12.05.2008, № 19, ст.2116);

постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» («Собрание законодательства РФ», 20.09.2010, № 38, ст.4823);

областным законом от 06 июня 2005 года № 489-ОЗ «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и порядке признания граждан малоимущими в Новгородской области» («Новгородские ведомости» от 15.06.2005 №№ 84-85);

областным законом от 06 июня 2005 года № 490-ОЗ «О порядке ведения органом местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, и о периоде, предшествующем предоставлению такого жилого помещения гражданину, в течение которого учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями» («Новгородские ведомости» от 15.06.2005 №№ 84-85);

постановлением Администрации Новгородской области от 26 февраля 2010 года № 78 «Об утверждении Порядка предоставления единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения отдельным категориям граждан» («Новгородские ведомости» (официальный выпуск) от 03.03.2010 № 6);
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иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, Администрации Успенского сельского поселения.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2) паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;

3) документы о составе семьи гражданина (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

4) документы, необходимые для признания гражданина малоимущим:

а) документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи, которые учитываются при решении вопроса о постановке на учет и предоставлении жилья по договору социального найма;

б) правоустанавливающие документы на транспортные средства;

в) уведомления налогового органа о налогообложении имущества гражданина и членов его семьи;

5) документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении:

а) сведения о лицах, проживающих в жилых помещениях, находящихся в собственности граждан;

б) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор социального найма, договор найма или поднайма, справка с места жительства о составе семьи и занимаемой жилой площади);

в) документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации (документы органов опеки и попечительства; медицинские справки);

г) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае наличия в собственности гражданина указанных жилых помещений);

6) справка о наличии (отсутствии) сведений о зарегистрированных правах на жилые помещения у гражданина и членов его семьи из органа, уполномоченного осуществлять регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (далее - Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним») на территории субъекта Российской Федерации (за исключением Новгородской области), который являлся местом жительства гражданина и (или) членов его семьи до 01 января 2000 года. В случае изменения гражданином и (или) членами его семьи фамилии, имени, отчества указанная в настоящем пункте справка представляется на фамилию, имя, отчество, под которыми гражданин и (или) члены его семьи приобретали и осуществляли свои права и обязанности до 01 января 2000 года;

7) документы, свидетельствующие о перемене фамилии, имени и (или) отчества (в случае если гражданин изменил фамилию, имя и (или) отчество).

Одновременно с документами, указанными в пункте 11 настоящего Административного регламента, заявитель представляет согласие на обработку персональных данных гражданина, членов его семьи или их законных представителей в случаях и в форме, установленных федеральными законами                   от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и от 27 июля           2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и документы, подтверждающие его полномочие действовать от имени членов семьи или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган местного самоуправления.

Документы, указанные в пункте 11 настоящего Административного регламента, представляются в копиях с одновременным представлением            оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.

В течение пяти рабочих дней со дня представления гражданином документов, указанных в части 2 настоящей статьи, комитет запрашивает:

1) для признания гражданина нуждающимся в жилом помещении:

а) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним из органа, уполномоченного осуществлять регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним после вступления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», о наличии или отсутствии зарегистрированных прав на жилые помещения у гражданина и членов его семьи, а также о прекращенных правах на жилые помещения за пять лет, предшествующих подаче гражданином заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма;

б) справку о наличии (отсутствии) сведений о зарегистрированных правах на жилые помещения у гражданина и членов его семьи из органа, уполномоченного осуществлять регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним до вступления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» на территории Новгородской области. В случае изменения гражданином и (или) членами его семьи фамилии, имени, отчества указанная в настоящем подпункте справка запрашивается на фамилию, имя, отчество, под которыми гражданин и (или) члены его семьи приобретали и осуществляли свои права и обязанности до 01 января   2000 года;

2) для признания гражданина нуждающимся в жилом помещении по основанию, предусмотренному в пункте 3 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, один из следующих документов:

а) решение межведомственной комиссии, создаваемой уполномоченным в соответствии с действующим законодательством органом, о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

б) решение органа местного самоуправления о признании частного жилого помещения непригодным для проживания граждан;

в) решение межведомственной комиссии, создаваемой уполномоченным в соответствии с действующим законодательством органом, о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) и распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

3) для признания гражданина малоимущим:

а) выписки о доходах (пособиях) гражданина и членов его семьи из налогового органа, органа социальной защиты, территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации;

б) выписку о наличии в собственности гражданина и членов его семьи транспортных средств из органов, осуществляющих регистрацию транспортных средств.

Указанные в настоящем пункте документы (сведения) не запрашиваются органом местного самоуправления в случае, если они представлены гражданином по собственной инициативе или находятся в распоряжении данного органа местного самоуправления.

В соответствии требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-Ф3 установлен запрет требовать от заявителя:
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предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурных подразделений, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Возможно предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах и в электронной форме в соответствии с действующим законодательством.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является ненадлежащее оформление заявления, с наличием повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в случае если документы содержат исправления, в том числе механические исправления (подчистки).

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отказ в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в соответствии со статьей 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, допускается в случаях, когда:

1) не представлены все необходимые для постановки на учет документы;

2) представлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан нуждающимся в жилом помещении;

3) не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации.

14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе. 

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, в день поступления.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2\2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1\2.1.1.1278-03».

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

18. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

размещение информационных стендов с образцами необходимых документов.

19. Требования к оборудованию мест ожидания:

места ожидания должны быть оборудованы стульями и столами. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, осуществляющего прием документов от заявителей.

20. Требования к оформлению входа в здание:

здание (строение), в котором расположен комитет, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование;

место нахождения;

режим работы.

21. Требования к местам приема заявителей:

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

22. На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

23. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

24. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется посредством:

консультаций;

размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикаций в средствах массовой информации;

размещения на информационных стендах отделов.

25. Консультации (справки) осуществляются специалистами Администрации поселения, предоставляющими муниципальную услугу.

Консультации предоставляются по вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о режиме работы администрации;

о сроке предоставления муниципальной услуги;
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о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

26. Основные требования при консультировании

Основными требованиями при консультировании являются:

компетентность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования.

Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения граждан, должностные лица комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Время консультации не должно превышать 10 минут.

27. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Должностные лица, осуществляющие полномочия, несут ответственность за сохранность находящихся у них заявлений и документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность установлена в должностной инструкции специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.

28. Административные действия должностных лиц Администрации Успенского сельского поселения, предусмотренные пунктами 30, 33 (в части приема заявления и выдачи документов) настоящего Административного регламента, могут предоставляться на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) на основании подписанных соглашений между Администрацией Успенского сельского поселения и МФЦ. 

III. Административные процедуры

29. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию заявления и документов;

формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости);

рассмотрение заявления и документов;

принятие постановления Администрации Успенского сельского поселения и уведомление заявителя о принятом решении.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

30. Прием и регистрация заявлений и документов

Основанием для начала административной процедуры - прием и регистрация заявления и документов является представление заявителем заявления и документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента, в Администрацию поселения, или МФЦ при личном обращении либо, при наличии технической возможности, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

При представлении документов заявителем в управление специалист, ответственный за прием и регистрацию входящих документов:

устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление;

удостоверяет подписью копии документов, представленных заявителем;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, объясняет содержание выявленных в          представленных документах недостатков, предлагает принять меры по их устранению.

Специалист, осуществляющий прием и регистрацию входящих документов, вносит в книгу регистрации заявлений о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях запись о приеме документов, в том числе:

регистрационный номер;

дату приема документов;

ФИО заявителя;

другие реквизиты.

Гражданину, подавшему заявление и документы, указанные в пункте 11 настоящего Административного регламента, Администрацией поселения, либо МФЦ выдается расписка (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту) в получении этих документов с указанием их перечня и даты получения комитетом, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. Копия расписки с подписью гражданина в ее получении хранится в Администрации поселения, за исключением случаев, когда указанное заявление подано через МФЦ и в нем указан иной способ получения решения о принятии на учет заявителем. В случае, когда гражданином подается заявление через многофункциональный центр с указанием иного способа получения решения о принятии на учет, копия расписки передается МФЦ в Администрацию поселения.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.

Результатом административной процедуры является принятое и зарегистрированное заявление с приложенным к нему комплектом документов.

31. Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости)

Основанием для начала административной процедуры - формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости) является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 5 рабочих дней.

32. Рассмотрение заявления и документов

Основанием для начала административной процедуры - рассмотрение заявления и документов является поступление полного комплекта документов в Администрацию.

После получения последнего запрашиваемого документа, указанного в пункте 11 настоящего Административного регламента, специалист Администрации готовит проект постановления Администрации Успенского сельского поселения:

о признании заявителя малоимущим и принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

об отказе в признании заявителя малоимущим и принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

о принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

об отказе в принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Решения о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или об отказе в признании малоимущими и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, рассмат
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риваются и принимаются в один день комитетом не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня поступления последнего запрашиваемого комитетом документа из перечня документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является подготовленный проект постановления Администрации Успенского сельского поселения.

33. Принятие постановления Администрации Успенского сельского поселения и уведомление заявителя о принятом решении

Основанием для начала административной процедуры - принятие постановления Администрации Успенского сельского поселения и уведомление заявителя о принятом решении является подготовленный проект постановления Администрации Успенского сельского поселения, который согласовывается в установленном порядке.

Гражданину, подавшему заявление, выдается или направляется мотивированное решение о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения, Администрацией поселения, либо МФЦ, в случае подачи заявления через многофункциональный центр, если иной способ получения решения о принятии на учет не указан заявителем.

Гражданину, подавшему заявление, выдается или направляется мотивированное решение об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения, Администрацией поселения, либо МФЦ в случае подачи заявления через многофункциональный центр, если иной способ получения решения о принятии на учет не указан заявителем.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 3 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является уведомление о предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

34. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим                Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется Главой поселения.

35. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

36. Специалист, ответственный за прием и ввод документов в базу данных, несет персональную ответственность за:

полноту, качество и достоверность принятых документов и введенной информации о заявителе в базу данных.

37. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет Глава поселения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. 

38. По результатам проверок Глава поселения дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет ежемесячно.

39. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов Администрации Успенского сельского поселения и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

40. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

41. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

42. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги правовым актом Администрации Успенского сельского поселения формируется комиссия, председателем которой является Глава поселения. В состав комиссии включаются муниципальные служащие, специалисты поселения.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается Главой поселения. 

43. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 27 Федерального закона          от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих

44. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

45. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Успенского сельского поселения. 
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46. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Успенского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала                 государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

47. Жалоба на решения и действия специалистов Администрации и их должностных лиц, муниципальных служащих подается - Главе Администрации Успенского сельского поселения.

48. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

49. Жалоба, поступившая в Администрацию Успенского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

50. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Успенского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

51. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 50 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

52. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение № 1

к Административному регламенту

                                                                                                                                                В Администрацию Успенского  сельского поселения

                                                                                                                       от__________________________________________________________

                                                                                                                       проживающего (ей) по адресу:________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу признать мою семью (меня) малоимущей и нуждающейся в улучшении жилищных условий и поставить на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___»____________20___г.             

   _______________________
                                                                                                  (подпись)

Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и документов


	Формирование и направление межведомственных запросов                 (при необходимости)

	Рассмотрение заявления и документов
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	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги


	Принятие постановления Администрации Успенского сельского поселения об отказе в принятии заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма (об отказе заявителю в признании его малоимущим и принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма)



нет
да
	Принятие постановления Администрации Успенского сельского поселения о признании заявителя малоимущим и принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма (о принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма)

муниципального



Уведомление заявителя о принятом решении


Приложение № 3

к Административному регламенту

Примерная форма

РАСПИСКА № ___

Принято от _____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

	№ п/п
	Наименование            документа
	Количество подлинников
	Количество копий
	Количество листов в документе

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Прием (дата и время) __________________________________________________

Принял _____________________________     ______________________________

                               (подпись специалиста)                                   (расшифровка подписи)

Расписка получена _______________________     _________________________

                                                  (подпись заявителя)                     (расшифровка подписи)
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АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.11.2014   № 91

с. Успенское

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка договоров приватизации муниципального жилищного фонда»

        В связи с приведением в соответствие с действующим законодательством и на основании протеста прокуратуры от 19.09.2014 №7-3-2014/1043 на отдельные пункты Административного регламента Администрации Успенского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка договоров приватизации муниципального жилищного фонда», утвержденного постановлением Администрации Успенского сельского поселения от 15.02.2011 №4»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


          1 Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка договоров приватизации муниципального жилищного фонда».

2.Признать утратившими силу постановления Администрации Успенского сельского поселения:

 от 15.02.2011 № 4 «Об утверждении Административного регламента Администрации Успенского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка договоров приватизации муниципального жилищного фонда»;

от 10.10.2011 № 69 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Успенского сельского поселения от 15.02.2011 № 4»; 

 от 16.03.2012 № 22 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Успенского сельского поселения от 15.02.2011 № 4»; 

от 02.05.2012 № 39 «О внесении изменений и дополнений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка договоров приватизации муниципального жилищного фонда»;

от 23.05.2012 № 59 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Успенского сельского поселения от 02.05.2012. № 38»; 

от 30.10.2012 № 117 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Успенского сельского поселения от 15.02.2011 № 4»; 

от 04.07.2014 № 35 «Об утверждении Административного регламента Администрации Успенского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка договоров приватизации муниципального жилищного фонда».

3.Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения в сети «Интернет».

Глава поселения




Е.В. Филиппова


УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

сельского поселения

от 12.11.2014 № 91

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка договоров приватизации муниципального жилищного фонда» 

I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка договоров приватизации муниципального жилищного фонда» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по подготовке договоров приватизации муниципального жилищного фонда, создания комфортных условий для заявителей и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Получателями муниципальной услуги являются:

граждане Российской Федерации, имеющие право пользования и не утратившие право пользования жилым помещением, которое является муниципальной или государственной собственностью;

от имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать, в частности:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних граждан в возрасте до 18 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Подготовка договоров приватизации муниципального жилищного фонда».

4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Успенского сельского поселения. В Администрации Успенского сельского поселения предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом поселения.

5. График работы: 

Понедельник:

Начало рабочего дня – 8-30

Конец рабочего дня – 17-30
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Перерыв на обед – с 12-00 по 13-00

Вторник-пятница:

Начало рабочего дня – 8-30

Конец рабочего дня – 16-30

Перерыв на обед – с 12-00 по 13-00

	    Суббота
	-
	выходной;

	    Воскресенье
	-
	выходной.


6. Справочные телефоны: 8 (816 65) 41-323, 8(816 65) 41-345.

7. Адрес интернет-сайта: www.усренское -сп.рф;

Адрес электронной почты: uspenskoe_adm@mail.ru
8. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора на передачу жилого помещения в собственность граждан на основании Закона Российской Федерации от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» либо отказ в заключении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан.

9. Сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 месяца со дня предоставления всех документов, необходимых для заключения договора на передачу квартиры (дома) в собственность граждан. 

10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.93     № 237);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст.3301);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года         № 188-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст.14);

Законом Российской Федерации от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 11.07.91, № 28, ст.959);

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета» от 29.07.2006 № 165);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства Российской Федерации», 28.07.97, № 30, ст.3594);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 года № 188 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера» («Собрание законодательства Российской Федерации», 10.03.97, № 10, ст.1127);

Приказом Госстроя Российской Федерации от 15 мая 2002 года № 79 «Об утверждении Норм времени на выполнение работ по государственному техническому учету и технической инвентаризации объектов градостроительной деятельности» («Российская газета» от 31.12.2002 № 245);

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, Администрации Успенского сельского поселения. 

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

документы, удостоверяющие личности членов семьи (паспорта, свидетельства о рождении);

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя              физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - нотариально заверенную доверенность;

3) ордер либо договор социального найма на жилое помещение;

4) справка о составе семьи;

5) справка о регистрации по месту жительства;

6) в случае смерти одного из родителей несовершеннолетних детей - свидетельство о смерти;

7) разрешение на включение (невключение) несовершеннолетних в число участников приватизации жилого помещения; разрешение на действие в интересах несовершеннолетнего одного законного представителя (в рамках действующего законодательства).

Документы, указанные в подпунктах 1-2, 4-7 настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпункте 3 настоящего пункта, запрашиваются ответственным специалистом в рамках межведомственного взаимодействия, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-Ф3 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурных подразделений, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Возможно предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах и в электронной форме в соответствии с действующим законодательством.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является ненадлежащее оформление заявления, с наличием повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в случае если документы содержат исправления, в том числе механические исправления (подчистки).

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие документов, перечисленных в пункте 11 настоящего Административного регламента;

несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 2 настоящего Административного регламента;

документы представлены в ненадлежащий орган;

Бюллетень «Успенские новости» 28 ноября 2014 года № 8                                             27
представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий (доверенность оформляется у нотариусов);

при отсутствии одного из членов семьи, прописанных в данном жилом помещении;

не был представлен нотариальной заверенный отказ от приватизации;

право приватизации уже было использовано.

14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе. 

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, в день поступления.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2\2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1\2.1.1.1278-03».

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

17. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:

размещение информационных стендов с образцами необходимых документов.

18. Требования к оборудованию мест ожидания:

места ожидания должны быть оборудованы стульями и столами. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, осуществляющего прием документов от заявителей.

19. Требования к оформлению входа в здание:

здание (строение), в котором расположен комитет, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование;

место нахождения;

режим работы.

20. Требования к местам приема заявителей:

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

21. На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

23. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется посредством:

консультаций;

размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикаций в средствах массовой информации;

размещения на информационных стендах отделов.

24. Консультации (справки) осуществляются специалистами администрации, предоставляющими муниципальную услугу.

Консультации предоставляются по вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о режиме работы администрации;

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

25. Основные требования при консультировании

Основными требованиями при консультировании являются:

компетентность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования.

Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения граждан, должностные лица администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Время консультации не должно превышать 10 минут.

26. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Должностные лица, осуществляющие полномочия, несут ответственность за сохранность находящихся у них заявлений и документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность установлена в должностной инструкции специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.

27. Административные действия должностных лиц Администрации Успенского сельского поселения, предусмотренные пунктами 29, 32 (в части приема заявления и выдачи документов) настоящего Административного регламента, могут предоставляться на базе мно
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гофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) на основании подписанных соглашений между Администрацией Успенского сельского поселения и МФЦ. 

III. Административные процедуры

28. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления, прием документов;

рассмотрение заявления;

подготовка итоговых документов или оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;

заключение договора приватизации жилого помещения.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

29. Прием заявлений, документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех документов, необходимых для подачи заявления, и наличие всех документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов требованиям, определяемым настоящим Регламентом.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Регламенте, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы;

при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Заявление на приватизацию квартиры (дома) заполняется в простой письменной форме в присутствии сотрудника, уполномоченного на прием заявлений (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту), записи в заявлении производятся разборчиво, синей, фиолетовой или черной пастой (чернилами).

Общий максимальный срок приема документов от физических лиц и их представителей не может превышать 15 минут при приеме документов на предоставление прав на одно жилое помещение.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, принимает полный пакет документов, необходимых для приватизации и выдает на руки потребителю расписку с датой выдачи готовых документов. 

Сотрудник, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления.

30. Рассмотрение заявления

Основанием для начала процедуры является получение заявления и пакета документов, необходимых для приватизации.

Специалист Администрации проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов.

31. Подготовка итоговых документов на передачу в собственность граждан квартиры (дома) или оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;

Специалист Администрации подготавливает проект договора на приватизацию квартиры (дома), находящейся (щегося) в муниципальной (государственной) собственности.

В случае установления обстоятельств, указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента, специалист администрации готовит проект постановления Администрации Успенского сельского поселения об отказе в предоставлении права на приватизацию квартиры (дома) с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и после подписания Главой Администрации Успенского сельского поселения вручает постановление об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

32. Заключение договора приватизации жилого помещения

Основанием для начала административной процедуры - заключение договора передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации является явка заявителя в Администрацию для заключения договора.

Специалист Администрации:

проверяет документы, удостоверяющие личность заявителей и их представителей, а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителей;

предлагает заявителям ознакомиться с текстом договора передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации и проверить свои данные;

разъясняет условия договора передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации в случае возникновения вопросов;

предлагает заявителям подписать договор передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации;

вносит в книгу текущей регистрации договоров передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации дату заключения договора, реестровый номер договора, номер инвентарного дела, адрес жилого помещения, фамилию, имя, отчество и паспортные данные заявителей и предлагает заявителям расписаться в книге, текущей регистрации договоров приватизации;

заверяет подписи заявителей на всех трех экземплярах договоров передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации;

выдает документы, сообщает о необходимости государственной регистрации права собственности на жилое помещение в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним и о месте нахождения регистрирующего органа;

Результатом административной процедуры является заключение договора передачи жилого помещения в собственность граждан.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

33. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется Главой поселения.

34. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.
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Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

35. Специалист, ответственный за прием и ввод документов в базу данных, несет персональную ответственность за:

полноту, качество и достоверность принятых документов и введенной информации о заявителе в базу данных.

36. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет председатель комитета в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. 

37. По результатам проверок Глава поселения дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

38. Периодичность осуществления текущего контроля - ежемесячно.

39. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов Администрации Успенского сельского поселения и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

40. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

41. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

42. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги правовым актом Администрации Успенского сельского поселения формируется комиссия, председателем которой является Глава поселения. В состав комиссии включаются муниципальные служащие, служащие поселения.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 

43. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 27 Федерального закона           от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также должностных лиц, муниципальных служащих

44. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

45. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Успенского сельского поселения. 

46. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Успенского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

47. Жалоба на решения и действия специалистов Администрации и их должностных лиц, муниципальных служащих подается   Главе Успенского сельского поселения.

48. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием), должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

49. Жалоба, поступившая в Администрацию Успенского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
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ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

50. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Успенского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

51. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 50 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

52. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

	В Администрацию Успенского

сельского поселения

от__________________________________________________________

проживающего(ей) по адресу:____

______________________________

______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу в соответствии с Законом Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» передать занимаемую мной (нами) жилую площадь _______ кв.м, расположенную по адресу: _________

__________________________________________________________________

в мою собственность (равную долевую) с ф.и.о. ___________________________

Проживаю по данному адресу один (одна).

Подписи граждан, подписавших заявление, удостоверяю: ________________

__________________________________________________________________

Дата подачи заявления

Приложение № 2

к Административному регламенту

Расписка от _________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина, зарегистрированного по адресу)

Принято «____» _____________.

1. Ордер (договор соц.найма).

2. Справка о составе семьи.

3. Справка о регистрации по месту жительства.

4. Ксерокопии паспортов (стр.Ф.И.О., фото, прописка, дети) всех прописанных.

5. Ксерокопии свидетельств о рождении детей (до 14 лет).

6. Согласие, нотариально заверенное, членов семьи, изъявивших желание не участвовать в приватизации.

7. Копия технического паспорта на квартиру (дом).

8. Копия кадастрового паспорта на квартиру (дом).

Подпись заявителя: ___________________________________________________

Подпись специалиста:
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Приложение № 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности предоставления муниципальной услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12.11.2014   № 93

с. Успенское

О постановке на учет и включении в реестр муниципального имущества сельского поселения
          На основании Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131_ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решения Совета депутатов Успенского сельского поселения от 18.08.2008 № 22 «Об утверждении Положения о порядке  управления и распоряжения имуществом Успенского сельского поселения», постановления Администрации Успенского сельского  поселения от 28.01.2013 № 6 «Об утверждении Положения об организации учета и ведения реестра муниципальной собственности Успенского сельского поселения»

ПОСТАНОВЛЯЮ

1.Поставить на учет Успенского сельского поселения следующие оборудование согласно приложению

2.Ввключить в Реестр муниципального имущества Успенского сельского поселения следующие оборудование согласно приложению.

         3.Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения в сети «Интернет».

Глава поселения



Е.В. Филиппова

Приложение

к постановлению Администрации

Успенского сельского поселения

от 12.11.2014 № 93

Перечень
оборудования, включенного   в Реестр муниципального

имущества Успенского сельского поселения

	№ п.п
	Наименование

оборудования
	Дата

приобретения
	Балансовая стоимость (руб.)

	1
	Колодец

д. Корпово, ул. Парковая, д,15
	2014
	49 395

	2
	МФУ Canon/1-Sensins MF-4410
	2014
	7840

	3
	Монитор 19 Philips 193841/ SB5
	2014
	3350

	4
	Стол
	2014
	3680


_______________________________________________________________________________________________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.11.2014   № 96
с. Успенское


О защите персональных данных

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»,       постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года  № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», постановлением Правительства Российской Федерации от 01 ноября  2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые:

Правила обработки персональных данных в Администрации Успенского сельского поселения;

Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Администрации Успенского сельского поселения;

Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в Администрации Успенского сельского поселения требованиям к защите персональных данных;

Положение об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации;

Правила работы с обезличенными данными;

должностную инструкцию сотрудника, ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации Успенского сельского поселения;
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перечень должностей Администрации Успенского сельского поселения, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным;

перечень должностей Администрации Успенского сельского поселения, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных;

перечень персональных данных, обрабатываемых в Администрации Успенского сельского поселения;

типовое обязательство муниципального служащего, служащего Администрации Успенского сельского поселения, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта или трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей;

типовую форму согласия на обработку персональных данных муниципальных служащих Администрации Успенского сельского поселения;

типовую форму согласия на обработку персональных данных служащих Администрации Успенского сельского поселения;

типовую форму согласия на обработку персональных данных (для граждан);

типовую форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные.

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения в сети «Интернет».

Глава поселения




Е.В. Филиппова

                                                                                               УТВЕРЖДЕНЫ







постановлением Администрации Успенского сельского поселения








от 20.11.2014 № 96

ПРАВИЛА

обработки персональных данных 

в Администрации Успенского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила устанавливают порядок получения, учета, обработки, накопления и хранения документов, содержащих персональные данные, обработка которых необходима для целей, определенных законодательством Российской Федерации.

1.2. Целью настоящих Правил является защита персональных данных от несанкционированного доступа и разглашения. Персональные данные являются конфиденциальной, охраняемой информацией.

1.3. Основаниями для разработки настоящих Правил являются Конституция Российской Федерации, Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и другие действующие нормативные правовые акты Российской Федерации, касающиеся работы с персональными данными.

1.4. Настоящие Правила и изменения к ним утверждаются постановлением Администрации Успенского сельского поселения. 

Все сотрудники Администрации Успенского сельского поселения (далее - Администрация), допущенные к обработке персональных данных, должны быть ознакомлены под роспись с настоящими Правилами и изменениями к ним.

1.5. В настоящих Правилах используются следующие термины и определения:

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;

автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

2. Принципы обработки персональных данных

2.1. Обработка персональных данных допускается в случаях, если:

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;

обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения, возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;
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обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;

обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг;

обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;

обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно;

обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных;

обработка персональных данных необходима для осуществления профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности средства массовой информации либо научной, литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных;

обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Федерального закона «О персональных данных», при условии обязательного обезличивания персональных данных;

обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее - персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных);

обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.

2.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

2.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

2.4. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

2.5. Персональные данные по достижении целей их обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей должны уничтожаться.

3. Цели обработки персональных данных

Целями обработки персональных данных в Администрации являются:

выполнение требований Трудового, Бюджетного и Налогового кодексов Российской Федерации и Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

выполнение требований Федеральных законов от 06 октября 2003 года     № 131-ФЗ«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также исполнение функций согласно Уставу Чудовского муниципального района;

выполнение требований иных муниципальных правовых актов.

4. Содержание обрабатываемых персональных данных

4.1. Администрация обрабатывает категории персональных данных в связи с реализацией трудовых отношений (в том числе в целях формирования кадрового резерва, резерва управленческих кадров, содействия прохождении муниципальной службы или выполнения работы, обучения и должностного роста, учета результатов исполнения должностных обязанностей, оформления наградных документов для представления к муниципальным, областным и государственным наградам, осуществлением других полномочий) и оказанием муниципальных (государственных) услуг и осуществлением муниципальных функций.

4.2. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Администрации, утвержден настоящим постановлением Администрации.

5. Категории субъектов персональных данных

Администрация обрабатывает следующие категории субъектов персональных данных:

сотрудники Администрации, Совета депутатов Успенского сельского поселения;

граждане, имеющие право на получение государственных и муниципальных услуг;

граждане, обратившиеся с заявлением в Администрацию;

физические лица - участники судебных дел;

жители Успенского сельского поселения, обладающие избирательным правом;

жители Успенского сельского поселения - ветераны Великой Отечественной войны;

жители Успенского сельского поселения - кандидаты в присяжные заседатели;

бывшие руководители исполнительных и представительных органов власти Успенского сельского поселения и их супруги:

жители Успенского сельского поселения, отметившие 100-летний юбилей со дня рождения;

выборные лица территориального общественного самоуправления;

граждане, указанные в правовых актах, издаваемых Администрацией;

жители Успенского сельского поселения: малоимущие граждане, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации, и другие отдельные категории граждан, нуждающиеся в социальной помощи;

физические лица, обслуживающие спортивные соревнования, спортсмены, тренеры, ветераны спорта, активисты физической культуры и спорта.

6. Обязанности работника в целях обеспечения достоверности его 

персональных данных

6.1. В целях обеспечения достоверности персональных данных работники обязаны:

6.1.1. При приеме на работу необходимо предоставлять сотрудникам кадрового подразделения Администрации, в должностные обязанности которых входит работа с документами, содержащими персональные данные работников, достоверные сведения о себе в порядке и объеме, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
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6.1.2. В случае изменения персональных данных работника: фамилии, имени, отчества, адреса места жительства, паспортных данных, сведений об образовании, о состоянии здоровья (вследствие выявления в соответствии с медицинским заключением противопоказаний для выполнения работником его должностных, трудовых обязанностей и т.п.) сообщать об этом специалисту осуществляющему кадровое делопроизводство в течение трех рабочих дней с даты их изменения.

7. Порядок получения, сроки обработки и порядок уничтожения 

персональных данных

7.1. Персональные данные следует получать лично у субъекта персональных данных, в случае возникновения необходимости получения персональных данных у третьей стороны следует известить об этом субъекта персональных данных заранее и получить от него письменное согласие, при этом сообщить субъекту персональных данных о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных.

7.2. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу работника не установленные федеральными законами персональные данные о его политических, религиозных и иных убеждениях, частной жизни, членстве в общественных объединениях, в том числе в профессиональных союзах.

7.3. При принятии решений, затрагивающих интересы субъекта персональных данных, запрещается основываться на его персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или с использованием электронных носителей.

7.4. Защита персональных данных субъектов персональных данных от неправомерного использования осуществляется за счет средств бюджета Успенского сельского поселения в порядке, установленном федеральными законами.

7.5. Передача персональных данных субъектов персональных данных третьей стороне не допускается без их письменного согласия, за исключением случаев, установленных федеральными законами.

7.6. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных.

7.7. Персональные данные подлежат уничтожению в течение 30 дней по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации.

7.8. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение вышеуказанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 месяцев.

7.9. Уничтожение бумажных носителей должно осуществляться сотрудниками, допущенными к обработке персональных данных, путем, не допускающим дальнейшую возможность ознакомления с данными документами (сожжение или размол на бумагорезательной машине). Уничтожение информации на автоматизированных рабочих местах должно осуществляться комиссией способами, не позволяющими восстановить персональные данные.

7.10. При уничтожении данных составляется акт с указанием, какие документы и файлы были уничтожены.

7.11. Работникам структурных подразделений Администрации Успенского сельского поселения, имеющим право осуществлять обработку персональных данных в информационных системах, предоставляется уникальный логин и пароль для доступа к соответствующей информационной системе.

8. Доступ к персональным данным

8.1. Доступ к персональным данным имеют лица согласно Перечню должностей Администрации, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным и списку сотрудников, которые допускаются к работе с персональными данными в служебных кабинетах Администрации.

8.2. Сотрудники Администрации, допущенные к обработке персональных данных, имеют право получать только те персональные

данные, которые необходимы им для выполнения своих должностных обязанностей.

8.3. Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, должны исключать возможность бесконтрольного проникновения в них посторонних лиц и гарантировать сохранность находящихся в этих помещениях документов и средств автоматизации.

8.4. Входные двери оборудуются замками, гарантирующими надежное закрытие помещений в нерабочее время. В конце рабочего дня помещения, в которых ведется обработка персональных данных, закрываются.

8.5. Вскрытие помещений, где ведется обработка персональных данных, производят сотрудники, работающие в этих помещениях. Их уборка осуществляется только в присутствии данных сотрудников.

9. Защита персональных данных

9.1. При обработке персональных данных должны приниматься необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий.

9.2. Средства вычислительной техники, используемые для обработки персональных данных, должны быть защищены в соответствии с действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

9.3. В целях обеспечения сохранности и конфиденциальности персональных данных все операции по оформлению, формированию, ведению и хранению данной информации должны выполняться только сотрудниками, осуществляющими данную работу в соответствии со своими служебными обязанностями, зафиксированными в их должностных инструкциях.

9.4. В Администрации назначаются ответственные за обработку персональных данных, обязанности которых определены в должностной инструкции.

9.5. Ответы на письменные запросы других организаций и учреждений даются в том объеме, который позволяет не разглашать персональные сведения о гражданах.

9.6. Передача информации, содержащей персональные данные граждан, по телефону, факсу, электронной почте без письменного согласия гражданина запрещается.

9.7. Дела и документы, содержащие персональные данные граждан, должны храниться в запирающихся шкафах (сейфах), обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа.

9.8. Персональные данные передаются сторонним организациям в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации или на основании договора, условием которого является обязанность обеспечения второй стороной безопасности персональных данных при их обработке.
10. Ответственность за разглашение персональных данных

Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных граждан, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с федеральным законодательством Российской Федерации.
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постановлением Администрации








Успенского сельского поселения









от 20.11.2014 № 96

ПРАВИЛА

рассмотрения запросов субъектов персональных данных 
или их представителей в Администрации

 Успенского сельского поселения

Общие положения

1. Настоящие Правила определяют порядок рассмотрения поступающих в Администрацию Успенского сельского поселения (далее – Администрацию) запросов субъектов персональных данных или их представителей.

Права субъекта персональных данных на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных

2. В соответствии с действующим законодательством субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных Администрацией;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;

3) цели и применяемые Администрацией способы обработки персональных данных;

4) наименование и место нахождения Администрации, сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Администрацией или на основании Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен Федеральным законом            от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

8) наименованию или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Администрации, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

9) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами.

3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если:

1) обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка;

2) обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными;

3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

4) доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц;

5) обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.

4. Если субъект персональных данных считает, что обработка его персональных данных в Администрации осуществляется с нарушением требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Администрации в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

5. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

Порядок рассмотрения запросов субъектов персональных данных 

или их представителей

6. Поступающий в Администрацию запрос субъекта персональных данных или его представителя должен содержать:

1) номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

2) сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Администрацией (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Администрацией;

3) подпись субъекта персональных данных или его представителя.

7. При поступлении запроса субъекта персональных данных или его представителя работник приемной Администрации должен зарегистрировать его в журнале учета запросов субъектов персональных данных или их представителей в день поступления, после чего передать на рассмотрение Главе Чудовского муниципального района. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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8. Администрация в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса субъекта персональных данных или его представителя обязана сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, и предоставить возможность ознакомления с ними.
9. Сведения, указанные в пункте 2 настоящих Правил, должны быть предоставлены субъекту персональных данных или его представителю в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

10. В случае отказа в предоставлении субъекту персональных данных или его представителю информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных, а также самих персональных данных мотивированный ответ должен быть дан в письменной форме в срок, не превышающий семи рабочих дней со дня получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

11. Субъекту персональных данных или его представителю безвозмездно предоставляется возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к соответствующему субъекту персональных данных, а также внести в них необходимые уточнения, уничтожить или блокировать соответствующие персональные данные по предоставлении субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные, которые относятся к соответствующему субъекту и обработку которых осуществляет Администрация, являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. О внесенных уточнениях и предпринятых мерах необходимо уведомить субъект персональных данных или его представителя, а также третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы в срок, не превышающий семи рабочих дней.

12. В случае, если сведения, указанные в пункте 2 настоящих Правил, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Администрацию или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 2 настоящих Правил, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.

13. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Администрацию или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 2 настоящих Правил, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 12 настоящих Правил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос должен содержать обоснование направления повторного запроса.

14. Администрация вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 11 и 12 настоящих Правил. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на Администрации.

15. Администрация обязана сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение тридцати дней с даты получения такого запроса.

                                                                                                         УТВЕРЖДЕНЫ








постановлением Администрации








Успенского сельского поселения









от 20.11.2014 № 96

ПРАВИЛА

осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных в Администрации Успенского сельского поселения требованиям к защите персональных данных

Общие положения

1. Настоящие Правила определяют процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Администрации Успенского сельского поселения (далее – Администрация).

Порядок осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных

2. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Администрации проводятся периодические проверки условий обработки персональных данных.

3. Проверка обработки персональных данных проводится комиссией, состав которой утверждается распоряжением Администрации.

4. Проверка условий обработки персональных данных в Администрации проводится на основании утвержденного распоряжением Администрации ежегодного плана осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям (плановые проверки) или на основании поступившей в Администрацию информации о нарушениях правил обработки персональных данных (внеплановые проверки).

5. Проведение внеплановой проверки организуется в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления информации о нарушениях правил обработки персональных данных.

6. В проведении проверки условий обработки персональных данных не могут участвовать работники Администрации, прямо или косвенно заинтересованные в ее результатах.

7. Проверка условий обработки персональных данных осуществляется непосредственно на месте обработки персональных данных путем опроса работников Администрации, участвующих в процессе обработки персональных данных.

8. При проведении проверки условий обработки персональных данных должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:

1) порядок и условия применения организационных и технических мер, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных;

2) порядок и условия применения средств защиты информации;
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3) эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до их ввода в информационные системы персональных данных;

4) состояние учета носителей персональных данных;

5) соблюдение правил доступа к персональным данным;

6) соблюдение порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных;

7) наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие необходимых мер;

8) мероприятия по восстановлению персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним.

9. Комиссия по проведению проверки условий обработки персональных данных имеет право:

1) запрашивать у работников Администрации информацию, необходимую для реализации полномочий;

2) требовать от работников, осуществляющих обработку персональных данных, уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных;

3) вносить руководителю Администрации предложения о:

совершенствовании правового, технического и организационного обеспечения безопасности персональных данных при их обработке;

приостановлении или прекращении обработки персональных данных, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской Федерации;

привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации о персональных данных.

10. Члены комиссии по проведению проверки условий обработки персональных данных должны обеспечивать конфиденциальность ставших им известными в ходе проведения мероприятий внутреннего контроля персональных данных.

11. Проверка условий обработки персональных данных должна быть завершена не позднее чем через 30 календарных дней со дня принятия решения о ее проведении.

12. По результатам проведенной проверки условий обработки персональных данных председателем комиссии по проведению проверки условий обработки персональных данных в Администрации представляется письменное заключение с указанием мер, необходимых для устранения выявленных нарушений на имя Главы Успенского сельского поселения.

___________________________

                                                                                                УТВЕРЖДЕНО







постановлением Администрации







Успенского сельского поселения








от 20.11.2014 №96

ПОЛОЖЕНИЕ

об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации
I. Общие положения

1. Обработка персональных данных, содержащихся в информационной системе персональных данных либо извлеченных из такой системы (далее - персональные данные), считается осуществленной без использования средств автоматизации (неавтоматизированной), если такие действия с персональными данными, как использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются при непосредственном участии человека.

2. Обработка персональных данных не может быть признана осуществляемой с использованием средств автоматизации только на том основании, что персональные данные содержатся в информационной системе персональных данных либо были извлечены из нее.

3. Правила обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, установленные нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, должны применяться с учетом требований настоящего Положения.

II. Особенности организации обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации

4. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков).

5. При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель.

6. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации (в том числе сотрудники учреждения-оператора или лица, осуществляющие такую обработку по договору с оператором), должны быть проинформированы о факте обработки ими персональных данных, обработка которых осуществляется оператором без использования средств автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об         особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

7. При использовании типовых форм документов, характер информации в которых предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее - типовая форма), должны соблюдаться следующие условия:

а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, карточки, реестры и журналы) должны содержать сведения о цели обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, имя (наименование) и адрес оператора, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных, источник получения персональных данных, сроки обработки персональных данных, перечень действий с персональными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных;

б) типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект персональных данных может поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, - при необходимости получения письменного согласия на обработку персональных данных;
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в) типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов персональных данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со своими персональными данными, содержащимися в документе, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов персональных данных;

г) типовая форма должна исключать объединение полей, предназначенных для внесения персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы.

8. При ведении журналов (реестров, книг), содержащих персональные данные, необходимые для однократного пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится оператор, или в иных аналогичных целях, должны соблюдаться следующие условия:

а) необходимость ведения такого журнала (реестра, книги) должна быть предусмотрена актом оператора, содержащим сведения о цели обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, способы фиксации и состав информации, запрашиваемой у субъектов персональных данных, перечень лиц (поименно или по должностям), имеющих доступ к материальным носителям и ответственных за ведение и сохранность журнала (реестра, книги), сроки обработки персональных данных, а также сведения о порядке пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится оператор, без подтверждения подлинности персональных данных, сообщенных субъектом персональных данных;

б) копирование содержащейся в таких журналах (реестрах, книгах) информации не допускается;

в) персональные данные каждого субъекта персональных данных могут заноситься в такой журнал (книгу, реестр) не более одного раза в каждом случае пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится оператор.

9. При несовместимости целей обработки персональных данных, зафиксированных на одном материальном носителе, если материальный носитель не позволяет осуществлять обработку персональных данных отдельно от других зафиксированных на том же носителе персональных данных, должны быть приняты меры по обеспечению раздельной обработки персональных данных, в частности:

а) при необходимости использования или распространения определенных персональных данных отдельно от находящихся на том же материальном носителе других персональных данных осуществляется копирование персональных данных, подлежащих распространению или использованию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, не подлежащих распространению и использованию, и используется (распространяется) копия персональных данных;

б) при необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению или блокированию.

10. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание).

11. Правила, предусмотренные пунктами 9 и 10 настоящего Положения, применяются также в случае, если необходимо обеспечить раздельную обработку зафиксированных на одном материальном носителе персональных данных и информации, не являющейся персональными данными.

12. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без использования средств автоматизации производится путем обновления или изменения данных на материальном носителе, а если это не допускается техническими особенностями материального носителя, - путем фиксации на том же материальном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового материального носителя с уточненными персональными данными.

III. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при

их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации

13. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, должна осуществляться таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно было определить места хранения персональных данных (материальных носителей) и установить          перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ.

14. Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.

15. При хранении материальных носителей должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ. Перечень мер, необходимых для обеспечения таких условий, порядок их принятия, а также перечень лиц, ответственных за реализацию указанных мер, устанавливаются оператором.

                                                                                                         УТВЕРЖДЕНЫ








постановлением Администрации








Успенского сельского поселения









от 20.11.2014 № 96

ПРАВИЛА

работы с обезличенными данными

1. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью ведения статистического учета, снижения риска разглашения защищаемых персональных данных, а также в иных целях, не противоречащих требованиям законодательства о защите персональных данных.

2. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению.

3. Способы обезличивания:

3.1. Уменьшение перечня обрабатываемых сведений.

3.2. Замена части сведений идентификатором/ами.

3.3. Замена численных значений минимальным, средним или максимальным значением.

3.4. Понижение точности некоторых сведений (например, «Место жительства» может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город).

3.5. Деление сведений на части и обработка в разных информационных системах.

4. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

5. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение:

1) парольной политики;
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2) антивирусной политики;

3) правил работы со съемными носителями (если они используются);

4) порядка доступа муниципальных служащих, служащих Администрации Успенского сельского поселения (далее – Администрация) (структурного подразделения Администрации) в помещения, в которых ведется обработка персональных данных.

6. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдение:

1) Правил хранения бумажных носителей;

2) Порядка доступа муниципальных служащих, служащих Администрации в помещения, в которых ведется обработка персональных данных.

7. Руководители структурных подразделений Администрации, осуществляющих обработку персональных данных, вносят вышестоящему руководителю предложения по обезличиванию персональных данных с указанием обоснования необходимости обезличивания персональных данных и способа обезличивания. Вышестоящий руководитель докладывает об этом Главе Успенского сельского поселения, который принимает решение о необходимости обезличивания персональных данных.

Сотрудники структурных подразделений, обслуживающих базы данных с персональными данными, совместно с ответственным за организацию обработки персональных данных, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.

8. Ответственность за обезличивание персональных данных несут лица, замещающие должности, вошедшие в перечень должностей муниципальных служащих, служащих, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, утвержденный постановлением Администрации.

                                                                                                          УТВЕРЖДЕНА








постановлением Администрации








Успенского    сельского поселения 





                             от 20.11.2014 №96

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

сотрудника, ответственного за организацию обработки     персональных данных в Администрации 

Успенского сельского поселения                                                       
1. Сотрудник, ответственный за организацию обработки персональных данных в Администрации Успенского сельского поселения (далее – Администрация), назначается распоряжением Администрации.

2. В целях организации обработки персональных данных в Администрации сотрудник, ответственный за организацию обработки персональных данных, координирует деятельность лиц, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных.

3. Сотрудник, ответственный за организацию обработки персональных данных в Администрации, в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации в области персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.

4. Сотрудник Администрации, ответственный за организацию обработки персональных данных, обязан: 

4.1. организовывать (принимать участие в организации) принятие правовых, организационных и технических мер для обеспечения защиты персональных данных, обрабатываемых в Администрации от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;

4.2. контролировать принципы и условия обработки персональных данных в Администрации, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области персональных данных, в том числе:

осуществлять обработку персональных данных на законной и справедливой основе;

ограничивать обработку персональных данных достижением конкретных, заранее определенных и законных целей, не допускать обработку персональных данных, несовместимую с целями сбора персональных данных;

не допускать объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

обрабатывать только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;

проверять, чтобы содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствовали заявленным целям обработки (обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки);

при обработке персональных данных обеспечивать точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных, принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных, или неточных данных;

осуществлять хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем, или поручителем, по которому является субъект персональных данных;

уничтожать обрабатываемые персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных;

допускать обработку персональных данных только в случаях, предусмотренных в пункте 1 статьи 6 Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

осуществлять внутренний контроль за соблюдением работниками Администрации (структурного подразделения Администрации) в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;

4.3. Следить за соблюдением конфиденциальности при обработке персональных данных (не раскрывать их третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»);

4.4. доводить до сведения работников Администрации положения законодательства Российской Федерации в области персональных данных, локальных правовых актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

4.5. организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей, а также осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов в Администрации;

4.6. в случае нарушения в Администрации требований к защите персональных данных принимать необходимые меры по восстановлению нарушенных прав субъектов персональных данных.

5. Сотрудник Администрации, ответственный за организацию обработки персональных данных, вправе:
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5.1. иметь доступ к информации, касающейся обработки персональных данных в Администрации (структурном подразделении Администрации) и включающей:

5.1.1. цели обработки персональных данных;

5.1.2. категории обрабатываемых персональных данных;

5.1.3. категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются;

5.1.4. правовые основания обработки персональных данных;

5.1.5. перечень действий с персональными данными, общее описание используемых в Администрации способов обработки персональных данных;

5.1.6. описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств;

5.1.7. дату начала обработки персональных данных;

5.1.8. срок или условия прекращения обработки персональных данных;

5.1.9. сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки;

5.1.10. сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации;

5.2. привлекать к реализации мер, направленных на обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в Администрации, иных работников Администрации с возложением на них соответствующих обязанностей и закреплением ответственности;

5.3. контролировать знание работниками Администрации положений нормативных правовых актов о персональных данных;

5.4. контролировать направление в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных уведомления о намерении
Администрации, являющегося самостоятельным юридическим лицом, осуществлять обработку персональных данных;

5.5. принимать необходимые меры по устранению выявленных нарушений, связанных с обработкой и защитой персональных данных, вносить руководству Администрации предложения о совершенствовании правового, технического и организационного регулирования обеспечения безопасности персональных данных;

5.6. запрашивать и получать документы и информацию, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию;

5.7. осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами.

6. Ответственный за обработку персональных данных в Администрации несет дисциплинарную ответственность за ненадлежащее выполнение возложенных должностных обязанностей по организации обработки персональных данных в Администрации в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации в области персональных данных
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                                                                                                              УТВЕРЖДЕН









постановлением Администрации









Успенского сельского поселения









от 20.11.2014 № 96

ПЕРЕЧЕНЬ

должностей Администрации Успенского сельского поселения, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, либо осуществление доступа к персональным данным 

	№                п/п
	Наименование структурного                                             подразделения, должности
	Количество штатных единиц
	Вид работы с персональными данными (далее – ПД)

	1
	Аппарат Администрации
	
	

	1.1
	Глава поселения
	1
	доступ к ПД

	1.2
	заместитель главы 

	1
	доступ к ПД

	1.3
	главный специалист 
	1
	обработка ПД

	1.4
	специалист I категории
	2
	обработка ПД

	1.5
	ведущий специалист
	1
	обработка ПД

	1.6
	ведущий служащий
	1
	обработка ПД

	1.7
	главный служащий
	2
	обработка ПД
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                                                                                                              УТВЕРЖДЕН









постановлением Администрации









                                                                 Успенского сельского поселения







от 20.11.2014 № 96

ПЕРЕЧЕНЬ

должностей Администрации Успенского сельского поселения и, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных

	№                п/п
	Наименование структурного                                             подразделения
	Наименование должности

	1
	-
	главный специалист

	2
	-
	ведущий специалист

	3
	-
	специалист I категории

	4
	-
	главный служащий

	5
	-
	ведущий служащий
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постановлением Администрации








Успенского сельского поселения









от 20.11.2014 № 96

ПЕРЕЧЕНЬ

Персональных данных, обрабатываемых                                                                                                             в Администрации Успенского сельского поселения
В целях реализации трудовых отношений (формирования кадровых резервов, проведения конкурсов на замещение вакантных должностей, содействия в прохождении муниципальной службы или выполнения работы, обучения и должностного роста, учета результатов исполнения должностных обязанностей работников, назначении и выплаты пенсии за выслугу лет):

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения с указанием причины);

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);

вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи, код подразделения;

паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан);

адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

идентификационный номер налогоплательщика;

реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния, свидетельства о рождении, смерти, смены фамилии (имени) и иных;

семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

сведения о трудовой деятельности; серия, номер и дата выдачи трудовой книжки (вкладыша в нее);

сведения, содержащиеся в листах временной нетрудоспособности, в справках об инвалидности;

сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

сведения об ученой степени;

информация о владении иностранными языками, степень владения;

классный чин федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и (или) муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское и (или) специальное звание, классный чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены);

медицинское заключение по установленной форме об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

медицинское заключение по установленной форме об отсутствии медицинских противопоказаний для работы с использованием сведений, составляющих государственную тайну;

фотография;

сведения о размере должностного оклада, денежного содержания, денежных поощрениях, материальной помощи, виды и суммы удержаний и иных выплат;

сведения о результатах аттестации на соответствие замещаемой должности муниципальной службы;

сведения о пребывании за границей;

информация о наличии или отсутствии судимости;

информация об оформленных допусках к государственной тайне;

поощрения, государственные награды, иные награды и знаки отличия;

сведения о взыскании;

сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы;

номер расчетного счета;

номер банковской карты;

иные сведения, указанные субъектом персональных данных.

В целях предоставления муниципальных (государственных) услуг:

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения с указанием причины);

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);

вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи, код подразделения;

адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

идентификационный номер налогоплательщика;

реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния, свидетельства о рождении, смерти, смены фамилии (имени) и иных, доверенности (в случае, если обращается представитель субъекта персональных данных);

семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

сведения о трудовой деятельности, стаже работы, поощрениях и награждениях;

сведения об образовании;
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информация о наличии или отсутствии судимости;

номер дошкольного образовательного учреждения, которое посещает ребенок;

номер класса и общеобразовательного учреждения, которое посещает обучающийся;

номер класса и школы, за которым закреплен ученик с индивидуальным домашним обучением;

сведения об успеваемости ученика;

информация о сдаче ЕГЭ (единого государственного экзамена);

приговор суда, мера наказания обучающихся, совершивших преступление;

данные учета наркологического и психоневрологического диспансеров на обучающихся, общеобразовательных учреждений;

содержание протоколов административных правонарушений;

сведения о состоянии здоровья (инвалидности), льготах;

сведения о жилищных условиях;

сведения, подтверждающие льготную категорию;

сведения, содержащиеся в правоустанавливающих документах на объект недвижимого (движимого) имущества; в технических паспортах на жилые помещения, кадастровых паспортах на земельные участки; домовой (поквартальной) книги;

сведения о расчетном счете и организации, где находятся денежные средства;

размер доходов, наличие собственности граждан, нуждающихся в социальной помощи;

данные, подтверждающие право на различные льготы в соответствии с федеральным и региональным законодательством;

сведения о несчастном случае на производстве;

данные об имуществе и состоянии здоровья лиц, другие сведения, связанные с опекой и попечительством;

иные сведения, указанные субъектом персональных данных.

      УТВЕРЖДЕНО








постановлением Администрации








Успенского сельского поселения      

                                                                                   от 20.11.2014 № 96

ТИПОВОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

муниципального служащего, служащего Администрации Успенского сельского поселения, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта или трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением 

должностных обязанностей
        Я, ниже подписавшийся___________________________________________,

(Фамилия имя отчество)

замещающий (занимающий) должность ____________________________

в Администрации Успенского сельского поселения(далее – Администрация), находящейся по адресу: 174213, Новгородская область, Чудовский район с. Успенское ул. Советская 3, в период служебных (трудовых) отношений с Администрацией (ее правопреемником) и после их окончания, обязуюсь:

не передавать и не разглашать третьим лицам сведения, составляющие персональные данные субъектов персональных данных, обрабатываемые в Администрации, которые будут мне доверены или станут мне известны в связи с исполнением моих должностных обязанностей;

не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения выгоды;

выполнять требования федерального законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, а также нормативных правовых актов Новгородской области, органов местного самоуправления Чудовского муниципального района, регламентирующих вопросы порядка обработки и защиты персональных данных;

прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, после прекращения права на допуск к информации, содержащей персональные данные (в случае перевода на иную должность, не предусматривающую доступ к персональным данным, или в случае прекращения трудового договора).

Мне известно, что нарушение данного мною обязательства может повлечь дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

_________________


______________________________

                   (подпись)





(расшифровка подписи)

«____» _____________ 20

                                                                                                          УТВЕРЖДЕНА








постановлением Администрации








Успенского сельского поселения

                                                                              от 20.11.2014 № 96
ТИПОВАЯ ФОРМА

согласия на обработку персональных данных муниципальных служащих                                                                                                     Администрации Успенского сельского поселения

Я,нижеподписавшийся___________________________________________________, 

                                                (ФИО субъекта персональных данных)

документ, удостоверяющий личность ___________________№_________________________,
выдан ______________20___г.,___________________________________________________,

      (дата выдачи)                                                                  (кем выдан)

зарегистрированный по адресу  __________________________________________________,

(адрес регистрации)

46                                         Бюллетень «Успенские новости» 28 ноября 2014 года № 8
настоящим подтверждаю, действуя своей волей и в своих интересах, свое согласие, данное Администрации Успенского сельского поселения (далее - Администрация), находящейся по адресу: 174213, Новгородская область, Чудовский район, с. Успенское, ул. Советская 3, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств  автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих моих персональных данных:

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения с указанием причины);

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);

вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан);

адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

идентификационный номер налогоплательщика;

реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния, свидетельства о рождении, смерти, смены фамилии (имени) и иных;

семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

сведения о трудовой деятельности;

сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

сведения об ученой степени;

информация о владении иностранными языками, степень владения;

классный чин федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и (или) муниципальной службы,                     дипломатический ранг, воинское и (или) специальное звание, классный чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены);

медицинское заключение по установленной форме об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

медицинское заключение по установленной форме об отсутствии медицинских противопоказаний для работы с использованием сведений, составляющих государственную тайну;

фотография;

сведения о размере должностного оклада, денежного содержания, денежных поощрениях, материальной помощи и иных выплат;

сведения о результатах аттестации на соответствие замещаемой должности муниципальной службы;

сведения о пребывании за границей;

информация о наличии или отсутствии судимости;

информация об оформленных допусках к государственной тайне;

поощрения, государственные награды, иные награды и знаки отличия;

сведения о взыскании;

сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы;

номер расчетного счета;

номер банковской карты 

дополнительные сведения, которые я сообщил(а) Администрации (ненужное зачеркнуть).
Согласие дается мною для целей выполнения Администрацией своих обязанностей по обеспечению соблюдения Конституции Российской Федерации, Трудового кодекса Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Новгородской области, органов местного самоуправления Успенского сельского поселения в сфере отношений, связанных с поступлением на муниципальную службу, ее прохождением и прекращением (трудовых и непосредственно  связанных  с  ними отношений) для реализации полномочий, возложенных на Администрацию действующим законодательством.

Я ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока муниципальной службы (работы) в Администрации;

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Администрация вправе продолжить обработку персональных данных без согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

4) после увольнения с муниципальной службы (прекращения трудовых отношений) персональные данные хранятся в Администрации в течение срока хранения документов, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;

5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей.

Данное согласие действует с даты подписания до момента отзыва моего согласия на обработку персональных данных. Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку персональных данных.
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Федеральным законом от 27 июля 2006 года                     № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«__»_______________20__г.             

  ______________________          






      

             (подпись)
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                                                                                                         УТВЕРЖДЕНА








постановлением Администрации








Успенского сельского поселения                                                                                                        

                                                                                                  от 20.11.2014 № 96  

ТИПОВАЯ ФОРМА

согласия на обработку персональных данных служащих Администрации 

Успенского сельского поселения

Я, нижеподписавшийся___________________________________________________, 

                                                (ФИО субъекта персональных данных)

документ, удостоверяющий личность ___________________№_________________________,
выдан ______________20___г.,___________________________________________________,

      (дата выдачи)                                                                  (кем выдан)

зарегистрированный по адресу  __________________________________________________,

(адрес регистрации)

настоящим подтверждаю, действуя своей волей и в своих интересах, свое согласие, данное Администрации Успенского сельского поселения

 (далее - Администрация), находящейся по адресу: 174213, Новгородская область, Чудовский район, с. Успенское, ул. Советская 3, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств  автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих моих персональных данных:

фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения с указанием причины);

число, месяц, год рождения;

место рождения;

информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);

вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан);

адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

идентификационный номер налогоплательщика;

реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния, свидетельства о рождении, смерти, смены фамилии (имени) и иных;

семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших);

сведения о трудовой деятельности;

сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

сведения об ученой степени;

информация о владении иностранными языками, степень владения;

классный чин федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и (или) муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское и (или) специальное звание, классный чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены);

медицинское заключение по установленной форме об отсутствии медицинских противопоказаний для работы с использованием сведений, составляющих государственную тайну;

фотография;

сведения о размере должностного оклада, денежного содержания, денежных поощрениях, материальной помощи и иных выплат;

сведения о пребывании за границей;

информация о наличии или отсутствии судимости;

информация об оформленных допусках к государственной тайне;

поощрения, государственные награды, иные награды и знаки отличия;

сведения о взыскании;

сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

сведения о последнем месте государственной или муниципальной службы;

номер расчетного счета;

номер банковской карты 

дополнительные данные, которые я сообщил(а) Администрации (ненужное зачеркнуть).
Согласие дается мною для целей выполнения Администрацией своих обязанностей по обеспечению соблюдения Конституции Российской Федерации, Трудового кодекса Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Новгородской области, органов местного самоуправления Успенского сельского поселения в сфере 
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шений) для реализации полномочий, возложенных на Администрацию действующим законодательством.

Я ознакомлен(а), что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока службы (работы) в Администрации;

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Администрация вправе продолжить обработку персональных данных без согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

4) после увольнения со службы (прекращения трудовых отношений) персональные данные хранятся в Администрации в течение срока хранения документов, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;

5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения,  возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию функций, полномочий и обязанностей.

Данное согласие действует с даты подписания до момента отзыва моего согласия на обработку персональных данных. Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку персональных данных.
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Федеральным законом от 27 июля 2006 года                     № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«__»_______________20__г.             

  ______________________          






      

             (подпись)

                                                                                                          УТВЕРЖДЕНА








постановлением Администрации








Успенского сельского поселения









от 20.11.2014 № 96

ТИПОВАЯ ФОРМА

согласия на обработку персональных данных

	С. Успенское
	«____ »__________ 20     г.

	Субъект персональных данных,
	

	
	

	(Фамилия, Имя, Отчество полностью)

	Вид основного документа удостоверяющего личность

	
	серия
	
	№
	
	выдан
	

	

	(кем и когда)

	проживающий(ая) по адресу
	

	

	В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных),

	(Фамилия, Имя, Отчество полностью)

	Вид основного документа удостоверяющего личность

	
	серия
	
	№
	
	выдан
	

	

	(кем и когда)

	проживающий(ая) по адресу
	

	

	Действующий от имени субъекта персональных данных на основании

	


принимаю решение о предоставлении моих персональных данных и даю согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе.

Наименование и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных:

Администрация Успенского сельского поселения Новгородской области;

Государственное областное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

 Со следующей целью обработки персональных данных:

предоставление государственных и муниципальных услуг

Наименование и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора (если обработка будет поручена такому лицу):

___________________________________________________________________________________
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение использования, распространение, в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных).

Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом:
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на основании письменного обращения субъекта персональных данных с требованием о прекращении обработки его персональных данных оператор прекратит обработку таких персональных данных в течение 3 (трех) рабочих дней;

В порядке предусмотренным действующим законодательством РФ, согласие может быть отозвано субъектом персональных данных путем письменного обращения к оператору, получающему согласие субъекта персональных данных.

Я согласен с тем, что по моему письменному требованию уведомление об уничтожении персональных данных будет вручаться мне (моему представителю) по месту нахождения обособленного подразделения Оператора.

Подпись субъекта персональных данных_________________________________________

                                   (Ф.И.О. полностью, подпись)

                                                                                                          УТВЕРЖДЕНА








постановлением Администрации








     Успенского сельского поселения






                               от 20.10.2014 № 96

ТИПОВАЯ ФОРМА

разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные

Уважаемый (-ая)________________________!

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» уведомляем Вас, что в целях: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать цели, для которых необходима обработка персональных данных)

Оператору необходимо получить от Вас следующие персональные данные:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать, какие именно персональные данные или документы, их содержащие, должны быть представлены)

Обязанность предоставления Вами указанных персональных данных установлена: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты и наименование нормативных правовых актов)

В случае Вашего отказа предоставить свои персональные данные, Оператор не сможет на законных основаниях осуществлять их обработку, что приведет к следующим для Вас юридическим последствиям:_____________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(перечисляются юридические последствия для субъекта персональных данных, то есть случаи возникновения, изменения 

или прекращения личных, либо имущественных прав граждан или случаи, иным образом затрагивающие его права, свободы и законные интересы)

_________________


______________________________

                   (подпись)



(расшифровка подписи работника Администрации

                                                                                              Успенского сельского поселения)

 «____» _____________ 20____

_______________________________________________________________________________________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.11.2014   № 97

с. Успенское
О запрещении выхода (выезда) на лед водоемов и рек на территории Успенского сельского поселения
         В соответствии с пунктом 24 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  и пунктом 7,1 Правил охраны жизни людей на водных объектах в Новгородской области, утвержденных постановлением Администрации Новгородской области от 28 мая 2007 года № 145 «Об утверждении Правил пользования водными объектами для плавания на маломерных судах на территории области и Правил охраны жизни людей на водных объектах Новгородской области» , в целях обеспечения безопасности людей на водных объектах

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Запретить выход людей и выезд транспортных средств на лед водоемов и рек на территории поселения с момента образования ледяного покрова и до начала паводка 2015 года.
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2. Специалисту администрации Успенского сельского поселения, курирующему вопрос обеспечения безопасности людей на водных объектах, осуществить контроль за выполнением распоряжения администрации Успенского сельского поселения от 09.12.2013 № 49- рп «Об утверждении плана обеспечения безопасности людей на водных объектах на 2014 год». 

        3. Постановление опубликовать в бюллетене «Успенские новости» и на официальном сайте администрации Успенского сельского поселения. 

        4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения




Е.В. Филиппова

_______________________________________________________________________________________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.11.2014   № 98

с. Успенское
Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющие перевозки тяжеловесных грузов, при движении по автомобильным дорогам Успенского сельского поселения
В соответствии с Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» и руководствуясь Уставом Успенского сельского поселения


ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1.Утвердить прилагаемый Порядок определения размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов при движении по автомобильным дорогам Успенского сельского поселения.

2. Постановление опубликовать в бюллетене «Успенские новости» и на официальном сайте администрации Успенского сельского поселения. 

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                           Е.В. Филиппова                

Приложение 

                                                                  к постановлению администрации

                                                                  Успенского сельского поселения

                                                                               от 24.11.2014 №98                                                        


    П О Р Я Д О К
определения размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении по автомобильным дорогам Успенского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Движение тяжеловесных транспортных средств по автомобильным дорогам поселения вызывает повышенный износ дорожных одежд и конструкций искусственных сооружений, сокращает межремонтные сроки их службы.

Порядок возмещения вреда имеет цель сокращения негативных последствий от проезда тяжеловесных транспортных средств по автомобильным дорогам поселения путем компенсации вреда, наносимого автомобильным дорогам и искусственным сооружениям на них.

1.2. Порядок устанавливает процедуру возмещения владельцами или пользователями транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования (далее - автомобильные дороги поселения), вреда, причиняемого автомобильным дорогам этими транспортными средствами.

1.3. Порядок распространяется на владельцев или пользователей транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения.

1.4. Средства компенсации от вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, должны поступать в бюджет поселения на содержание и ремонт автомобильных дорог поселения, поддержание несущей способности дорожных одежд и конструкций искусственных сооружений.

2. Требования к владельцам и пользователям транспортных средств

2.1. К транспортным средствам, осуществляющим перевозки тяжеловесных грузов, относятся транспортные средства, масса которых с грузом или без груза и(или) нагрузки в расчете на одну ось превышает нормы, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере перевозки по автомобильным дорогам тяжеловесных грузов.

2.2. Движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных грузов, допускается при наличии специального разрешения.

2.3. Возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам, производится владельцами или пользователями транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных грузов, при оформлении специального разрешения на проезд по автомобильным дорогам общего пользования указанных транспортных средств. 

3. Определение размера вреда
3.1. Расчет размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, вреда, подлежащего возмещению, производит администрация Успенского сельского поселения либо уполномоченная им организация

3.2. Специальное разрешение на проезд по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных грузов, выдается только при предъявлении копии платежного поручения, подтверждающей факт возмещения владельцем или пользо
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вателем транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, вреда, причиняемого таким транспортным средством при движении по автомобильным дорогам общего пользования местного значения.

3.3. Расчет размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, производится администрацией поселения в течение двух рабочих дней с момента обращения владельцев или пользователей таких транспортных средств.

3.4. Если для расчета размера вреда требуются согласования с владельцами других автомобильных дорог, по которым проходит маршрут перевозки тяжеловесных грузов, то расчет размера вреда производится после получения согласований владельцев других автомобильных дорог.

3.5. Владельцы других автомобильных дорог, от которых необходимо получение согласований, обязаны произвести расчет размера вреда в течение трех рабочих дней с момента обращения.

3.6. Вред, причиняемый автомобильным дорогам транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, не возмещается при перевозках в целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций или последствий стихийных бедствий, пожарной безопасности.

3.7. Денежные средства, полученные за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам, подлежат зачислению в местный бюджет поселения в случае движения таких транспортных средств по автомобильным дорогам общего пользования местного значения.

4. Расчет размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов на территории Успенского сельского поселения:

                                                                                             Таблица 1

Размер вреда при превышении значения предельно

допустимой массы транспортного средства

	Превышение предельно допустимой массы транспортного средства (тонн)
	Размер вреда (рублей на 100 км)

	До 5
	240

	Свыше 5 до 7
	285

	Свыше 7 до 10
	395

	Свыше 10 до 15
	550

	Свыше 15 до 20
	760

	Свыше 20 до 25
	1035

	Свыше 25 до 30
	1365

	Свыше 30 до 35
	1730

	Свыше 35 до 40
	2155

	Свыше 40 до 45
	2670

	Свыше 45 до 50
	3255

	Свыше 50
	По отдельному расчёту *


* Расчет размера вреда осуществляется с применением метода математической экстраполяции значений размера вреда при превышении значения предельно допустимой массы транспортного средства
                    Таблица 2

Размер вреда при превышении значений предельно допустимых осевых нагрузок на каждую ось транспортного средства

	Превышение предельно допустимых осевых нагрузок на ось транспортного средства

(процентов)
	Размер вреда для транспортных средств, не оборудованных пневматической или эквивалентной ей подвеской

(рублей на100 км)
	Размер вреда для транспортных средств, оборудованных пневматической или эквивалентной ей подвеской

(рублей на100 км)
	Размер вреда в период временных ограничений в связи с неблагоприятными природно-климатическими условиями

(рублей на100 км)

	До 10
	925
	785
	5260

	От 10 до 20
	1120
	950
	7710

	От 20 до 30
	2000
	1700
	7710

	От 30 до 40
	3125
	2660
	10960

	От 40 до 50
	4105
	3490
	15190

	От 50 до 60
	5215
	4430
	21260

	Свыше 60
	По отдельному расчету *


* Расчет размера вреда осуществляется с применением метода математической экстраполяции  значений  размера вреда при превышении значения предельно допустимой массы транспортного средства.
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АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.11.2014   № 99
с. Успенское
Об утверждении Перечня и стоимости услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения Успенского сельского поселения

В соответствии с пунктом 8 статьи 13 частью 9 статьи 22 Федерального закона от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в соответствии с Уставом Успенского сельского поселения 

ПОСТАНАВЛЯЮ:

1.Утвердить перечень услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения Успенского сельского поселения ( приложение №1).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 2. Утвердить стоимость услуг, оказываемых по договору о присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения Успенского сельского поселения (приложение № 2).

        3. Постановление опубликовать в бюллетене «Успенские новости» и на официальном сайте администрации Успенского сельского поселения. 

        4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                              Е.В. Филиппова     

Приложение № 1 

к постановлению администрации 

Успенского сельского поселения 

от 24.11.2014 № 99

ПЕРЕЧЕНЬ

услуг по присоединению объектов дорожного сервиса 

к автомобильным дорогам общего пользования местного значения 

 Успенского сельского поселения 

1.При присоединении объектов дорожного сервиса, примыканий объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам местного значения в границах населенных пунктов Успенского сельского поселения, прокладке и переустройству инженерных коммуникаций и иных сооружений, проходящих к объектам дорожного сервиса, в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог оказываются следующие услуги:

-Согласование акта выбора земельного участка в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог. 

- Внесение изменений в техническую документацию соответствующих автомобильных дорог. 

- Внесение изменений в проекты организации дорожного движения на соответствующих автомобильных дорогах.

 -Осуществление контроля за выполнением работ по присоединению объекта дорожного сервиса, прокладке или переустройству инженерных коммуникаций и иных сооружений.

2. Присоединение объекта дорожного сервиса к автомобильным дорогам общего пользования местного значения поселения осуществляется на основании договора о присоединении соответствующего объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения.

Договор заключается между администрацией Успенского сельского поселения (собственником дорог) и правообладателем земельного участка - лицом, осуществляющим строительство и (или) реконструкцию объекта (далее - застройщик).

Застройщик подает заявку на присоединение объекта дорожного сервиса к муниципальной дороге. 

      Заявка рассматривается в течение 14 дней, по результатам рассмотрения застройщику в письменной форме направляется сообщение о согласии на присоединение либо мотивированный отказ. При положительном решении заключается договор на присоединение объекта дорожного сервиса к дороге.

  Приложение № 2 

                                                                            к постановлению администрации 

Успенского сельского поселения 

от 24.11.2014   № 99

Расчет

стоимости услуг по присоединению объектов

 дорожного сервиса к автомобильным дорогам местного значения в

 границах населенных пунктов Успенского сельского поселения 

Стоимость услуг за присоединение объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге (Ст) рассчитывается по следующей формуле:

Ст = Б x Пл x Км x Кп x Кв,

где,

 Б - базовая стоимость одного квадратного метра площади объекта дорожного сервиса (равняется кадастровой стоимости земельного участка по виду разрешенного использования - прочие земли);

Пл - площадь земельного участка, запрашиваемого под размещение объекта дорожного сервиса;

Км - коэффициент «Место расположения», определяется по таблице 1;

Кп - поправочный коэффициент «Площадь объекта дорожного сервиса», определяется по таблице 2;

Кв - коэффициент «Вид объекта дорожного сервиса», определяется по таблице 3.
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Значение коэффициента «Место расположения»

	Категория автомобильной дороги*
	Поправочный коэффициент «Место расположения»

	III
	2

	IV, V
	1


* Категория автомобильной дороги определяется в соответствии с СНиП 2.05.02-85 «Автомобильные дороги», утвержденными постановлением Госстроя СССР от 17.12.1985 № 233.

Значение поправочного коэффициента «Площадь объекта дорожного сервиса»

	Площадь объекта дорожного сервиса     
	Поправочный коэффициент «Площадь объекта дорожного сервиса»     

	До 100 кв. м                          
	0,25

	От 101 до 1000 кв. м                                                
	0,5

	От 1001 до 2500 кв. м                                               
	0,75

	Свыше 2500 кв. м                                             
	1


Значение коэффициента «Вид объекта дорожного сервиса» 

	№

п/п
	Виды объектов дорожного сервиса
	Поправочный

коэффициент «Вид дорожного сервиса»

	1.
	Одиночные киоски, лотки, палатки, торговля       
с автомобиля                                    
	       1

	2.
	Временный магазин, пункт питания                
	       1

	3.
	Информационная стела, указатели, щиты(кроме  рекламы)                                        
	       1

	4.
	Рекламные конструкции                           
	       1 

	5.
	Кафе, ресторан                                  
	       2

	6.
	Магазин        
	       2

	7.
	Пункт обслуживания автомобилей (шиномонтаж, ремонт, мойка и т.п.)                           
	       3

	8.
	Рынок, автоцентр, автосалон и т.п.              
	       4

	9.
	Площадка для отстоя транспорта                  
	       4 

	10.
	Автозаправочные станции                         
	       8 

	11.
	Комплекс дорожного сервиса                      
	       4

	12.
	Торговый комплекс
	      3

	13.
	Здания и сооружения, обслуживающие грузовой    транспорт (грузовые автостанции, терминалы, платные стоянки и т.п.)                         
	      4

	14.
	Устройство примыкания                           
	      0

	15.
	Прокладка коммуникаций вдоль автодороги (за 1 км)
	      0

	16.
	Прокладка коммуникаций (пересечение), воздушный путь                                            
	      0

	17.
	Прокладка коммуникаций (пересечение), прокол    
	      0

	18.
	Прокладка коммуникаций (пересечение) открытым способом                                        
	      0


 Расчет стоимости услуг по согласованию размещения комплекса различных объектов дорожного сервиса, присоединяемых к автомобильной дороге, осуществляется с применением максимального коэффициента «Вид объекта дорожного сервиса» относительно тех объектов, которые входят в соответствующий комплекс.

 Средства от оказания услуг по присоединению объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам подлежат зачислению в бюджет Успенского сельского поселения.

_____________________________________________________________________________________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.11.2014   № 100
с. Успенское
Об утверждении Перечня муниципальных программ Успенского сельского поселения
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Совета депутатов Успенского сельского поселения от 28.03.2012 № 65 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Успенском сельском поселении» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить перечень муниципальных программ Успенского сельского поселения (Приложение)
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   2. Считать утратившим силу постановление от 26.11.2013 № 89 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Успенского сельского поселения». 

3. Постановление опубликовать в бюллетене «Успенские новости» и на официальном сайте администрации Успенского сельского поселения.

 4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Успенского сельского поселения Наугольную О.В.

Глава поселения


 Е.В. Филиппова
 Муниципальная программа  Успенского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование муниципальной программы
	Подпрограммы
	Сроки реализации муниципальной программы
	Ответственный за реализацию муниципальной программы

	1
	«Создание комфортных условий проживания населению Успенского сельского поселения на 2015 – 2017 годы»
	«Обеспечение реализации муниципальной программы «Создание комфортных условий проживания населению Успенского сельского поселения на 2015-2017 годы».


	2015-2017

годы
	Главный специалист Администрации Успенского сельского поселения Царенкова Н.В.

Ведущий специалист Администрации Успенского сельского поселения Бадичева Ю.М 

Заместитель главы Успенского сельского поселения Наугольная О.В. Специалист I категории Администрации Успенского сельского поселения Бойцова О.М. 

Специалист I категории Администрации Успенского сельского поселения Федорова Г.В.




_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.11.2014   № 101
с. Успенское
О присвоении идентификационных номеров автомобильным дорогам Успенского сельского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Приказом Министерства транспорта РФ от 07.02.2007 г № 16 и Уставом Успенского сельского поселения
1.Присвоить автомобильным дорогам местного значения общего пользования Успенского сельского поселения идентификационные номера согласно Приложению.

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Успенские новости» и разместить на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения в сети «Интернет».

Глава поселения





Е.В. Филиппова                                                                                           
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Бюллетень «Успенские новости» 28 ноября 2014 года № 8                                             55
	№ п/п
	Наименование объекта недвижимости

(автомобильной дороги)
	Идентификационный номер
	Общая протяженность,
км
	Вид покрытия

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	автодорога д. Марьино

ул. Ветеранов
	49-25-083 ОП МП-01
	515
	грунтовое

	2
	автодорога д. Марьино

ул. Марьина Роща
	49-25-083 ОП МП-02
	501
	грунтовое

	3
	автодорога д. Марьино

ул. Победы
	49-25-083 ОП МП-03
	438
	грунтовое

	4
	автодорога ст. Волхов Мост, ул. Набережная
	49-25-083 ОП МП-04
	485
	грунтовое

	5
	автодорога ст. Волхов Мост,ул. Привокзальная
	49-25-083 ОП МП-05
	079
	щебеночное

	6
	автодорога ст. Волхов Мост, ул. Симанчука
	49-25-083 ОП МП-06
	237
	грунтовое

	7
	автодорога д. Лука-2

ул. Некрасовская
	49-25-083 ОП МП-07
	1700
	асфальтное

	8
	автодорога д. Лука-2

ул. Кузова
	49-25-083 ОП МП-08
	1123
	грунтовое

	9
	автодорога д. Тушино

ул. Садовая
	49-25-083 ОП МП-09
	371
	грунтовое

	10
	автодорога д. Тушино

ул. Чудовская
	49-25-083 ОП МП-10
	499
	грунтовое

	11
	автодорога ст.Чудово-3, ул. Солецкая
	49-25-083 ОП МП-11
	128
	грунтовое

	12
	автодорога ст. Чудово-3

ул. Славная
	49-25-083 ОП МП-12
	607
	грунтовое

	13
	Автодорога 

д. Придорожная 

уд. Торфяная
	49-25-083 ОП МП-13
	859
	

	14
	автодорога  

д. Придорожная

ул. Лесная


	49-25-083 ОП МП-14
	873
	грунтовое

	15
	автодорога д. Зуево

ул. Центральная
	49-25-083 ОП МП-15
	324
	щебеночное

	16
	автодорога д. Зуево

ул. Ветеранов
	49-25-083 ОП МП-16
	295
	грунтовое

	17
	автодорога д. Зуево

ул. Парковая
	49-25-083 ОП МП-17
	324
	щебеночное

	18
	автодорога д. Зуево

ул. 1-ая Заречная
	49-25-083 ОП МП-18
	235
	грунтовое

	19
	автодорога д. Зуево

ул. 2-ая Заречная
	49-25-083 ОП МП-19
	140
	грунтовое

	20
	автодорога д. Зуево 

пер. Садовый
	49-25-083 ОП МП-20
	146
	грунтовое

	21
	автодорога д. Зуево

1-ая Коломовская


	49-25-083 ОП МП-21
	213
	грунтовое

	22
	автодорога д. Корпово

ул. Тропинина
	49-25-083 ОП МП-22
	315
	асфальтное

	23
	автодорога д. Корпово

ул. Совхозная
	49-25-083 ОП МП-23
	405
	грунтовое

	24
	автодорога д. Корпово

ул. Набережная
	49-25-083 ОП МП-24
	684
	Асфальтное

	25
	автодорога д. Корпово

ул. Хуторская
	49-25-083 ОП МП-25
	350
	грунтовое
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	26
	автодорога д. Корпово

ул. Керестская
	49-25-083 ОП МП-26
	529
	грунтовое

	27
	Автодорога д.Сябреницы

ул. В.Серовой
	49-25-083 ОП МП-27
	810
	грунтовое

	28
	автодорога д. Сябреницы

ул. Школьная


	49-25-083 ОП МП-28
	256
	асфальтное

	29
	автодорога д. Сябреницы

ул. Троицкая
	49-25-083 ОП МП-29
	523
	щебеночное

	30
	автодорога д. Сябреницы

ул. Ярошенко
	49-25-083 ОП МП-30
	421
	грунтовое

	31
	автодорога д. Сябреницы

ул. Ольховская
	49-25-083 ОП МП-31
	,155
	грунтовое

	32
	автодорога д. Сябреницы

ул. Полевая
	49-25-083 ОП МП-32
	264
	грунтовое

	33
	автодорога д. Сябреницы

ул. Сергеева
	49-25-083 ОП МП-33
	238
	щебеночное

	34
	автодорога д. Сябреницы

ул. Кривенко
	49-25-083 ОП МП-34
	136
	грунтовое

	35
	автодорога д. Деделево

ул. Садовая
	49-25-083 ОП МП-35
	510
	грунтовое

	36
	автодорога д. Деделево

пер. Прибрежный
	49-25-083 ОП МП-36
	272
	грунтовое

	37
	автодорога д. Нечанье

ул. Тигодская
	49-25-083 ОП МП-37
	506
	грунтовое

	38
	автодорога д. Нечанье

ул. Молодежная
	49-25-083 ОП МП-38
	387
	грунтовое

	39
	автодорога д. Нечанье

ул. Полевая
	49-25-083 ОП МП-39
	489
	грунтовое

	40
	автодорога д. Торфяное

ул. Лесная
	49-25-083 ОП МП-40
	284
	грунтовое

	41
	автодорога д. Торфяное

ул. Моховая
	49-25-083 ОП МП-41
	679
	грунтовое

	42
	автодорога д. Торфяное

пер. Дачный
	49-25-083 ОП МП-42
	147
	грунтовое

	43
	автодорога д. Торфяное

пер. Придорожный
	49-25-083 ОП МП-43
	195
	грунтовое

	44
	автодорога д. Торфяное

ул. Дачная


	49-25-083 ОП МП-44
	744
	грунтовое

	45
	автодорога д. Слобода

ул. Центральная
	49-25-083 ОП МП-45
	256
	щебеночное

	46
	автодорога д. Слобода

ул. Лесная
	49-25-083 ОП МП-46
	193
	грунтовое

	47
	автодорога д. Слобода

ул. Новгородская
	49-25-083 ОП МП-47
	429
	щебеночное

	48
	автодорога д. Слобода

ул. Волховская
	49-25-083 ОП МП-48
	324
	щебеночное

	49
	автодорога д. Слобода

ул. Железнодорожная
	49-25-083 ОП МП-49
	409
	щебеночное

	50
	автодорога д. Слобода

ул. Дачная
	49-25-083 ОП МП-50
	497
	грунтовое

	51
	автодорога с. Успенское

ул. Коммунарная
	49-25-083 ОП МП-51
	471
	асфальтная

	52
	автодорога с. Успенское

ул. Молодежная
	49-25-083 ОП МП-52
	343
	асфальтная

	53
	автодорога с. Успенское

ул. Советская
	49-25-083 ОП МП-53
	309
	щебеночное

	54
	автодорога с. Успенское

пер. Успенский
	49-25-083 ОП МП-54
	133
	грунтовое
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	55
	автодорога с. Успенское

пер. Малый
	49-25-083 ОП МП-55
	201
	грунтовое

	56
	автодорога д. Карловка

ул. Центральная
	49-25-083 ОП МП-56
	379
	асфальтное

	57
	автодорога д. Карловка

пер. Вишневый


	49-25-083 ОП МП-57
	127
	грунтовое

	58
	автодорога д. Карловка

пер. Садовый
	49-25-083 ОП МП-58
	220
	грунтовое

	59
	автодорога д. Кочково

ул. Заречная
	49-25-083 ОП МП-59
	312
	грунтовое

	60
	автодорога д. Лезно

ул. Волховская
	49-25-083 ОП МП-60
	398
	грунтовое

	61
	автодорога д. Водосье

ул. Луговая
	49-25-083 ОП МП-61
	470
	грунтовое

	62
	 автодорога д. Водосье

ул. Садовая
	49-25-083 ОП МП-62
	187
	грунтовое

	63
	автодорога д. Водосье

ул. Дачная
	49-25-083 ОП МП-63
	184
	грунтовое

	64
	автодорога д. Водосье

ул. Лесная
	49-25-083 ОП МП-64
	496
	грунтовое

	65
	автодорога д. Водосье

ул. Береговая
	49-25-083 ОП МП-65
	588
	грунтовое

	66
	автодорога д. Пертечно

ул. Мира
	49-25-083 ОП МП-66
	285
	грунтовое

	67
	автодорога д. Курников Остров

пер. Фермерский
	49-25-083 ОП МП-67
	151
	грунтовое

	68
	автодорога д. Курников Остров,ул. Садовая
	49-25-083 ОП МП-68
	369
	грунтовое


СОВЕТ ДЕПУТАТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                              РЕШЕНИЕ

от 28.11.2014г № 179
с. Успенское

О налоге на имущество физических лиц

          В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 04 октября 2014 г. № 284-ФЗ «О внесении изменений в статьи 12 и 85 части первой и часть вторую Налогового кодекса Российской Федерации и признании утратившим силу Закона Российской Федерации «О налогах на имущество физических лиц» и главой 32 части второй Налогового кодекса Российской Федерации, областным законом от 23.10.2014. № 636-ОЗ «О дате начала применения на территории Новгородской области порядка определения налоговой базы по налогу на имущество физических лиц исходя из кадастровой стоимости объектов налогообложения»,
         Совет депутатов Успенского сельского поселения

РЕШИЛ: 

         1. Установить и ввести в действие с 01.01.2015 года налог на имущество физических лиц на территории Успенского сельского поселения.

          2.   Установить, что налоговая база по налогу в отношении объектов налогообложения определяется исходя из их кадастровой стоимости. 

          3. Установить следующие налоговые  ставки по налогу:

        1) 0,3 процента в отношении:

· жилых домов, жилых помещений;

· объектов незавершенного строительства в случае, если      проектируемым назначением таких объектов является жилой дом;

· единых недвижимых комплексов, в состав которых входит хотя бы   одно жилое помещение (жилой дом);

· гаражей и машино-мест;

· хозяйственных строений или сооружений, площадь каждого из которых не превышает 50  квадратных  метров  и  которые  расположены  на   земельных участках,  предоставленных  для  ведения  личного  подсобного, дачного хозяйства, огородничества,  садоводства  или  индивидуального   жилищного строительства;

         2) 2 процентов в отношении объектов налогообложения,  включенных   в перечень, определяемый в соответствии с пунктом 7 статьи 378.2 Налогового Кодекса, в отношении объектов налогообложения,  предусмотренных   абзацем вторым пункта 10 статьи 378.2 Налогового Кодекса, а  также  в   отношении объектов  налогообложения,  кадастровая  стоимость  каждого  из   которых превышает 300 миллионов рублей;

        3) 0,5 процента в отношении прочих объектов налогообложения.

        4.  Установить налоговые вычеты (размеры необлагаемых налогом площадей жилых помещений) в соответствии со статьей 403 Налогового Кодекса Российской Федерации.
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        5. Установить, что право на налоговую льготу имеют категории налогоплательщиков, указанные в статье 407 Налогового Кодекса Российской Федерации.

        6. Установить порядок исчисления суммы налога в соответствии со статьей 408 Налогового Кодекса Российской Федерации.
        7.  Налог подлежит уплате налогоплательщиками в срок  не  позднее 1 октября года, следующего за истекшим налоговым периодом.

        8. Признать утратившими силу с  01.01.2015  решения Совета депутатов Успенского сельского поселения от 26.12.2013 № 154 «О налоге на имущество физических лиц».

         9. Опубликовать решение в официальном бюллетене «Успенские новости» и на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения.

        10. Настоящее решение вступает в силу по истечении одного месяца с даты его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2015 года.

Глава сельского поселения                             Е.В.Филиппова
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                              РЕШЕНИЕ

от 28.11.2014г № 180
с. Успенское

О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов Успенского сельского поселения от    26.12.2013 № 146
В соответствии с бюджетным кодексом Российской Федерации, Уставом Успенского сельского поселения, Положением о бюджетном процессе в Успенском сельском поселении утвержденным решением Совета депутатов Успенского сельского поселения  от 28 марта 2012 года № 65

Совет депутатов Успенского сельского поселения


РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемые изменения в решение Совета депутатов Успенского сельского поселения от 26.12.2013 № 146 «О бюджете Успенского сельского поселения на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»

2. Утвердить основные характеристики бюджета Успенского сельского поселения на 2014 год:

-прогнозируемый общий объем доходов бюджета по доходам в сумме 16088,73 тыс. рублей

-общий объем расходов бюджета в сумме 22476,13 тыс. рублей.

-дефицит бюджета  в сумме 6387,4 тыс. рублей.
         3.  Опубликовать решение в официальном бюллетене «Успенские новости» и на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения.

Глава сельского поселения                          Е.В.Филиппова

В приложение 4

следующие строки изложить в редакции:










           
Приложение 4

	Поступление доходов в бюджет сельского поселения в 2014-2016 годах

	Российской Федерации Код доходов бюджетной классификации
	Наименование доходов
	                      СУММА (тыс.руб)

	 
	 
	2014

	1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	11526,9

	1 16 90050 10 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты поселений
	3,0

	2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	4561,83

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	4561,83

	2 02 03024 10 9028 151
	Субвенции по содержанию штатной единицы осуществляющей исполнение переданных отдельных государственных полномочий
	2,5

	 
	ВСЕГО ДОХОДОВ
	16088,73
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В приложении 5

следующие строки изложить в редакции:










           
Приложение 5

	Объем безвозмездных поступлений, предполагаемых к получению от бюджетов других уровней, на 2013 год и плановый период 2014-2015 годы

	 
	Наименование доходов
	Сумма (тыс.руб.)

	
	
	2014год
	2015год

	2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	4561,83
	 

	2 02 00000 00 0000 000
	 
	 
	 

	2 02 03024 10 9028 151
	Субвенции по содержанию штатной еденицы осуществляющей исполнение переданных отдельных государственных полномочий
	2,5
	


В приложении 6 

следующие строки изложить в редакции:

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджета Успенского сельского поселения  на очередной финансовый год и плановый период

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма (тыс. руб.)

	 
	 
	 
	 
	 
	2014

	Общегосударственные вопросы
	01
	 
	 
	 
	4 485,73

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской  Федерации, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	3518,23

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	01
	04
	91 2 7028
	121
	2,4

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01 
	04
	91 2 7028
	244
	0,1

	ИТОГО РАСХОДОВ:
	 
	 
	 
	 
	22 476,13


В приложении 7 

следующие строки изложить в редакции: 

	
	
	
	
	
	Приложение 7

	Ведомственная структура расходов

	Наименование
	глава
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма (тыс. рублей)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2014

	Общегосударственные вопросы
	344
	01
	 
	 
	 
	4 485,73

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской  Федерации, местных администраций
	344
	01
	04
	 
	 
	3518,23

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	344
	01
	04
	91 2 7028
	121
	2,4

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	344
	01 
	04
	91 2 7028
	244
	0,1

	ИТОГО РАСХОДОВ:
	
	 
	 
	 
	 
	22 476,13
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                              РЕШЕНИЕ

от 28.11.2014г № 181
с. Успенское

Об утверждении положения о порядке производства работ по прокладке, реконструкции и ремонту инженерных подземных коммуникаций и сооружений на территории Успенского сельского поселения

         В целях реализации полномочий по решению вопросов местного значения, улучшению качества ремонтно-восстановительных работ на инженерных сетях и коммуникациях, создания благоприятных условий для жизни и деятельности населения на территории Успенского сельского поселения Совет депутатов Успенского  сельского поселения

 РЕШИЛ:

         1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке производства работ по прокладке, реконструкции и ремонту инженерных подземных коммуникаций и сооружений на территории Успенского  сельского поселения.

         2. Подлежит опубликованию в бюллетене Успенские новости и на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения в сети интернет.
Глава сельского поселения                                 Е.В.Филиппова

   Утверждено

                                                                       решением  Совета депутатов

                                                                         Успенского сельского поселения

                                                                       От 28.11.2014г №181   

ПОЛОЖЕНИЕ

О  ПОРЯДКЕ  ПРОИЗВОДСТВА  РАБОТ  ПО  ПРОКЛАДКЕ, РЕКОНСТРУКЦИИ  И  РЕМОНТУ  ИНЖЕНЕРНЫХ ПОДЗЕМНЫХ КОММУНИКАЦИЙ  И  СООРУЖЕНИЙ НА  ТЕРРИТОРИИ

успенского  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
1. Общие положения

        1.1. Положение о порядке производства работ по прокладке, реконструкции и ремонту инженерных подземных коммуникаций и сооружений на территории Успенского сельского поселения (далее - Положение) устанавливает порядок выдачи разрешений и производства земляных работ, связанных со строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом инженерных конструкций, проезжей части улиц и дорог, тротуаров, колодцев, ликвидацией инженерных коммуникаций, а также проведением аварийно-восстановительных работ в Успенском сельском поселении.

      1.2. Земляные работы, связанные с прокладкой, переносом или переустройством инженерных коммуникаций  (в том числе установка опор, столбов и т.п.), дорог, тротуаров при открытом или закрытом способах ведения работ могут выполняться только после согласования с владельцем дороги (улицы), Администрацией Успенского сельского поселения, отделением государственной инспекции безопасности дорожного движения отдела министерства внутренних дел России по Чудовскому району Новгородской области (далее - ОГИБДД ОМВД России по Чудовскому району), при наличии разработанной технической документации и разрешения на право производства работ, выданного Администрацией Успенского сельского поселения (далее – Администрация).

      1.3. При выполнении кратковременных работ на участках улично-дорожной сети (осмотр и очистка колодцев, находящихся на проезжей части дорог, ямочный ремонт и уборка проезжей части, ремонт наружного освещения и т.д.), не требующих производства земляных работ, требуется согласование с ОГИБДД ОМВД России по Чудовскому району без оформления разрешения.

     1.4. Производство земляных работ, связанных со строительством, реконструкцией и ремонтом инженерных подземных коммуникаций и сооружений, выполняемых внутри огороженных строительных, промышленных и других площадок, осуществляется без оформления разрешения на право производства работ, выдаваемого Администрацией, но с уведомлением владельцев сети.

     1.5. Выполнение Положения обязательно для всех юридических и физических лиц независимо от форм собственности, осуществляющих деятельность на территории Успенского сельского поселения.

     1.6. Производство земляных работ должно осуществляться с соблюдением строительных норм и правил (СНиП), правил технической эксплуатации, техники безопасности и других нормативных документов, регулирующих осуществление данной деятельности.

2. Порядок оформления разрешения на производство земляных работ

     2.1. Разрешение на производство земляных работ выдает Администрация. В разрешении указываются порядок и сроки производства работ, фамилия, имя, отчество и должность лица, ответственного за ведение работ, наименование организации, на которую возлагаются работы по восстановлению дорожных покрытий, и сроки восстановительных работ. Снос зеленых насаждений необходимо осуществлять с обязательным возмещением ущерба в размере восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений.

     2.2. Для получения разрешения на производство земляных работ необходимо:

     2.2.1. ознакомиться с настоящим Положением;

     2.2.2. предоставить следующие документы:

- заявку на получение разрешения по установленной форме с указанием лиц, ответственных за производство работ, и планируемые сроки производства работ с учетом полного восстановления благоустройства (Приложение 1);

- проект производства работ (при производстве капитальных работ);

- ситуационный план, согласованный со всеми заинтересованными организациями;
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- проект (схему) организации дорожного движения при производстве работ на проезжей части дорог, согласованный с ОГИБДД ОВД Чудовского района;

- график производства земляных работ и полного восстановления разрытой территории и нарушенных объектов благоустройства;

- копию приказа по организации о назначении лица из числа инженерно-технических работников, ответственного за производство работ, соблюдение правил техники безопасности на объекте и за полное восстановление разрытой территории, на имя которого будет выдано разрешение на производство земляных работ;

- гарантийные обязательства об обеспечении сохранности бортового камня, тротуарной плитки и других объектов благоустройства, а также полного восстановления разрытой территории и объектов благоустройства.

     2.3. Организациям, предприятиям, юридическим и физическим лицам, не имеющим возможности выполнить работы по восстановлению асфальтовых покрытий и зеленых насаждений собственными силами, разрешение выдается только при наличии договора со специализированной организацией на восстановление объектов благоустройства.

     2.4. Разрешение (Приложение 2) на производство вскрышных работ выдается Администрацией в случае представления всех необходимых документов, перечисленных в пункте 2.2, и согласования с ОГИБДД ОМВД России по Чудовскому району.

     2.5. При производстве работ на трассах большой протяженности разрешения выдаются на отдельные участки с установлением сроков работ на каждый участок согласно схеме.

     2.6. Прокладка и переустройство инженерных сооружений в центральной части населенных пунктов, на площадях и улицах с усовершенствованным дорожным покрытием, интенсивным движением транспорта и пешеходов должны осуществляться, по возможности, закрытым способом по согласованию с Главой или заместителем Главы Администрации Успенского сельского поселения.

     2.7. На центральных площадях, улицах населенных пунктов и других местах интенсивного движения транспорта и пешеходов работы по переустройству инженерных сооружений должны выполняться в максимально короткий срок.

     2.8. Организации, осуществляющие контроль (Администрация, ОГИБДД ОМВД России по Чудовскому району) за вскрышными работами, после выдачи разрешения обязаны установить ежедневный контроль за соблюдением настоящего Положения, качественным и своевременным восстановлением нарушенного благоустройства.

3. Порядок производства работ

      3.1. Подготовка, производство, окончание работ должны производиться в соответствии со строительными нормами и правилами, проектной документацией, представленной для получения разрешения на производство вскрышных работ.

     3.2. При производстве земляных работ должны обеспечиваться санитарное состояние территории, безопасность движения пешеходов и транспорта, въезды на дворы домовладений, предприятий и организаций, а также подходы к жилым, служебным, торговым, учебным и детским учреждениям.

     В случае если траншеи пересекают тротуары и пешеходные дорожки, через траншеи должны быть установлены мостки для пешеходов.

     Ответственность за безопасность движения и выполнение установленных требований несет лицо, указанное в разрешении на производство работ, в соответствии с действующим законодательством.

     3.3. Во время выполнения работ ответственное лицо обязано находиться на месте строительства, имея при себе разрешение Администрации, схему дорожного движения, согласованную с ОГИБДД ОМВД России по Чудовскому району, проект производства работ, а также предписания владельцев подземных сооружений и коммуникаций.

     Для принятия мер предосторожности и предупреждения повреждений подземных коммуникаций и сооружений ответственное лицо обязано не позднее, чем за двое суток до начала плановых работ вызвать на место представителей организаций, имеющих в данном месте подземные коммуникации и согласовавших проект, установить совместно с ними точное расположение подземных коммуникаций и сооружений, обеспечивающее их полную сохранность.

     3.4. Организации, юридические или физические лица, производящие земляные работы, обязаны оградить место проведения работ типовыми ограждениями с указанием на ограждении наименования организации, номеров телефонов и фамилий ответственных лиц.

     В вечернее и ночное время на ограждениях должны быть световые предупреждающие знаки. При отсутствии источников питания в местах производства работ на ограждении должен быть установлен дорожный знак установленного образца.

     При вскрытиях на дорогах устанавливаются утвержденные ОГИБДД ОМВД России по Чудовскому району дорожные знаки в соответствии с Правилами дорожного движения. С наступлением темноты места вскрытия освещаются.

     3.5. Места установки ограждения вскрышных работ при строительстве, ремонте и переустройстве подземных сооружений и коммуникаций определяются в проекте производства работ. Строительные материалы и механизмы должны находиться в пределах огражденного участка.

     Ограждение мест вскрышных работ может быть убрано только после восстановления дорожного покрытия, пригодного для безопасного пользования.

     3.6. На улицах, площадях и других благоустроенных территориях вскрышные работы ведутся с соблюдением следующих условий:

     работы на последующих участках разрешаются только после завершения всех работ на предыдущих участках, включая восстановительные работы и уборку территории;

     ширина траншеи должна быть минимальной в зависимости от внешних габаритов сооружений;

     траншея и котлован должны быть раскреплены на всю глубину или иметь соответствующий откос согласно существующим правилам на производство земляных работ;

     засыпка траншей и котлованов производится слоями, толщиной не более 20 см, с тщательным уплотнением каждого слоя (в летнее время - песком и поливкой каждого слоя, в зимнее - песком и талым грунтом с коэффициентом уплотнения - 1,0 по всей глубине).

     3.7. Организация, производящая работы, обязана обеспечить отвод поверхностных и грунтовых вод с целью исключения подтопления сооружений, образования оползней, размыва грунта и заболачивания местности. Для защиты колодцев, дождеприемных решеток и лотков должны применяться деревянные щиты и короба, обеспечивающие доступ к колодцам, дождеприемникам и лоткам.

     3.8. В местах пересечения с существующими коммуникациями засыпка траншей производится в присутствии представителей организаций, эксплуатирующих эти подземные коммуникации.

     Лицо, ответственное за производство работ, обязано своевременно извещать соответствующие организации о времени начала засыпки траншей и котлованов.

     3.9. При производстве работ вблизи существующих подземных сооружений (трубопроводы, колодцы, кабели, фундамент и др.) работы вести с учетом ранее полученных условий согласования работ.

     При ведении земляных работ в мерзлых и твердых грунтах запрещается применение падающих клиновых приспособлений на расстоянии ближе 5 метров до газопроводов, напорных трубопроводов, электрокабелей и других подземных коммуникаций или объектов ближе 3 метров. Запрещается применение падающих клиновых приспособлений в непосредственной близости от жилья.

     3.10. Запрещается:
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     производство работ на дорогах без согласования с ОГИБДД ОМВД России по Чудовскому району, Администрацией при плановых работах, проводимых на сетях;

     в случае обнаружения подземных сооружений, не указанных в проекте, производить земляные работы без согласования с заинтересованной организацией, даже если они не мешают производить работы;

     загрязнение прилегающих участков улиц и засорение ливневой и хозяйственно-бытовой канализации, водопроводных колодцев, засыпка водопропускных труб, кюветов и газонов;

     производить откачку воды из траншей, котлованов, колодцев на дороги, тротуары. Вода должна быть направлена в ливневую канализацию;

     вырубка деревьев, кустарников, обнажение корней без разрешения Администрации;

     снос зеленых насаждений в вегетационный период (за исключением аварийных работ);

     перегон по улицам населенных пунктов транспорта и машин на гусеничном ходу;

     приемка в эксплуатацию инженерных подземных коммуникаций и сооружений без выполнения исполнительной схемы, предоставляемой в Администрацию и эксплуатационную организацию;

     засыпать крышки колодцев и камер, решетки дождеприемных колодцев, зеленые насаждения и производить складирование строительных материалов и конструкций на газоны;

использовать снятый грунт для обратной засыпки траншей и котлованов на улицах, дорогах и тротуарах.

     3.11. На улицах, площадях и тротуарах земляные работы должны производиться с вывозом грунта автотранспортом без складирования.

     3.12. Для восстановления дорожных покрытий устанавливаются следующие сроки:

     на дорогах, в скверах, парках, а также в местах большого движения транспорта и пешеходов восстановительные работы должны начинаться немедленно после засыпки траншеи строительной организацией, а в остальных случаях - не более 4-х суток после окончания производства земляных работ;

     в случае проведения земляных работ в зимний период работы по восстановлению благоустройства осуществляются в летний период в соответствии со сроками, установленными в гарантийных письмах, согласованными с Администрацией. В зимний период восстановление дорожного покрытия производится в щебеночном исполнении, восстановление асфальтового покрытия должно быть осуществлено в течение 15 дней с начала работы асфальтобетонных заводов.

     Конструкция дорожной одежды после ее вскрытия должна быть восстановлена в первоначальном виде. (Дорожная одежда - конструктивный элемент дороги, состоящий из покрытия (асфальтобетон), основания (песок, щебень) и дополнительных слоев (дренирующие, морозозащитные и др.).

     При восстановлении конструктивных слоев дорожной одежды должны использоваться материалы, идентичные по своим характеристикам материалам существующих конструктивных слоев дорожной одежды.

     3.13. Организация, производящая вскрышные работы, обязана обеспечить полную сохранность разобранного бортового камня, тротуарной плитки после разборки покрытия и полное восстановление дорожного покрытия после разрытия.

     3.14. Строительные площадки, подъездные пути и прилегающие к ним территории должны убираться строительными организациями не менее одного раза в сутки. Организация, производящая вскрышные работы, в течение суток после окончания работ обязана убрать со строительной площадки лишний грунт, мусор, неиспользованные строительные материалы и конструкции и подготовить техническую документацию для сдачи.

     3.15. Колодцы и дождеприемники на улицах и проездах и дворовых территориях должны находиться на одном уровне с дорожным покрытием.

     3.16. После завершения работ на проезжей части улиц, тротуарах и других территориях, имеющих дорожные покрытия, траншею или участок разрытия следует засыпать на всю глубину песчаным, галечниковым грунтом, отсевом щебня или другими аналогичными малосжимаемыми местными материалами с уплотнением (согласно СНиП 3.02.01-87). На песок укладывается слой щебня толщиной не менее 30 см и сдается под асфальтировку дорожно-строительным организациям. Восстановление дорожных покрытий и тротуаров осуществляется последними по договорам с организациями, производящими земляные работы.

     3.17. Ответственность за восстановление дорожных покрытий, зеленых насаждений и других наземных объектов сохраняется за организациями, производящими вскрышные работы, до момента полного восстановления дорожных покрытий и объектов благоустройства.

     3.18. Дорожно-строительные организации, выдавшие гарантии на восстановление и разрытие, обязаны вести контроль за качеством места засыпки разрытия и уплотнения грунта.

     3.19. Технический надзор за производством работ по восстановлению разрытых территорий осуществляется Администрацией.

     3.20. Дорожное покрытие после производства земляных работ следует восстановить в соответствии с проектом, СНиП 2.07.01-89. Организации, производящие вскрышные работы, обязаны восстановить наружные газоны, зеленые насаждения, бортовой камень и асфальтовое покрытие качественно и на всю ширину проезжей части или тротуара. При пересечении улицы траншеями асфальтовое покрытие на проезжей части восстанавливается по картам не менее 5 метров в каждую сторону от траншеи, а на тротуаре - не менее 3 метров, обеспечив при этом высоту дорожного борта не менее 15 сантиметров, а тротуарного - на уровне асфальта.

     3.21. Переходы через дороги с усовершенствованным покрытием выполняются, как правило, методом прокола.

     3.22. При обнаружении некачественно выполненных работ составляется акт с участием представителей Администрации и организации, производящей вскрышные работы. В случае некачественной заделки вскрытий или обнаружившейся просадки в течение одного года повторную заделку производит организация, производившая вскрышные работы.

     3.23. При применении экономических санкций Администрации к организациям (юридическим и физическим лицам) за срыв сроков производства работ последние предъявляют претензии в регрессивном порядке виновным субподрядным организациям, с которыми заключены договоры на асфальтирование, озеленение и другие виды работ.

     3.24. После выполнения всех работ, предусмотренных проектом, включая восстановление дорожного покрытия, зеленых насаждений и других объектов благоустройства, работа считается законченной и разрешение на производство земляных работ должно быть закрыто.

     3.25. На следующий день после окончания работ и восстановления объекта благоустройства заказчик совместно с подрядной организацией должен сдать представителю Администрации восстановленное дорожное покрытие, газоны и другие элементы благоустройства путем составления контрольного листа (Приложение 3).

     3.26. Проведение работ по просроченным разрешениям расценивается как самовольное производство земляных работ.

     3.27. В случае обнаружения нарушений Положения, невыполнения условий, поставленных в разрешении, некачественной засыпки траншей или некачественного восстановления дорожных покрытий и зеленых насаждений, самовольного вскрытия или выявления других нарушений лицо, осуществляющее контроль за вскрышными работами, обязано составить протокол для привлечения виновных к ответственности.

4. Производство земляных работ при ликвидации аварий
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4.1. При получении сигнала об аварии эксплуатационная организация немедленно высылает на место аварии бригаду, которая под руководством ответственного лица приступает к ликвидации аварии и устранению последствий. При этом должны быть обеспечены безопасность людей и движения транспорта, а также сохранность расположенных рядом подземных и надземных сооружений.

     4.2. Одновременно с направлением к месту аварии аварийной бригады эксплуатирующая организация сообщает телефонограммой о характере и месте аварии в организации, имеющие в зоне аварии подземные и наземные сооружения, службу общественного пассажирского транспорта, ОГИБДД ОМВД России по Чудовскому району (при аварии на проезжей части), Администрацию.

     4.3. Организации, имеющие в зоне аварии сооружения, надземные или подземные коммуникации, по получении телефонограммы обязаны немедленно выслать на место аварии своего представителя с исполнительными чертежами, который должен указать расположение подведомственных сооружений и инженерных коммуникаций на местности.

     4.4. Организации, складирующие материалы, оборудование или другие ценности вблизи аварии, обязаны по первому требованию руководителя аварийных работ немедленно освободить участок.

     4.5. Если работы по ликвидации аварии производятся на дорогах, то до начала работ аварийная бригада непосредственно на месте аварии согласовывает с ОГИБДД ОМВД России по Чудовскому району порядок производства работ. Если работы по ликвидации аварии требуют полного или частичного закрытия проезда, ОГИБДД ОМВД России по Чудовскому району принимает оперативное решение о временном закрытии проезда, маршруте объезда транспорта и установлении совместно с заинтересованными эксплуатирующими организациями кратчайшего срока ликвидации повреждения.

     4.6. Ликвидация последствий аварии и восстановление благоустройства территории производится в соответствии с разделом 3 настоящего Положения.

     4.7. В срок до 3 рабочих дней с момента возникновения аварии эксплуатирующая организация обязана оформить разрешение на производство земляных работ, в противном случае раскопка считается несанкционированной и эксплуатационная организация привлекается к административной ответственности.

     4.8. Организация, производящая работы по ликвидации аварии, после устранения аварии на дороге обязана убрать лишний грунт и произвести первичное восстановление дорожной одежды в течение 24 часов. Первичное восстановление дорожной одежды проезжей части производится путем рассыпки траншеи песком на всю глубину с обязательным уплотнением и устройства щебеночного слоя толщиной не менее 30 см.

     4.9. Производство плановых работ под предлогом аварийных категорически запрещается.

5. Ответственность за нарушение Положения

     5.1. Лица, допустившие нарушения настоящего Положения, привлекаются к административной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

     5.2. Применение мер административной ответственности не освобождает нарушителя от обязанности выполнить работы по восстановлению разрытой территории и объектов благоустройства.

     5.3. За несоблюдение порядка оформления разрешительной документации, несанкционированное выполнение земляных работ, нарушение порядка производства земляных работ и несвоевременное восстановление разрытия к административной ответственности привлекаются юридические и физические лица, по инициативе которых производились работы.

Приложение  1

                                                                                                         к Положению о порядке производства работ по прокладке, реконструкции и

                                                  ремонту инженерных подземных 

                                                                                           коммуникаций и сооружений на 

                                                                   территории Успенского сельского 

                                   поселения

Администрация Успенского сельского поселения
ЗАЯВКА

Заказчик  _____________________________________________________________________________

(фамилия и инициалы руководителя,

______________________________________________________                     должность, название предприятия)
Адрес  _________________________________________, код и р/с_____________________________

в ________________________________банке, телефон №___________, почтовый индекс___________

Подрядчик   ___________________________________________________________________________

(фамилия и инициалы руководителя,

_____________________________________________________________________________

должность, название предприятия)

Адрес  _________________________________________, код и р/с_____________________________

в ________________________________банке, телефон №___________, почтовый индекс___________

просят выдать разрешение на вскрытие улицы______________________________________________

от __________ до ____________протяжённостью _______м, шириной траншеи _______м,

В том числе: проезжая часть _____   м, тротуар _____    м, газон ______ м, грунт _______ м, для (цель работы)_______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Работы будут выполнены в срок с ______________________________по _____________

с полным восстановлением в эти же сроки покрытий на полную ширину дорог и тротуаров, зелёных насаждений и других элементов благоустройства.

Подтверждаем, что данный объект обеспечен финансированием, материалами, механизмами, автотранспортом, рабочей силой, типовыми щитами ограждений, пешеходными мостиками, дорожными знаками, информационным щитом.
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Восстановление дорожных покрытий и зелёных насаждений произведёт _______________________________________________________________

(наименование организации и основание)
___________________________________________________________________

(договор, распоряжение, письмо)

        После восстановления дороги, тротуары, газоны и другие элементы благоустройства будут сданы представителю Администрации Успенского сельского поселения.

        В случае несвоевременного продления сроков обязуемся оплачивать по тарифам как самовольное вскрытие.

        При производстве работ с грубыми нарушениями правил, обязуемся нести административную ответственность в соответствии с областным законом от 01.07.2010 № 791-ОЗ «Об административных правонарушениях»

        Ответственным за производство работ назначен _____________________________________________________________________________

(ФИО, должность, телефон)

     Я, _____________________________________________________________________________

обязуюсь соблюдать Правила производства работ по прокладке, переустройству и ремонту инженерных подземных сооружений и коммуникаций на территории Успенского сельского поселения, утверждённых решением Совета  депутатов Успенского сельского поселения от ___________________ №    ,сроки производства работ, указанные в разрешении и условия данные при согласовании с другими организациями.

     Подпись ответственного за производство работ __________________________________________

« _____» __________________ 20 ___  год.

 Разрешение доверяем получить  ________________________________________________________

(фамилия и инициалы)
_____________________________________________________________________________

(должность и место работы)

 Приложения:   1. Ситуационный план.

                           2. Проект производства работ с полным восстановлением благоустройства.

                           3. Проект (схема) организации дорожного движения.

            Заказчик ___________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)                                              (подпись)

            Подрядчик__________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)                                              (подпись)

                Глава поселения                                                                               Е.В. Филиппова

  Представитель Администрации поселения___________________________________

                                                                                               (подпись)               (расшифровка подписи)

Приложение  2

                                                                                                   к Положению о порядке производства работ по прокладке, реконструкции 

и  ремонту инженерных подземных 

                                                                                               коммуникаций и сооружений на 

                                                                                           территории Успенского сельского 

                                                         поселения

Администрация Успенского сельского поселения

Адрес: с. Успенское ул. Советская дом 3 тел. 41-323

                    РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО РАБОТ № _____

от                    20____ года

Представителю  _____________________________________________________

Разрешается производство работ _______________________________________________________________________________________________________________________
Цель работы 

_____________________________________________________________________________________________________________________
с разработкой – протяженностью ____, в том числе проезжая часть______м, тротуар _____м,  грунт______ м, газон _____ м,  шириной траншеи______м.
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Сроки производства работ  с _____________ 20 ___   г.  по _______ 20____  г.

Срок продлён  до «____»   ___________20___ г. , «____» ___________20 ___ г.

Благоустройство места проведения работ  произведет  __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

в срок до ___________ 20 ___ г. 

 Глава поселения                                                                       Е.В. Филиппова

  Приложение  3

                                                                                         к Положению о порядке производства

                                                                                         работ по прокладке, реконструкции и

                                                                                 ремонту инженерных подземных 

                                                                                 коммуникаций и сооружений на 

                                                                                      территории Успенского сельского 

                                             поселения

Контрольный   лист

к разрешению на производство земляных работ №___  

от «_____» __________20__ года

Представитель______________________________________________________

(наименование организации,

__________________________________________________________________ Ф.И.О., должность ответственного лица, номер телефона)

__________________________________________________________________

сдает полностью восстановленный участок территории после окончания производства земляных работ.

«_____» _____________20____года           ___________________________

                                                                                                  подпись

Комиссия в составе: __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Заключение комиссии: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

Подписи членов комиссии: 

______________________________________________________________________________________________________________________
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                              РЕШЕНИЕ

от 28.11.2014г № 182
с. Успенское
О согласовании предложений о перечне имущества, передаваемого в муниципальную собственность Чудовского муниципального района
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года             № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


Совет депутатов Успенского сельского поселения

РЕШИЛ:


Согласовать предложения о перечне имущества, находящегося в собственности Успенского сельского поселения предлагаемого к передаче в муниципальную собственность Чудовского муниципального района, входящего в его состав согласно приложению.

Глава сельского поселения                                 Е.В.Филиппова
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Утвержден

решением Совета депутатов

Успенского сельского поселения

                                                                                            от 28.11.2014   № 182               

ПЕРЕЧЕНЬ

муниципального имущества, передаваемого в собственность Администрации

Чудовского муниципального района

	Полное наименование организации
	Наименование 

имущества
	Адрес места нахождения имущества (в отношении объектов недвижимого имущества)
	Индивидуализирующая характеристика имущества

	Администрация Успенского сельского поселения
	квартиры №№ 4,5, 14, 15,16, 17,19
	с. Успенское,

ул. Коммунарная, д.1
	4-х этажный, кирпичный. 1967 год постройки

	
	квартира № 55
	с.Успенское, 

ул. Коммунарная,д.2


	5-ти этажный, крупно​панельный, 1970 год постройки

	
	квартиры №№ 6,18,21,22,22,31,34
	с.Успенское,

ул.Коммунарная, д.З
	5-ти этажный, крупно​панельный, 1985 год постройки

	
	квартиры №№ 3,31,35,35
	с.Успенское,

ул.Коммунарная,д.4
	5-ти этажный, крупно​панельный, 1985 год постройки

	
	квартиры №№ 1,2,3,5,11 в 12-ти квартирном жилом доме
	с.Успенское,

ул.Коммунарная,д.5
	2-х этажный, кирпичный, 1987 года постройки

	
	квартиры №№ 25, 27
	с.Успенское,

ул.Коммунарная,д.6
	5-ти этажный, крупно-панель​ный, 1992 год постройки

	
	квартиры №№

5,8, 10 в 12-ти квар​тирном жилом доме
	д.Зуево,

ул.Ветеранов.д.2
	2-х этажный, кирпичный, 1990 год постройки

	
	квартиры №№

1,12 в 12-ти квар​тирном жилом доме
	д.Зуево,

ул.Ветеранов.д.3
	2-х этажный, кирпичный, 1977 год постройки

	
	квартиры №№ 5,6,7,8 в 16-ти квар​тирном жилом доме
	д.Зуево, 

ул.Центральная, д.2


	2-х этажный, кирпичный, 1990 год постройки

	
	квартиры №№ 2в 12-ти квар​тирном жилом доме
	д.Зуево, 

ул.Центральная,д.4
	2-х этажный, кирпичный, 1981 год постройки

	
	квартиры №№ 6,9,10 в 12-ти квар​тирном жилом

доме
	д.Зуево,

ул. Центральная, д.6
	2-х этажный, кирпичный, 1985 год постройки

	
	квартиры №№ 3,5,10,14 в 16-ти квар​тирном жилом доме
	д.Зуево,

ул. Ветеранов, д.1
	2-х этажный, панельный, 1973 год постройки

	
	квартиры №№ 2 в 8-ми квар​тирном жилом доме
	д.Зуево, 

ул. Парковая, д.1
	2-х этажный, кирпичный, 1986 год постройки

	
	квартиры №№ 1, 2, 6, 8 в 8-ми квартирном жилом доме
	д.Карловка 

ул.Центральная, д.4
	2-х этажный, панельный, 1966 год постройки

	
	квартиры №№ 3,5, 17 в 18-ти квартирном жилом доме
	д.Карловка,

ул.Центральная, д.5
	2-х этажный, крупнопанельный, 1982 год постройки

	
	квартиры №№ 3, 5 ,7 в 8-ми квартирном жилом доме
	д.Карловка,

ул.Центральная, д.6
	2-х этажный, панельный, 1974 год постройки

	
	квартиры №№ 2,3,4,5,7,9,11 в 12-ми квартирном жилом доме
	д.Карловка, 

ул.Центральная, д.7
	2-х этажный, панельный, 1967 год постройки

	
	квартиры №№ 2, 3,4, 5, 7 в 8-ми квартирном жилом доме
	д.Карловка,

ул.Центральная, д.8
	2-х этажный, панельный, 1970 год постройки

	
	квартиры №№ 9, 17 в 18-ти квартирном жилом доме
	д.Карловка, 

ул.Центральная, д.11


	2-х этажный, крупнопанельный 1981 год постройки

	
	2-х квартирный жилой дом
	ж/д.ст.Торфяное 106км
	одноэтажный, кирпичный,1990 год постройки

	
	квартиры №№ 3, 4 в 4-х квартирном жилом доме
	д.Придорожное, 

ул. Торфяная,д.27
	одноэтажный, кирпичный1990 год постройки

	
	одноквартирный жилой дом
	ж/д.ст.Торфяное 

109 км


	одноэтажный,

бревенчатый, 1890 год постройки

	
	одноквартирный жилой дом
	ж/д.ст.Торфяное 

106 км


	одноэтажный, щитовой. 1990 год постройки

	
	квартиры №№ 2,3,5,6, 9,10 в 10-ти квартирном жилом доме
	ж/д. ст.Волхов-Мост, ул.При​вокзальная, д. 30
	2-х этажный, кирпичный, 1911 год постройки
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	квартиры №№ 1,2
	ж/д. ст.Волхов-Мост,

ул. Набережная, д.3
	1-этажный брусчатый,1955 года постройки

	
	квартиры №№ 1, 2 в 2-х квар​тирном жилом доме
	ж/д. ст.Волхово 124 км


	одноэтажный, из шпал, 1946 год

год постройки 

	
	4-х квартирный жилой дом


	ж/д.ст.Чудово-3, 

ул.Соленкая. 100 км


	одноэтажный, бревенчатый, 1960 год постройки

	
	Квартиры № № 1,2,3,4,5 в 5-ти квар​тирном жилом доме
	ж/д.ст.Чудово-3,

ул.Чудовская,д.1
	одноэтажный, кирпичный, 1917 год постройки

	
	квартиры №№ 3,4, 5,6,7 в 7-ми квар​тирном жилом доме
	ж/д.ст.Чудово-3,

ул.Чудовская,д.3
	одноэтажный, бревенчатый, 1960 год постройки 

	
	3-х квартирный жилой лом
	ж/д.ст.Чудово-3, 

ул.Чудовская. д.4
	одноэтажный, бревенчатый, 1960 год постройки

	
	3-х квартирный жилой дом


	ж/д. ст.Водос, 

ул.Станционная,д.2


	одноэтажный, брусчатый, 1951 год постройки



	
	4-х квартирный жилой дом


	ж/д. ст.Водос,

 ул. Станционная,д.4


	одноэтажный, бревенчатый, 1954 год постройки



	
	Квартиры № № 1,2,3,4 в 4-х квартирном жилом доме
	ж/д. ст. Зеленцы, 83 км
	одноэтажный, шлакобетонный, 1921 год постройки



	
	4-квартирный жилой дом
	д. Потапов Хутор

ул. Звездная, д.1
	1-этажный щитовой 1960 года постройки



	
	Одноквартирный жилой дом
	д. Лука-2 

ул. Некрасовская,49


	1-этажный   щитовой 1992 года постройки



	
	Одноквартирный жилой дом
	д. Сябреницы

ул. Школьная, д.7
	одноэтажный,

деревянный,

1968 год постройки

	
	Квартира   № 3 в 3-квартирном жилом доме
	д. Корпово, 

ул.Парковая, д.8
	1-этажный, кирпичный 1980 года постройки

	
	Квартиры   № 4,5,6,8 в 8-квартирном жилом доме
	д. Корпово, ул.Парковаяд13
	2-этажный, кирпичный 1987 года постройки

	
	Квартиры   № 2,5,6,8,9,10,12 в 12-квартирном жилом доме
	д. Корпово, 

ул. Парковая, д.15
	2-этажный, кирпичный 1973 года постройки

	
	Жилой дом
	д. Зуево

ул.Волховская, д.14
	2-этажный дом,св -во о гос. регистрации 53-АБ № 336407 от 02.09.2014



	
	Жилой дом
	д. Карловка

ул.Центральная, д.9
	2-этажный дом, 

св-во о гос. регистрации 

53-АБ № 336406 

от 02.09.2014



	
	Здание администрации
	д. Карловка

ул. Центральная, д.2
	1-этажное кирпичное здание, 1980 г. постройки

Свид-во о гос. регистрации 

53-АА 3 220829

 от 31.08.2009



	
	Жилой дом
	с. Успенское,

ул. Советская, д.1
	1-этажный деревянный дом 1950 года постройки

свид-во о гос. регистрации 53-АБ № 394541 от13.10.2014

	
	Жилой дом
	с. Успенское,

ул. Советская, д.9
	1-этажный деревянный дом 1984 года постройки

Свид-во о гос. регистрации 53-АБ № 394542 от 13.10.2014

	
	Жилой дом
	с. Успенское,

Малый переулок, д.2


	1-этажный деревянный дом 1952 года постройки

	
	Жилой дом
	с. Успенское,

Малый переулок, д.3


	1-этажный деревянный дом 1951 года постройки



	
	Жилой дом
	д. Корпово

ул. Парковая, д.12
	1-этажный деревянный дом 1954 года постройки
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	Жилой дом
	д. Корпово

ул. Парковая, д.6
	1-этажный кирпичный дом, 1981 года постройки

	
	Квартира № 1 в 2-х квартирном жилом доме
	д. Сябреницы

ул. Валентиы Серовой, д.8
	1-этажный кирпичный дом, 1979 года постройки

	
	водопровод
	д. Зуево
	1986 года постройки, протяженность 350 м

	
	Водопроводная башня
	д. Карловка
	1996 года постройки

	
	газопровод
	д. Зуево
	2009 года постройки. Протяженность 2 597,5

	
	Обелиск
	д. Зуево
	Воинское захоронение, плита прямоугольной формы

	
	Памятный знак
	д. Зуево 

ул. Центральная, вблизи дома   № 10
	2010 года постройки

	
	Усадьба – парк

 Тумановского

 с прудами
	д. Корпово
	Площадь – 2,5 га

	
	памятник
	с. Успенское, 

ул. Советская
	Бронзовый солдат на постаменте

	
	колодец
	д. Зуево, 

ул. Центральная,12
	Железобетонный, 1976 года постройки

	
	колодец
	д. Зуево, 

ул. Центральная,6
	Железобетонный, 2010 года постройки

	
	колодец
	д. Тушино

ул.Центральная,д.14
	Железобетонный, 1989 года постройки

	
	колодец
	д. Сябреницы

ул. Радищева, д.17
	Железобетонный, 1981 года постройки

	
	колодец
	д. Сябреницы

ул. Радищева, д.54
	Железобетонный, 1981 года постойки



	
	колодец
	д. Сябреницы

ул. Валентины Серовой, д.12
	Железобетонный, 1981 года постройки



	
	колодец
	

д. Корпово

ул. Тропинина, д.5
	Железобетонный, 1976 года постройки



	
	колодец
	д. Корпово

ул. Тропинина, д.15
	Железобетонный, 1976 года постройки



	
	колодец


	д. Корпово

ул. Набережная, 21
	Железобетонный, 1979 года постройки



	
	колодец
	д. Слобода

ул. Дачная, д.2
	Железобетонный, 2013 года постройки

	
	колодец
	с. Успенское

Малый переулок
	Железобетонный, 1976 года постройки

	
	колодец
	д. Деделево

ул. Садовая, д.2
	Железобетонный, 2012 года постройки

	
	Здание клуба
	ж/д ст. Волхов Мост

ул. Школьная, д 1
	2-этажное кирпичное здание, 1946 года постройки

	
	Терраса
	ж/д ст. Волхов Мост


	Деревянная площадка, 1945 года постройки


АДМИНИСТРАЦИЯ УСПЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 07.11.2014 № 55-рп
с. Успенское
О назначении публичных слушаний по рассмотрению проекта изменений в Генеральный план Успенского сельского поселения и Правила землепользования и застройки Успенского сельского поселения
В соответствии со ст. ст. 28, 31 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Уставом Успенского сельского поселения, Порядком организации и проведения публичных слушаний на территории Успенского сельского поселения, утвержденным решением Совета депутатов Успенского  сельского поселения от 07.07.2008 года № 21, с учетом изменений и дополнений утвержденных Советом депутатов Успенского сельского поселения от 29.06.2012 г. № 82 «О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов № 21 от 7.07.2008 г.»

1.Назначить публичные слушания по рассмотрению проекта изменений в Генеральный план Успенского сельского поселения утвержденный решением Совета депутатов Успенского сельского поселения от 15.02.2012 г. № 63 «Об утверждении Генерального плана Успенского сельского поселения» в редакции решения Совета депутатов Успенского сельского поселения № 168 от 04.06.2014 г.  и проекта изменений в Правила землепользования и застройки Успенского сельского поселения, утвержденные решением Совета депутатов Успенского сельского поселения № 150 от 26.12.2013 г. и провести в следующих населенных пунктах:

с. Успенское, ул. Советская, д.3 (помещение администрации) 08 декабря 2014 г. в 10.00 часов;
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2. Назначить главного специалиста Администрации Успенского сельского поселения Царенкову Н.В. ответственной за проведение публичных слушаний.

3. Опубликовать настоящее распоряжение в бюллетене «Успенские новости», и разместить на официальном сайте Администрации Успенского сельского поселения в сети интернет.

Глава поселения                                   Е.В. Филиппова

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
ПАМЯТКА

действия населения при возникновении лесного  пожара

 

Что делать если Вы оказались вблизи очага пожара в лесу или торфянике и у вас нет возможности своими силами справиться с его локализацией и ликвидацией:

1. Немедленно предупредите всех находящихся вблизи людей о необходимости выхода из опасной зоны.

2. Организуйте выход на дорогу или просеку, широкую поляну, к берегу реки или водоема, в поле.

3. Выходить из опасной зоны следует быстро, навстречу ветра перпендикулярно направлению движения огня, обходя очаг пожара сбоку, чтобы выйти ему в тыл.

4. Если невозможно уйти от пожара, войдите в водоём или накройтесь мокрой одеждой.

5. Если пожар застал Вас на открытой местности, лишенной воды, необходимо снять всю нейлоновую и другую плавящуюся  одежду, очистить вокруг себя возможно большую площадь от листвы, травы, веток, зарыться во влажный грунт на возможную глубину, набросать сверху землю, защитить дыхательные пути повязкой, смоченной водой. Голову, открытые участки тела следует укрыть от огня, обмотав не очень плотно тканью, одеждой  или любым негорючим материалом, по возможности смоченными водой, чтобы можно было снять их при возгорании.

6. Оказавшись на открытом пространстве или поляне, дышите воздухом возле земли – там он менее задымлен. Рот и нос при этом прикройте ватно-марлевой маской или смоченной в воде повязкой.

7. Если Вы чувствуете, что вздоха вам не хватает на преодоление задымленного участка, падайте лицом вниз на влажный участок земли, вдохните воздух, и снова быстро продолжайте движение.

8. При обнаружении пожара немедленно или после выхода из зоны пожара сообщите о его месте, предположительных размерах по телефону 01  (по мобильному телефону – 112).

 

Меры пожарной безопасности в осенне-зимний период

С наступлением холодов возрастает вероятность возникновения пожара в жилых домах, что связано с частой эксплуатацией электрических и отопительных приборов. Чтобы избежать трагедии, необходимо выполнять следующие профилактические мероприятия:

— выполните ремонт электропроводки, неисправных выключателей, розеток;

— содержите отопительные электрические приборы, плиты в исправном состоянии подальше от штор и мебели на несгораемых подставках;

— не допускайте включение в одну сеть электроприборов повышенной мощности, это приводит к перегрузке в электросети;

— не применяйте самодельные электронагревательные приборы;

— перед уходом из дома убедитесь, что газовое и электрическое оборудование выключено;

— своевременно ремонтируйте отопительные печи;

— очистите дымоходы от сажи;

— заделайте трещины в кладке печи и дымовой трубе песчано-глиняным раствором, оштукатурьте и побелите;

— на полу перед топочной дверкой прибейте металлический лист размером 50x70 см;

— не допускайте перекала отопительной печи;

— исключите растопку печи легковоспламеняющимися жидкостями;

— будьте внимательны к детям, не оставляйте малышей без присмотра;

— курите в строго отведенных местах. Помните, что курение в постели, особенно в нетрезвом виде, часто является причиной пожара.

В случае возникновения пожара немедленно звоните
в пожарно-спасательную службу по телефону 01 
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Памятка населению по соблюдению правил пожарной безопасности в пожароопасный период

Ежегодно с наступлением весеннего периода в области осложняется обстановка с пожарами. Как правило, в этот период происходит несанкционированное сжигание сухой травы, мусора, нередко возникают лесные пожары. Часто из-за таких пожаров происходят возгорания хозяйственных построек и жилых домов граждан.

Администрация Успенского сельского поселения  с наступлением весенне-летнего пожароопасного периода обращается к гражданам с просьбой быть предельно осторожными и внимательными при разведении костров, сжигании сухой травы, мусора, и других бытовых отходов.

Печальная статистика свидетельствует о том, что в девяти случаях из десяти причинами лесных пожаров являются брошенные незатушенные костры, оставленные окурки и спички, сжигание сухой травы. В жаркую, сухую погоду достаточно искры, чтобы вспыхнул огонь,  особенно в хвойном лесу.

Трудно найти человека, который не любит посидеть у костра. А порой костер в лесу – единственное средство согреться и приготовить пищу. Но неумело разведенные костры обезображивают лесные поляны, берега рек и озер. Как же правильно развести костер, чтобы не причинить вреда себе и окружающим?

Правила разведения и тушения костров должны знать и взрослые, и дети. Прежде всего, не следует разводить костры без особой надобности. Следует помнить, что правилами пожарной безопасности запрещается разведение костров в хвойных молодняках, вблизи деревьев, на лесосеках,  захламленных порубочными остатками, на торфяниках и участках с сухой травой, мхом, в лесопосадках. Категорически запрещается не только разводить костры, но и посещать лесные массивы в сухую ветряную погоду.

Костры разводят на расстоянии не менее 10 м от деревьев на площадках, очищенных от хвои, веток, сухой травы, защищенных минерализованной полосой не менее 0,5 м.

Покидая место отдыха, необходимо обязательно потушить костер. Если не найдется поблизости воды, тщательно засыпать его землей.  Не следует отходить от костра до тех пор, пока угли в нем не затухнут. Лес может загореться и от бутылки или осколка стекла, брошенных на освещенной солнцем лесной поляне. Фокусируя лучи, они способны сработать, как зажигательные линзы, поэтому банки и бутылки в лесу необходимо закапывать в землю.

Как быть, если, находясь в лесу, вы заметили пожар?
Начинающийся лесной пожар можно потушить своими силами. Для этого достаточно пучка веток лиственных пород длиной 1,5 - 2 м. Нанося скользящие удары по кромке огня сбоку в сторону очага пожара и сбивая основное пламя, при каждом следующем ударе по этому же месту пучок веток задерживают, прижимают к горящей кромке и выворачивают его. Этим достигается охлаждение горючих материалов.

Есть и другой способ тушения лесного пожара. Если под рукой имеется лопата, то вдоль кромки огня копают ямки или небольшие рвы, грунт из которых бросают в нижнюю часть пламени. Сначала сбивают огонь, затем, остановив пожар, на его кромку снова насыпают грунт сплошной полоской высотой 6 - 8 см и шириной 0,5 м. Распространение лесного пожара можно остановить, сгребая на пути движения огня горючие материалы. Ширина очищенной полосы должна быть не менее 0,5 м. Если рядом с местом загорания есть водоем, то вода – наиболее эффективное средство тушения огня.

Если не удается самостоятельно потушить возгорание, то нужно немедленно позвонить в единую службу спасения по телефону «112».

Памятка дачникам по пожарной безопасности для СТ, СНТ, ТИЗов.
Дороги, проезды и подъезды к зданиям, сооружениям, открытым складам, наружным пожарным лестницам и водоисточникам, используемым для целей пожаротушения, должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, содержаться в исправном состоянии, а зимой быть очищенными от снега и льда. О закрытии дорог или проездов для их ремонта или по другим причинам, препятствующим проезду пожарных машин, необходимо немедленно сообщать в подразделения пожарной охраны. На период закрытия дорог в соответствующих местах должны быть установлены указатели направления объезда или устроены переезды через ремонтируемые участки и подъезды к водоисточникам.

Территории населенных пунктов и организаций должны иметь наружное освещение в темное время суток для быстрого нахождения пожарных гидрантов, наружных пожарных лестниц и мест размещения пожарного инвентаря, а также подъездов к пирсам пожарных водоемов, к входам в здания и сооружения. Места размещения (нахождения) средств пожарной безопасности и специально оборудованные места для курения должны быть обозначены знаками пожарной безопасности, в том числе знаком пожарной безопасности “Не загромождать”.

Сигнальные цвета и знаки пожарной безопасности должны соответствовать требованиям нормативных документов по пожарной безопасности.

На территориях жилых домов, дачных и садовых поселков, общественных и гражданских зданий не разрешается оставлять на открытых площадках и во дворах тару (емкости, канистры и т. п.) с легковоспламеняющимися и горючими жидкостями, а также баллоны со сжатыми и сжиженными газами.

Печи и другие отопительные приборы должны иметь установленные нормами противопожарные разделки (отступки) от горючих конструкций, а также без прогаров и повреждений предтопочный лист размером не менее 0,5 х 0,7 м (на деревянном или другом полу из горючих материалов).

Очищать дымоходы и печи от сажи необходимо перед началом, а также в течение всего отопительного сезона не реже:
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- одного раза в три месяца для отопительных печей;

- одного раза в два месяца для печей и очагов непрерывного действия;

- одного раза в месяц для кухонных плит и других печей непрерывной (долговременной) топки.

У гидрантов и водоемов (водоисточников), а также по направлению движения к ним должны быть установлены соответствующие указатели (объемные со светильником или плоские, выполненные с использованием светоотражающих покрытий). На них должны быть четко нанесены цифры, указывающие расстояние до водоисточника.

Часть 4.

В пожароопасный сезон в лесу запрещается:
-         бросать горящие спички, непогашенные окурки и вытряхивать пепел из курительных трубок (Выработайте у себя привычку: не бросать использованную спичку, не переломив ее пальцами, ибо, не погасив спичку, ее нельзя сломать);

-         оставлять на освещаемой солнцем поляне бутылки или осколки стекла;

-         выжигать траву, а также стерню на полях;

-         разводить костры;

-         въезжать в лес на машинах без искрогасителя;

-         употреблять при охоте пыжи из легковоспламеняющихся или тлеющих материалов;

-         оставлять в лесу (кроме специально отведенных мест) промасленный или пропитанный бензином, керосином и иными горючими веществами обтирочный материал;

-         заправлять топливом баки работающих двигателей внутреннего сгорания, выводить для работы технику с неисправной системой питания двигателя, а также курить или пользоваться открытым огнем вблизи машин, заправляемых топливом;

Если в лесу замечен пожар, обязанность каждого – немедленно сообщить об этом работникам лесного хозяйства, в пожарную охрану- «01» или милицию- «02».

Никогда не поджигайте сухую траву.

Сжигание листвы, мусора, сухой травы вблизи строений является нередкой причиной пожара. Сжигание может производиться не ближе 50 м до зданий и сооружений.

Поджигая траву, учтите, что ветер может сделать огонь неуправляемым.

Ветер также может раздуть тлеющий очаг, оставшийся незатушенным, после вашего ухода с участка (из леса, с поля, с железнодорожной насыпи и т.п.).
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